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Catalogos Generales
Areas de empresa (;Cémo registrar un area?)

1. Acceda a la opcién de menu: Catalogo -> Generales -> Administracién -> Areas de

empresa.
Catalogo - Operacion - Repories - a o) fod Bl 8 B0) 00 O ) 0L B, e
Generales (cat) ' | Administracin{cat) * | €Area venta
Megocio (cat) b b
Comunes I dArcas empresa
Parsonalza Ansto i N Cuenta contable
Products feath *

2. Seleccione Nuevo para crear nuevo registro:

EXssss O0OO0DO ODBD €G-

[56]AreaEmpresa

& Acciones b Aren Hombre
i 164 Cofporalivg Conponative
2 £ B 1029 Cnhanang Cantenadio
3 £ B 1028 Almacen AmacEn

3. Coloque los datos solicitados:

— = Al
T

20

(= o [ 1] |

[ 0j
Abreviacion: * MINUEVAAREA o

Descripcion: *

Sucursal:  Almacen ~

a. Escriba el nombre abreviado del area.
Capture la descripcién.
c. Seleccione la sucursal (en caso de que la nueva area sélo aplique para una
sucursal).
4. Elija Guardar, se mostrara en el listado.

| Catalogo
B Guarda |
| x|
Abreviacion: *  MINUEVAAREA 4]
MINUEVAAREA
Descripcion: *
Sucursal: Almacen =
P




Area (zona) de venta(;Cémo registrar una nueva area de venta?)

1. Acceda a la opcién de menu: Catdlogo -> Generales -> Administracién -> Area venta.

Catalogo - Operacion - Repones - ey IEIIID]EIEIQIEI!IIID] = Central
Generales (cat) ' | Administracitnical) * | wArea venta I
MNegoecio (cat) ' | Comunes ' | &Areas empresa |
Personaliza Aristo + W Cuenta contable
LETvla o
Producto (cat) J Y N ——

2. Seleccione Nuevo para crear nuevo registro:

| zoaa ] SBO0B OBBE CR-- -
2 Acchones id Zona =

1 N3 Aded base Ares base

3. Coloque los datos solicitados:

o0

Abreviacion: * MINUEVAZONA/AREA 2

MINUEWVA ZONAJAREA
Descripcion: *

a. Escriba el nombre abreviado del area.
b. Capture la descripcién.

4. Elija Guardar, se mostrara en el listado.

.
D

Abreviacion: *  MINUEVA ZONAJAREA 3]

MINUEVA ZOMAJAREA
Descripcion: *

)
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Cuenta contable (;Como registrar una cuenta contable?)

1. Acceda a la opciéon de menu: Catdlogo -> Generales -> Administracion -> Cuenta

contable.
S e & [e]1]oJe[a]a]oem]o] - comm |
Megocio - g Lo ' | warea venta
Person o e ' | dAreas empresa
aliza Arsto i W Cuania contabie I_
Producto (cat) .
Sigterna (cat) . &0rpanigrama

2. Seleccione Nuevo para crear nuevo registro:

2000 OnDa G- o -

[248]Cuenta contable
# Acciones Tipo Cuenta Subcuenta Nombre Cargo? Fealla Por sucursal?  Usuario  Vige:
1 4 B Bancos 102 1] Bancos S 140272024 0000 Mo sistema Si
2 & B Cliesnies 106 Q Cuentas Clentes 5i 140272024 00000  MNo sistema  Si
3 # B IEPS poradil x pagar m m |EPS Acrediable -] 120272024 00200 Mo sistama Si
4 s 8 IEPS acredit x pagar 11 %] IEPS Acreditable por pagar S 140272024 0000 Mo sistema  Si

3. Coloque los datos solicitados:

4
4
Tipo: . - B
106 Clientes

Cambia en cada sucursal: 4
Subcuenta:  nop 4
Ejemplo cuenta: 4
Descripcion: 4
Naturaleza: & Cargo Abono 4
Vigente: £
MNotas: 4
4

rl
SESTTCErCE —— eyl

4. Elija Guardar, se mostrara en el listado.




Desde el mend principal elija:

CATALOGO->GENERALES->ADMINISTRACION->Cuenta contable
Nuevo
1. Capture los datos siguientes:

1) Agrupador *: escriba el nimero agrupador, conforme escriba, el sistema mostrara las
coincidencias. Seleccione el agrupador.

2) Cuenta *: escriba la clave de la cuenta

3) Concepto *: es el nombre de la cuenta

4) Es subcuenta de:

5) Naturaleza *: elija entre acreedora o deudora

6) Vigente: seleccione si 0 no, dependiendo si la cuenta esté vigente
7) Notas: puede registrar notas referentes a la cuenta contable.

2. Elija Guarda.

NOTA: los datos con * son indispensables.




Zona de tiendas o Zona de sucursal (;Como registrar una zona de
tiendas?(;Como registrar una zona de sucursal?)

1. Acceda a la opcién de menu: Catdlogo -> Generales -> Administracién -> Area venta.

Catalogo - Operacion - Reportes - & (e]r]o]e[a[c]e[s[m[o] - cenm
Genernles (cat) * | Administracianicat) E——
MSST=R Comunes ' | dAreas empresa
Personaliza Aristo -C, - inble
uenta con
Producto (cat) —

Sistemna (cat)

PPussto
——— h

2. Seleccione Nuevo para crear nuevo registro:

BO0D ODDD CED-

1 3a Region base Region base

3. Coloque los datos solicitados:

n

Abreviacion: MINUEVAZONA

MINUEVAZOMNA
Descripcion: *

a. Escriba el nombre abreviado de la zona.
b. Capture la descripcién.
4. Elija Guardar, se mostrara en el listado.

Catalogo N

Abreviacion: *  MINUEVAZONA

MINUEWVAZONA
Descripcion: *




Billete (;Como registrar un billete de nueva denominacion?)

1. Acceda a la opcidon de menu: Catdlogo -> Generales -> Comunes -> Billete.

Catalogo - Operacion -  Reperies - o [EII‘]!J[IEIEIIQI@'I.I‘IGI = Central
Generales (cat) " | Administracionicat) .
TR ) " | Comunes . iﬂa.um
Personaliza Asisio L 'I EColonias
Producio (cat) L € Divisa

Bl . o

2. Seleccione Nuevo para crear nuevo registro:

) BE00 DB G-

[28]Billete
] Acciones id Billete Mombre Importe
1 201 B1000 Bilste de $1000 1.000.00
2 202 8300 Biliets de $300 800.00
3 203 B200 Billets de $200 200.00
& 204 8100 Billste de 5100 100,00

3. Coloque los datos solicitados:

£U3 [= XN ]N) CIIEIE O DLl

Catalogo

Abreviacion: * MINUEVOEBILLETE =

MINUEVOBILLETE
Descripcion: *

Importe: 114

a. Escriba el nombre abreviado del billete.
b. Capture la descripcion.
c. Coloque el importe.

4. Elija Guardar, se mostrara en el listado.

Abreviacion: *  MINUEVOBILLETE ]

MINUEVOBILLETE
Descripcion; *

Importe: 114




Colonia ((Como registrar una colonia?)
1. Acceda a la opcidon de menu: Catédlogo -> Generales -> Comunes -> Colonias.

Catalogo - Operacion - Reportes - &% [e[1]o]e[a]a]e]w[®]o] - cenm

Generales (cat) " | Administracionicat) .

Negocio (cat) * | Comunes " | (EBisete
Personaliza Asisio L I =
Colonias
Producio (cat) L ] €D
iwisd

2. Seleccione Nuevo para crear nuevo registro:

G000 DB .o oo

[209]Colonia
L] Acciones Clave axtermna cP Colonla Municipla Estada
1 ;B Colonia basa 00000 Colonia b Aguascalienies AGU
2 F B 1 16514 Tattln n Galsrm Nochimilco DiF
3 ; B 1 20000 Fana Canbre Arminnealinning AL

3. Coloque los datos solicitados:

N
s

id

Colonia *
Clave Externa *

CR*

RAMO

55505

20120

Teclee enter para buscar el codigo postal

Estado Aguascalientes
Municipic Aguascalientes

o

a. Escriba el nombre de la colonia.

Capture la clave externa.
Coloque el cédigo postal, debe de seguir la instruccién de teclear ENTER para

busqueda del cédigo postal.
4. Elija Guardar, se mostrara en el listado.

Colania - I

id

Colonia * | mapo

Clave Externa = 'sesgs




Divisa (;Como registrar un nuevo tipo de divisa?)
1. Acceda a la opcidon de menu: Catdlogo -> Generales -> Comunes -> Divisa.

Catalogo - Operacion - Reportes - ik [E[t]ﬂ[alnIﬁI@]l[lIGl * Central
| Generales (cat) * | Administraciénicat)

S " | Comunes : |Lciameta

Personaliza Ansio L 1

Producio (cat) L

Sisterna (cat) "
BEmpacado

2. Seleccione Nuevo para crear nuevo registro:

Elaams OODOD ODDD CED- -

[29]Divisa

& Acciones id Divisa Hombre
1 M2 MXN Peso mexicano
2 213 usD Dolares EU
3 214 EURC Maonada suropes
4 413 San Divisa Sin Divisa

3. Coloque los datos solicitados:

A4 i Mhivaimes i Miavaime
Catalogo - |

H Guarda

Abreviacion: * MINUEVADIVISA =

MINUEVADINISA
Descripcion: *

a. Escriba la abreviatura para la nueva divisa.
b. Capture la descripcién de la divisa.
4. Elija Guardar, se mostrara en el listado.

EE L] AT e st

Catalogo

Abreviacion: * MINUEVADIVISA F+

MINUEVADIVISA
Descripcion: *




Estado (;Como registrar un municipio?)

1. Acceda a la opciéon de menu: Catdlogo -> Generales -> Comunes -> Estado.

Catalogo= Operacion= Repories = a" ejrt|jv|je|lo|la| o B|O = Central
Generales (cat) * | Agministracidnicat) . [
(cat) 4
Negocio (cal Comunes * | FBilete
Personaliza Aristo L
@ Colonias
Prod L
ucho (cat) € Divisa
Sistema (cat) L

) @Empacado
== <
Justificaciones g |

2. Se muestra el listado con los estados. Se tiene la accién Municipios. Se explica a
continuacién:

[5T]Estado

L] id Abreviacion Hombre Clave
1 1 AGU Aguascabentes AGU
2 e Baja California BCH
5 | Municipios Baie Calfomia Sur Bcs
4 Campachs CAM
5 5 CHP Chiapas CHP

3. Dar clic al botén Municipios

»

Coloque los datos solicitados:

a. Escriba la abreviatura para la nueva divisa.
b. Capture la descripcién de la divisa.
5. Elija Guardar, se mostrard en el listado.

En el mend principal elija: Catdlogo->Generales->Comunes->Estado
Se muestra el listado con los estados. Se tiene la accidon Municipios. Se explica a continuacion:

Se muestra la pantalla del Municipio. Para registrar un nuevo municipio, €lija :

Nuevo




1. Capture la abreviacién

2. Capture la descripcién

3. Escriba la clave, esta es la clave externa, puede ser la publicada por el INEGI
4. Elija Guarda

El listado de Municipio muestra: acciones, el id del municipio, la abreviacién y el nombre. Las
acciones disponibles para cada municipio se explican a continuacion:

Accioén Descripcion
Borra Elimina el municipio seleccionado. Se solicita se confirme la accidn.
Edita Modifica los distintos datos del municipio.

14




Catalogo de Bancos (;Como registrar un banco?)

Desde el menu principal elija: Catdlogo ->Negocio (cat) ->Tesoreria (cat) ->Cat. Bancos

central  Caisiogo- Operacion- Repories - O EEKEEX] &3 O
Generales (cat) ; [
Negocio (cat) * | Clientes(cat) :
Personaliza Aristo * | ESucursales
Producto (cat) * | Tesoreria (cat) R
Sistema (cat) .

HKineg
¥ Paridad

Nuevo banco ;Como registrar un nuevo banco?

1.  Clic en botén Nuevo.

- QOB 5 - P fregs.
[208]Bancos
# Acciones id Abraviacion Nombre
1 449 072 BANORTE
2 781 058 BANREGIO
3 782 145 BBASE
A TA% 156 RAVA RAMNCOMER

2. Escriba el nombre abreviado del banco a registrar (maximo 30 caracteres) asi como la
descripcién correspondiente.

Catalogo

Abreviacion: * NU BANK

NU BANK
Descripcion: *




3. Elija Guarda.

Catalogo

Abreviacion: * NU BANK

NU BANK
Descripcion: *

Se mostrara el registro exitoso.

G & - Puin.i2rgs. |
[208]Bancos
# Acciones id Abreviacion Mombre
[ B0 2320 NU BANK NU BANK ]
] a3 072 BANORTE
3 781 058 BANREGIO
4 782 145 BBASE

Cuentas de dinero (;Como registrar una cuenta de dinero?)

Desde el menu principal elija: Catdlogo ->Negocio (cat) ->Tesoreria (cat) ->Cuentas de dinero

contral  Caoso- oprion- Ropores- o mma
Generales (cat) v |
Negocio (cat) * | Clientes(cat) '
Personaliza Aristo * | =Sucursales
Producto (cat) » | Tesoreria (cat) ”

Sistema (cat
(cat) @Cuentas de dinero

¥ Paridad cambiaria
[#Tipo egreso




En el listado cuentas de dinero, se tienen disponibles las siguientes acciones:

Edita, Ver, Elimina, Ajusta Saldo F DEBE 5 - Pt Sregs.

—‘ BS Cuenta Alias Banco Muestra en PV = Divisa Saldo Activa Empre

22222  Cuenta larjetas lealtad Mo MXMN 0.04 S0 XENON INDUSTR
= 3 | 00 3333d BAND33d BANORTE Mo MXM 200.00 Si XENON INDUSTR
3333 BANO33 BANORTE si MXN 288684 Si  XENON INDUSTR
4 m 00000  Cuenta general Conporative Mo MXMN 125826 Si XENON INDUSTR
5 1111 BBWA1 BBVABANCOMER  Si MXN 55055800 Si XEMOM INDUSTR
i B
Accién Descripcién
Edita Modifica datos de la cuenta de dinero.
Ver Permite ver la informacién de la cuenta de dinero.
Elimina Permite eliminar la cuenta de dinero sélo si no se han realizado
movimientos.
Ajusta Saldo Modifica UNICAMENTE el saldo de la cuenta de dinero con previa
confirmacion.

Nueva Cuenta de dinero jcomo registrar una nueva cuenta de dinero?

1. Clic al botén de nuevo registro.

t

[ s 2 BE0E BB © - PagiM. Sregs.
[102]Cuenta dinero

# Acciones Cuenta Allas Banco Muestra en PV Divisa Saldo Activa
1 D 111 BBVA1 BEVABANCOMER = Si MXN  550558.00 Si »
2 00000  Cuenla general Corporativo Mo MXN 1258.26 Si b
3 BB 3333 BAND33 BANORTE si MXN 2,886.84 Si b
4 3333 BANO33d BANORTE Mo MXN 20000 S >
5 BB 22222 Cuenta tarjetas lealtad Mo MXN 0.04 Si »

2. Complete la siguiente informacidn, los campos con asterisco son obligatorios:
a. Empresa*: Seleccione de la lista la empresa a la cual le corresponde la cuenta de
dinero a registrar (Si no tiene una empresa en especifico puede seleccionar
Publico en general).

17
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S a =

Cuenta*Escriba el nimero de la cuenta de dinero.

CLABE: Clabe interbancaria de la cuenta.

Alias (Muestra en cobro venta)*: Nombre que serd visible en punto de venta para
la cuenta.

Tipo de cuenta*: Seleccione de la lista el tipo de cuenta (cuenta de banco, cuenta
interna, etc.).

Banco*: Seleccione de la lista el banco donde esta registrada la cuenta a registrar.
Divisa*: Seleccione de la lista la divisa en la cual esta registrada la cuenta.
Sucursal base: Sucursal asociada a la cuenta de dinero.

Cuenta contable: Cuenta contable para la cuenta de dinero.

Notas: Puede agregar notas de importancia referentes a la cuenta.

Mostrar en cobro venta*: De clic sobre el valor a elegir (SI/NO) , para indicar si la
cuenta se mostraréd en el cobro de una venta.

Cuenta

Id:

Empresa: *

Cuenta: *

CLABE:

Alias(Muestra en cobro venta): *
Tipo cuenta: *

Banco: *

Divisa: *

Sucursal base:

Cta contable:

Notas:

Mostrar en cobro venta: *
Saldo: *

Publico en general =

NU EJEMPLO
11111222333

NU11

Cuenta de banco &

NU BANK -
Peso mexicano -

Corporativo -

Aqui coloca tus notas

50.0

EL SALDO DE UNA CUENTA DE DINERO NO ES MODIFICABLE AL CREAR LA
CUENTA, PARA ACTUALIZARLOS VER Ajustar saldo de cuenta de dinero

;Como ajustar saldo de cuenta de dinero?




3. Dar clic en Guardar.

(x]

_

Cuenta

Empresa: *  Publico en general

Cuenta: * NU EJEMPLO
CLABE: 11111222333
Alias(Muestra en cobro venta): *  NU11

Tipo cuenta: *  Cuenta de banco E
Banco: *  NU BANK b
Divisa: * Peso mexicano -

Sucursal base:  Corporativo -

Cta contable:

Motas:  Agui coloca tus notas

Mostrar en cobro venta: * ([ EHN
Saldo:* $0.0

Se mostrara el registro creado.

a = DEOE % - Pt e
[102]Cuenta dinero
1 NUEJEMPLD  NUM MU BANK Si MXN 0.00 Si Publico en |
LLLL BEVAT

il = | o | 00000 Cuenta general No Si XENON INI

s BEDOE = BANO33 ORTE Si MXN 288684 Si XEMON INI

5 3333d BANO33d ORTE No MXN 200.00 Si XENON INI

¢ B 2222 Cuenita tarjetas lealtad Mo MXN 004 Si XENON INI
|

L]

19




Ajustar saldo de cuenta de dinero ;Como ajustar saldo de cuenta de dinero?

NOTA: NO SE RECOMIENDA QUE ESTA SEA UNA PRACTICA DE USO COTIDIANO.

1. ldentificar la cuenta de dinero a la que se desea realizar el ajuste de saldo y dar clic en el
botén Ajusta Saldo.

- - B oDon W P
[102]Cuenta dinero
B Acciones Cuenta Alias Banco Muestra en PV Divisa Saldo Activa
M- = & E NUEJEMPLO  NU11 NU BANK i MXN 000 Si
2 B 111 BEVAI BEVA BANCOMER  Si MXN | 550,558.00 Si
) = | @ | 00000 Cuenta general Corporativo Mo MXN 125826 Si
4 3333 BAND33 BANORTE Si MXN 288684 Si
5 3333 BANDI3d BANORTE Mo MXN 20000 Si

2. Colocar el Nuevo Saldo para la cuenta de dinero, asi como una nota alusiva al ajuste del
saldo.

Ajusta saldo de la cuenta
| W Guarda | % |

NU11
Saldo actual: $0.0 1

Nuevo saldo: 150000

Notas: Ajuste Saldo inicial Nu

3. Dar clic en Guarda.

Ajusta saldo de la cuenta

M Guarda |
[—

NU11
Saldo actual: $0.0

Nuevo saldo: 150000

Notas: Ajuste Saldo inicial Nu



4. Confirmar ajuste.

4 ; Esta seguro de aplicar el ajuste?

El saldo de la cuenta habra quedado actualizado.

[102]Cuenta dinero

Acciones Cumnta Alias Banco Muastra én PV Saldo Activi
MU EJEMPLO  NUM MU BANK Si
s = 1111 BBVA1 BEVA BAMCOMER  5i 550,558.00 Si

Paridad cambiaria (;como administrar la paridad cambiaria?)

1. Acceder a la ruta en el menu principal, elija: Catdlogo->Negocio->Tesoreria->Paridad

cambiaria.
cenfral  Coldogo- Operacon - Repores- O KKK
Generales (cat) v
Negocio (cat) * | Chentes(cat) '
Personaliza Asisto * | eSucursales
roducto {Eﬂt] ¥ me !m] ¥ MCat. Bancos
Sistema (cat) ’

@Cuentas de dinero

Hinegresos
¥ Paridad cambiaria h
[&Tipo egreso

2. Se mostrara la paridad cambiaria con los valores actuales:

[135]Paridad cambiaria

# Acciones id Divisa Inicio Valor para PV Valor bancario
1 n 1 UsD 01/01/2018 00:00 20.00 22.00

21




|
3. Para editar los valores actuales dar clic al botén Edita:

[135)Paridad cambiaria
= Acciones id Divisa Inicio Valor para PV Valor bancario
1 b 1 usD 01/01/2018 00:00 20.00 22.00

4. Se mostrard la pantalla para cambio de valores:

Cambio Moneda

=30
Tipo Cambio: * Dolares El
Inicio: * 01/01/2018
Importe PV: * 20.0000
Importe Ref: * 22.0000

5. Colocar los nuevos valores, los datos que se solicitan se describen enseguida:

Dato Descripcion Posibles Valores
Tipo de Moneda sobre la cual se establecera la paridad | No editable, el sistema
cambio * cambiaria (con respecto al peso mexicano). la determina,
Fecha de Fecha a partir de la cual estara vigente la Cualquier fecha
inicio * paridad cambiaria.
Se toma como como fecha de inicio hasta el
presente.

Importe PV * Valor del tipo de cambio a tomar en cuenta en Cualquier cantidad
el Punto de Venta

Importe Ref* Valor maximo del tipo de cambio Cualquier cantidad

NOTA: LOS DATOS CON * SON OBLIGATORIOS.

6. Conforme con los datos colocados dar clic en el boton Guarda.

Cambio Moneda

Tipo Cambio: *
Inicio: * 20/03/2024
Importe PV: * 17

Importe Ref: * 20




Se mostrard el valor actualizado.

[135]Paridad cambiaria
# Acciones id Divisa Inicio Valor para PV Valor bancario
1 1 UsD 25/03/2024 12:34 17.00 20.00

Ingresos y egresos (;como registrar un concepto para efectuar un ingreso o egreso de dinero?

En el menu principal, elija: Catdlogo->Negocio->Tesoreria->Inegresos

cenfral  Calaogo- Operacon- Repores - O CEEXKXEK =3 O
Generales (cat) v I
Negocio (cat) * | Chientes{cat) '
Personaliza Aristo ' | ESucursales
Producto (cat) * | Tesoreria (cat) ' | WCat. Bancos
Sistema (cat) . @Cuentas de dinero
‘Kinegresos
¥ Paridad cambiaria

Para crear nuevo registro seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic al botén de Nuevo.

= R

[113]Inegresos
# Acciones id Abreviacion Nombre Multiplo Vigente
1 182 Gasto empresa Gaslo empresa pago no programado -1.00 Si
2 200 | Ingreso simple Ingresao simple 1.00  Si

2. Colocar los datos solicitados en pantalla, se describen a continuacién:

a. Abreviacién*: Escriba el nombre abreviado (maximo 30 caracteres).
Descripcién*:Escriba la descripcién del concepto para el inegreso.
-Iiresta_1T:suma*:.Coloque el valor de -1 6 1 segln el tipo de concepto que desea
registrar, es decir, si estd registrando un gasto coloque -1, por otro lado si esta
registrando un ingreso coloque 1.

Vigente*:Elija si o no para indicar si el concepto estd vigente.

0:Movto.caja_1:Gasto*:Coloque el valor de 0 6 1 segun el tipo de movimiento.




(x}
Catalogo

oo

Abreviacion: *  Ingreso cambio B8

Ingreso cambio
Descripcion: *

-1rresta_1:suma: 1
Vigente: [EB)

0:Movto.caja_1:Gasto: 0
#

3. Elija Guarda.

Catalogo

Abreviacion: * | Ingreso cambio B

Ingreso cambio
Descripcion: *

-1rresta_1:suma: 1
Vigente:

0:Movto.caja_1:Gasto: 0

Se muestra el registro con éxito.

[113])Inegresos

= Acciones id Abreviacion Mombre
1 192 Gasto empresa (Gasio empresa pago no programado

200 Ingreso simple Ingreso simple

2
m 2321 Ingreso cambio Ingreso cambio

Multiplo Vigente MovCajaiGasto
-1.00 Si
1.00 S5i

100 Si 0.00 |

Vista en punto de venta:

Ingreso/Egreso de caja en PV E

‘ B Guarda B3

[
Ij
@ Pagos diversos Vale/Ingreso anticipado

| Concepto: |Seleccionar -3 =

Importe total:* | Seleccionar
Gasto empresa

Ingreso simple
DE |Ingreso cambio

Impuesto desglosado:




Tipo gasto (;como registrar un nuevo tipo de gasto?)

En el menu principal, elija: Catdlogo->Negocio->Tesoreria->Tipo egreso

central  Cadog- Operacon- Ropores- o =
Generales (cat) . [
Negocio (cat) * | Clientesicat) v
Personaliza Asnisio * | =Sucursales
Producto (cat) * | Tesoreria (cat) ¥

Sistemna (cat) ] T

RiTipo egreso )

Para registrar nuevo Tipo de gasto de seguir los siguientes pasos:

1. Clic al botén de Nuevo.

E- OODO 5 P

[155]Tipo egreso
# Acciones id Abreviacion Nombre
1 [ @ ] 335 Ingresos por venla Servicios edificio (Agua, luz, efc)

2. Escriba el nombre abreviado del nuevo tipo de gasto (méximo 30 caracteres) y la

descripcién del tipo de gasto.

Catalogo

J =30

Abreviacion: * DISTRIBUCION B8

DISTRIBUCION
Descripcion: *

3. Elija Guarda.

Catalogo

Abreviacion: * DISTRIBUCION B

DISTRIBUCION
Descripcion: *




Se muestra el registro con éxito del tipo de gasto.

BODO © - Pt S
[155]Tipo egreso
# Acciones id Abreviacion Nombre
1 [ 2 | 335 Ingreses por venta Servicios edificio (Agua, luz, elc)
2 356 ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO
3 ﬂ 932 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO
&4

2155 SERVICIOS SERVICIOS
5 2322 DISTRIBUCIGN DISTRIBUCION I

El listado tiene las acciones:

D00 DD © - P Sreg.
[155]Tipo egreso
- L]
Edita, Borra, Subtipo Abreviacion Nombre
jesos por venta Sarvicios edificio (Agua, luz, etc)

358 ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO

932 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO

2158 SERVICIOS SERVICIOS

2322 DISTRIBUCION DISTRIBUCIGN

Accién Descripcion

Edita Modifica la informacién de tipo de gasto

Borra Elimina permanentemente el tipo de gasto. Solicita confirme la accién. Para eliminar
un Tipo de gasto, este no debe tener Subtipos registrados.

Subtipo | Presenta la pantalla de Tipo de Gastos para registrar un nuevo tipo de gastos.

Subtipo gasto (;como registrar un nuevo subtipo de gasto?)

1. Accede a la opcién de menu: Catdlogo->Negocio->Tesoreria->Tipo egreso

cenfral  Catalogo- Operacion- Reporles - (e 1 vesael-camo]
Generales (cat) ' ]
Negacio (cal) * | Clientesicat) .
Personaliza Aristo * | =Sucursales
SOOI ou) * | Tesoreria (cat)

Sistema (cat) ] ’




2. ldentifique el Tipo de Gasto al que se le desea hacer el registro de un subtipo de gasto y
de clic en el botén de accién Subtipo.

[155]Tipo egreso
# Acciones id Abreviacion Nombire
1 [ 2 | 338 Ingresos por venta Servicios edificio (Agua, luz, ele)
2 (@ | 358 ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO
3 (@ | 832 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO
4 2155 SERVICIOS SERVICIOS
5 2322 DISTRIBUCION DISTRIBUCION

Se mostrard la pantalla de sublistado para los subtipos del gasto seleccionado.
o
Detalle

DISTRIBUCION o

PODE COEBE 5 - PO
[156]Uso del egreso

# Acciones id Abreviacion Nombre

Sin regisiros

3. Dar clic al botén de Nuevo.

Detalle
DISTRIBUCION [~ ]
hmm BEBE % - P00
[156]Uso del egreso
# Acciones id Abreviacion Nombre
Sin registros

4. Escriba el nombre abreviado del nuevo subtipo de gasto (maximo 30 caracteres) y la
descripcién del subtipo de gasto.

Catalogo

J oo

Abreviacion: * Entrega a domicilio B8

Entrega a domicilio

Descripcion: *




5. Dar clic en el botén de Guarda.

Catalogo

I W Guarda || *

Abreviacion: * Entrega a domicilio E

Entrega a domicilio
Descripcion: *

Se muestra el registro del subtipo con éxito.

(%]
Detalle

DISTRIBUCION x|

DODE DEBBE % - Pt 1res.
[156]Uso del egreso

#  Acciones id Abreviacion Nombre
1 @D 2323  Entrega a domicilio Entrega a domicilio

El listado tiene las acciones:

DISTRIBUCION )

‘ Edita. Borra Fll‘.'lll BEBEBE o - Pag:11.1regs.
L

[156]Uso del egreso
= nes id Abreviacion Nombre

1| B3 | 2323 Entrega adomicilio Entrega a domicilio

Accidén Descripcién

Edita Modifica la informacién del renglén elegido

Borra Elimina permanentemente el renglén. Previamente solicita se confirme la
accion.




Grupo clientes (;Como registrar un nuevo grupo de clientes?)

En el menu principal elija: Catalogo -> Negocio -> Clientes -> Grupo clientes

Grupo clientes: se refiere al conjunto de clientes que se agrupan de acuerdo a caracteristicas
comunes.

Nuevo grupo de clientes

1. Escriba el nombre abreviado para el nuevo grupo de clientes.
2. Escriba la descripcion correspondiente al grupo de clientes.
3. Elija Guarda, se mostraré el nuevo grupo en el listado.

Zona/Region de clientes (;Como registrar una nueva zona (region) de
clientes?)

En el menu principal elija: Catalogo -> Negocio -> Clientes -> Zona clientes

Zona clientes: se refiere a una zona o regién que se toma como base para agrupar determinados
clientes. Para registrar una nueva zona de clientes elija :

Nueva zona/region de clientes

1. Escriba el nombre abreviado para el nuevo grupo de clientes.
2. Escriba la descripcion correspondiente al grupo de clientes.
3. Elija Guarda, se mostraré el nuevo grupo en el listado.

Catalogo de clientes

Para acceder al catdlogo de proveedores es necesario seguir la siguiente ruta: Operacion
->Ventas ->Clientes.

Catalogo~ Operacion~ Reportes ~ A e r

Abastecimiento ’
Administracion ’
Producto (op) ,
Solicitudes (op) '

Tesoreria (op) '

Ventas (op) "Il ¥ cClientes

1zPromos y ofertas

WRegla comision vta
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Se muestra el listado de proveedores junto con las siguientes acciones:

EXlmss OOODOD OODDD CElD- -

[68]Clientes

] RFC LCredita?  Limie credite  Dias credilo Preche Agente
1 8 - hemadB1203125 Si 0.00 0O Precio Mommal &
2 - TR DS DE AGUASCALIENTES PRA1I0MEGI3 S 1.00000 O Precio Monmal =
3 ﬁﬁ! AI ck.r ‘Ii: se UTC130T09GMNA  No 100 O Precio Mommal S
N ‘-'r-c_ - 4
muestran
Ao s - =
EstaaoCussiia = ﬁpﬂﬁn““
Cuertan por cobwar Y
CopaComaPromssdor
Accién Descripcién
Nuevo Alta de cliente.
Edita Modifica los distintos datos del cliente.
Ver Permite ver la informacion del cliente.
Adeudos Muestra las ventas que han generado adeudo para el cliente.
Estado Cuenta Muestra el estado de cuenta del cliente.
Cuentas por Muestra y permite administrar las cuentas por cobrar del cliente.
cobrar Véase Cuentas por cobrar
Copia como Crea un proveedor copiando todos los detalles del cliente.
Proveedor

Nuevo cliente (;como registrar un cliente?

1. Dé clic al botén de accion Nuevo.

[68]Clientes
L Acclones id Cliente RFC LCrédita?  Limite credite  Dias credilo Precho Agente
1 e =~ 2 pastos en general hemadB1203125 SN 000 O Precis Monmal &
2 B - | 1 PROMOTORA RIELEROS DE AGUASCALIENTES PRAIONIBGIZ S 100000 O Pracio Mormal 5

Se mostrard la pantalla de captura de datos necesarios para el registro.




(= coaros |8 cumrny e ]
B )
Alias * Razon Social *
RFC * Forma de Pago *  Efectivo (01) L.
Metodo de Pago * .F'ago en una scla exhibicién 1= Uso del CFDI * .Selecciona e
Regimen fiscal * 'mé - Impuestos?: Traslada
Comeo fiscal *  Sin correo Web/facebook/skype
Cuenta Bancaria - MNotas
Calle * B # Exterior *  Ext* # interior
Referencia: Telefono
Q Colonia: Centro C.P* 00000
Estado Municipio
Estatus clients:  ® Active  Inactivo Tipo de Precio: | Precio Normal | = Dscto en total(0 a 100%): * 0.00
Estatus del credito: Abierto  * Cerrado Sucursal base: .Almacen e Guenta en Web{correo):
Limite del Credito: * 0 Agente: 'Sin agente 1]- Entrega en: Damiclio (8 No
Dias de credito: * 0— |9 Zona: .m. - Notas:
e, De tienda:
Sicaeenmora: * Novende Si vende Grupo: *  Sin grupo cliente =+ Ver Edo cla web:
Factura a (id clte): Tipo: Web # Intermo Cuenta contable: pr—
-

En la siguiente tabla se describen los campos solicitados:

NOTA: TODOS LOS DATOS CON * SON OBLIGATORIOS. NO PUEDEN QUEDARSE SIN
VALOR.

DATOS DEL PROVEEDOR

Dato Descripcién Posibles Valores
Activo Indica si actualmente se trabaja con ese NO/SI
proveedor.

DATOS DE LA EMPRESA DEL CLIENTE

Dato Descripcién Posibles Valores
Alias* Nombre comercial de la empresa Texto

Razén social* | Razén social de la empresa Texto

RFC* Registro Federal de Contribuyentes Texto




Forma de Puede ser: efectivo, cheque, transferencia, etc. Lista de opciones
pago*
Método de Método de pago otorgado al cliente (por Lista de opciones
pago* ejemplo: pago en una sola exhibicién, pago en
parcialidades o diferido, etc.)
Uso del Segun corresponda ante el SAT Lista de opciones
CFDI*
Régimen Régimen fiscal del cliente. Texto
fiscal*
Impuestos?
Correo fiscal* | Correo electrénico del cliente Texto
Web/ Pagina de internet de la empresa o cuenta de Texto
facebook/ red social
skype
Cuenta Texto
Bancaria
Notas Campo libre Texto
Calle* Domicilio fiscal del cliente Texto
Ndmero Texto
exterior*
Numero Texto
interior
Referencia Texto
Teléfono Nudmero telefénico del cliente Texto
Fracc/cd* Fraccionamiento o colonia del domicilio fiscal
Colonia* Fraccionamiento o colonia del domicilio fiscal Botdn de busqueda
C.P* Cdédigo postal del domicilio fiscal Ndmero
Latitud Latitud correspondiente de acuerdo a los mapas | NUmeros, caracteres

de google (ejemplo: 21°53'57.0"N 102°17'50.1"W)

de grado




|
Longitud Longitud correspondiente de acuerdo a los Ndmeros, caracteres
mapas de google (ejemplo: 21°53'57.0"N de grado
102°17'50.1"W)
Estado* Estado correspondiente al domicilio fiscal Lista seleccionable
Municipio* Municipio correspondiente al domicilio fiscal Lista seleccionable

2. Capture los datos correspondientes a : datos cliente

Dato Descripcion Posibles Valores
Estatus cliente | Indica si el cliente esta o no activo Activo / No
Zona* Clasificacion regional o de territorio (norte, sur) Lista
seleccionable
Grupo* Clasificacién del tipo de cliente (sector industrial, Lista
comercial, servicios, publico). seleccionable
Esquema Por agente: cuando el cliente realiza la compra por medio | Lista
comercial del apoyo de personal de la empresa (vendedor/agente) seleccionable
Autoservicio: el cliente por si mismo va tomando los
productos a comprar.
En linea: el cliente realiza la compra por medio de una
pagina web / aplicacion.
Descuento Se refiere al porcentaje de descuento que se aplicara en Ndmero
total * el total de la cuenta
Tipo de precio | Tipo de precio que se otorgara al cliente (precio normal, Lista

precio especial, precio medio mayoreo, etc.)

NOTA: SOLO APLICA CON CONFIGURACION DE
PRECIOS DIFERENCIADA POR CLIENTE, QUE ES
EXCLUYENTE, DE CONFIGURACION DE PRECIOS POR
VOLUMEN DE VENTA.

seleccionable

Estatus del Indica si el crédito estd disponible. En caso de estar Abierto/Cerrado
crédito cerrado no se otorga crédito a dicho cliente.

Activo Indica si el cliente esté vigente o no Si/no

Entrega en Indica si se entrega de pedidos al domicilio del cliente Domicilio/no

entrega




I
Limite crédito* | Limite del crédito en pesos Ndmeros
Dias crédito* Cuantos dias de crédito tiene el cliente Numeros
% dscto. precio | Porcentaje de descuento en precio otorgado al cliente Ndmeros

Tipo Si se dio de alta en Web o si se registré en Aristo Web o interno

Si cae en mora | Si el cliente tiene algln pago vencido se le puede indicar | NO VENDER/SI
gue ya no se le venda o continuar vendiéndole, siempre y | VENDER
cuando le alcance su limite de crédito.

Notas Campo libre texto

Notas 2 Campo libre texto

Agente Permite indicar el agente que atiende a dicho cliente, Lista

desde la lista de usuarios

seleccionable




3. Capture los datos de las cuentas de clientes. Deben registrarse cuando el cliente tiene varias

ubicaciones fisicas. También para posteriormente poder registrar la entrega a domicilio cuando

asi proceda.

NOTA: todos los datos con * son obligatorios. No pueden quedarse sin valor.

Dato Descripcién Posibles Valores

Nombre de la Nombre de la cuenta de acuerdo a la tienda Texto

cuenta* del cliente

Folio de la cuenta* Folio identificador de la cuenta Texto

Notas Campo libre Texto

Activo Indica si la cuenta esta o no activa SI/NO

Teléfono Numero telefénico de la empresa Texto

Correo Correo alterno Texto

Calle* Domicilio fiscal de la empresa Texto

NUmero exterior* numeracién exterior del domicilio Texto

NUmero interior numeracioén interior del domicilio Texto

Fracc/cd* Fraccionamiento o colonia del domicilio fiscal

C.p* Codigo postal del domicilio fiscal Ndmero

Latitud Latitud correspondiente de acuerdo a los Ndmeros, caracteres
mapas de google (ejemplo: 21°53'57.0"N de grado
102°17'50.1"W)

Longitud Longitud correspondiente de acuerdo a los Ndmeros, caracteres
mapas de google (ejemplo: 21°53'57.0"N de grado
102°17'50.1"W)

Estado* Estado correspondiente al domicilio fiscal Lista seleccionable

Municipio* Municipio correspondiente al domicilio fiscal Lista seleccionable

4. Elija Guarda. Guarda en el sistema la informacién capturada.

2. Capture los datos solicitados y de clic en Guarda.




Proveador
Empréssa Cuenta de sucursales
“—
Alas ¢ | PROVEDANLIUGOS Razon Social *  PROVEDANIIUGOS
RFC * |[PRVDANITZ34567T | Forma de Pago *  Efectiva (01) .
Matodo de Pago *  Pago en una sola exhibicidn - Uso del CFDI *  Adquisicidn de mercancias =
Correo fiscal * |coreo ] Webiacebook/ skype [
CuentaBancaria | | Notas
calle © [Aware | =Extarior * 3 ®merior |
Referencia: | | Telefono 4444
Q Colonla: Zona Ceniro cP+ 20000
Estado  Aguascalientes Municipio  Aguascalienies
Activa & SI KO Surteenbenda = 3I NO Farmacautico? Sl = ND
Tipa = Proveedor ACTReCon Servicio seguro? = Sl ND Coliza empague « 5l ]
Horas plentregar * 23 Dias credita * |5 % Descuento 1* 0%
Vigencia(%Dsc1) Inicia Fin % Dasc 2/Utikdad [ ] Dias/Dscio PP:
Costea encompra @ Sl WO Precio difiere en factura 51 = NO Incluye impuesto en costo? e SI MO
Pagar automatic-e SI = NO Cuenta contable: | |

Si el guardado es exitoso se mostrard el botén de contacto.
Proveador

Empresa Cuenta de sucursales

Id Provesdor:1160 B Guarda

Alias *  PROVEDANIUGOS Razon Soclal *©  PROVEDANLUGOS

RFC *  PRVDANI123437 Forma de Pago *  Efective (01) -

b Pago * -Pagoan una sola exhibicion - Usodel CFDI *  Adquisickdn de mercancias =

NOTA: PUEDE REALIZAR EL REGISTRO DEL CONTACTO DE MANERA OPCIONAL.
VEASE: Registrar el contacto de un proveedor ;Como registrar contacto a proveedor?.

3. Capture los datos de las cuentas del proveedor. Véase: Registrar una cuenta de sucursal

a proveedor ;Como registrar una cuenta se sucursal a un proveedor?.
NOTA: AL CREAR NUEVO PROVEEDOR POR DEFAUL LE ES CREADA UNA CUENTA.

4. Los datos estardn completos por lo que sélo quedara cerrar el cuadro de detalle del
proveedor.

Proveador

Emprasa Cuenta dé sucursales

& Contacte  Id Proveeder:1160 B Guarda

Alias * PROVEDANIJUGOS Razon Social = PROVEDAMNIJUGDS




Registrar el contacto de un proveedor ;Como registrar contacto roveedor?

1. Acceder al catdlogo de proveedores mediante la ruta:
Operacién->Abastecimiento->Proveedores.

central “WW'WRWS'_ £ [e]r|o]e[a][a][e] - coma |

A miento

BiCotizacion prov
Administracion * | Modelo de... .
Producto (op) * | WOrden de compra
Solicitudes (op) "N pProveedaores -
Tesoreria (op) * | Requerim. abasto

Ventas (op)

2. ldentificar el proveedor al que se desea afiadir contacto y dar clic en el botén Edita.

™ Provesdor Q. YT B @ % &« < 3 » 30 - Pag:iH5 425 megs.
[69]Proveedores

¥ Acclo i Provesdor RFC Active Directo  Cotiza Empagque Esq page

1 o - 1180 PROVEDANLIUGOS PRVDANIIZMIT | Si sl s Paga on una ¢

2 8 = # 130 salvador I8 51 No No Pago en wna €

3 (@ - |2 ew cECILAF F t s No No Pago parcial

4 & = # 691 Sanvicios | ] Sl M Mo P parcial ¢

3. Dar clic al botén Contacto.
Proveedor

Empresa Cuenta de sucursales

Id Provesdorn: 1160 W Guarda

s * PROVEDANUUGOS Razon Soclal *  PROVEDANLUGOS

RFC *  PRVDAMI123437 Forma de Pago *  Efectivo (01) .

b Pago *  Pago &n una sola axhibiciin - Uso del CFDI *  Asquisicion de marcancias

Correo fscal * COMed WehTacebooki skype

4. Capturar los datos en pantalla y dar clic al botén Guarda.

Contacto o
|
- B Guarda | x

Nombre * PROVEDANIJUGOS Apellido1 * .
Apellido2 Fecha Nac. * 09/04/2024
Correo * PROVEDANIJUGOS Movil

Tel. particular Calle * Alvare

# Exterior * 3_ W Referencia:
Telefono 4444 Q Colonia: Zona Centro
cp+20000 Estado Aguascalientes

Municipio Aguascalientes r
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istrar una cuenta de sucursal a proveedor ;Como registrar una cuenta se sucursal a un

Re
proveedor?

Deben registrarse cuando el proveedor surte en varias ubicaciones fisicas o sucursales.

1. Acceder al catdlogo de proveedores mediante la ruta:
Operacién->Abastecimiento->Proveedores.

cenffral  Catalogo- Reportes - £ [e[r]ofe[afa]o] - com
Al : BCotizacién prov
Adminkstracion ' | Modelo da... N
Products (op) * | POrden de compra
Solicitudes (op) "1 DProveedores -
Tesoreria (op) * | ©Requerim. abasto
Ventas (op)

2. ldentificar el proveedor al que se desea afiadir contacto y dar clic en el botén Edita.

M - Provesder Q. T R @ ? e |||
[69)Proveedores

L] Accia id Provesdor RFC Active Directo

1 o - 1180 PROVEDAMNIJUGOS PRVDANITZISIT ] =i

2 o - # 1150  salvador I8 Sl Mo

3 o - ” 937 CECILIAF F -] Mo

5. Dar clic en la pestafia Cuentas de sucursales.

Matodo oa Pago *

Pago en una sola axhibickan

Provesdor
Empresa Cuenta de sucursales
|
Razon Soclal *  PROVEDAMLIUGOS
Forma de Pago *  Efective (01) "
= Uso dad CFDI * Adquisicidn de marcanclas .

Se mostrard la pantalla de administracion de cuentas que tiene las siguientes acciones:

Provesdor

Empresa

Cuanta de sucursales

Nueva cuenta

-« {Edita, Elimina

Dlas e vige

3l




—
Acciéon Descripcién
Nueva cuenta Alta de cuenta.
Edita Modifica los distintos datos de la cuenta.
Elimina Elimina la cuenta.

6. Dar clic al boton Nueva cuenta.
Se mostrard la siguiente pantalla con los siguientes elementos:

Cuenta Sucursal

B Guarda »®

Sucursales *  Selecciona -

Cuenta *

Dias OC vigente * 2

% castigo concurso(0a 100)* 0

Activo NO

notas

Fecha

Logico 1 NO

Texto 1

#\isitas por mes

NOTA: todos los datos con * son obligatorios. No pueden quedarse sin valor.

Dato Descripcién Posibles Valores
Sucursal* Nombre de la tienda o sucursal Lista seleccionable
Cuenta* Folio identificador de la cuenta Texto
Dias OC vigente | Cantidad de dias de vigencia de la orden Ndmero

de compra
Activo Indica si la cuenta esta o no activa SI/NO
Notas Campo libre Texto
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7. Colocar los datos solicitados y dar clic al botén Guarda.

Cuenta Sucursal »

B Guarda - *®

Sucursales *  Almacen -

Cuenta * CCO002

Dias OC vigente * 2

% castigo concurso(0Oa 100)* 0

Activo NO

notas

Fecha  10/04/24

Guarda en el sistema la informacién capturada.

Provesdor w]

Empresa Cuenta de sucursales

Hueva cuenta
Acciones Sucursal Cuenta Dias OC vigenis Active %% + Concurso
# -] porative CUENTA 1 ]
I PR Almacen CCno02 F NO 0.00 l
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Operacion Tesoreria

Compromisos de pago

Se refiere al registro de compromisos de pago que tienen periodicidad por ejemplo, pago de
renta del local, pago del recibo de luz, pago de internet, etc.

En el menu principal elija: Operacién->Tesoreria->Compromisos
cenfral  Caialogo~ Operacion~ Reportes - 0 DD =73 O

Abastecimiento v
Administracion v
Producto (op) '
Solicitudes (op) v

TEETIITIE) * | @Acreedores
Ventas (op) * | PCompromisos

1 *Concilia panos

Nuevo (;como registrar un compromiso de pago?)

1. Dar clic en el boton de Nuevo.

) BEBE 3 - Paw:t.0regs.
[168]Compromisos de pago

# Acciones id Tipo Compromiso Estatus page Importe S$Parcialidad Exaclo? Periodicidad Diapago Fechainicio \

Sin registros

2. Aparecera la pantalla de captura de datos, a continuacién se muestra una imagen del

sistema seguido de una tabla con la descripcidon de cada uno de los datos solicitados:
a. Pantalla de captura:

Compromiso X
BE Guarda %
ld: 0 Estatus pagos:
Tipo: * LVigente?:  Si
Concepio * Acreedor Q busca
Vigencia * hasta: (Facturado?: ¢
Periodicidad.  Mensual i Método de pago: *  Cheque nominativo (02) &
Importe parci.: * Total compromiso: *
Diadelmes 1 Cuenta dinero *  Cuenta general Corporativo »J
Cant. parcialidades: 12
Parcia.es exacta? Avisar fuzn dias previo a 3
vencer:
Crea aviso pago auto-
e
Tipo gasto: m - SubTipo gasto: m v
Area *  Almacen - Contacto:
Detalles del compromiso: *
-




Descripcién tabular de datos solicitados para registro de compromiso de pago:

Dato

Descripcién

Valores posibles

Tipo
compromiso

Tipo de compromiso segun la
clasificacién asignada

Lista de compromisos
definidos previamente

Concepto Concepto del compromiso Descriptivo,identificador
Vigencia Vigencia para el compromiso Fecha
Periodicidad Frecuencia con la que se debe efectuar Elemento de lista

el pago (mensual, quincenal, etc.)

definida

Importe parci.

Importe del pago para la parcialidad
(semanal, mensual, quincenal, etc.)

escriba el importe parcial

Total
compromiso

Importe total (si es que aplica) del
compromiso, es decir, si el compromiso
es anual

escriba el importe total

Dia del mes Dia del mes de compromiso de pago Dia
Cantidad Cantidad de veces que se deberd pagar | NUumero
parcialidades | el compromiso. Puede ser excluyente del

importe del compromiso.
JParcialidad Indica si el pago es exacto o puede Activado/desactivado
exacta? variar dependiendo de otros factores.
:Crea pagos Indica si se genera el registro de pago Activado/desactivado

automaticos?

automatico al compromiso.

Tipo gasto Es la clasificacién efectuada para Elija el tipo de acuerdo al
identificar los gastos catdlogo de Tipos de

Gastos

Subtipo de Es la subclasificaciéon efectuada para Elija el subtipo de

gasto identificar los gastos acuerdo al catdlogo de
Subtipos de gastos

Area Area del compromiso Area de acuerdo al
catdlogo de areas

Detalles del Informacién relevante al compromiso Texto

compromiso
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Estatus pagos

Estatus del compromiso con respecto a
sus pagos

Vencido, mayor a 30,
etc.

JVigente? Indica si el compromiso esta vigente. Si/No
Acreedor Persona o empresa con quien se tiene el | Empresa o persona fisica
compromiso seleccionable por
sistema
JFacturado? Active la casilla en el caso de que el SI/NO
compromiso debe ser facturable.
Método de Método de pago para realizar pago a Seleccione del listado de
pago compromiso métodos de pago

Cuenta dinero

Cuenta de dinero que se tomara para
realizar el pago del compromiso

Seleccione cuenta del
listado de cuentas de
dinero.

Avisar con Numero de dias para emisién de aviso Activado/desactivado
dias previo a de vencimiento de compromiso

vencer

Contacto Informacién de contacto. Texto

3. Realice la captura de los datos solicitados y elija el botén Guarda.

Compromiso

Dia ded mes 25

=
e 0 Estatus pagos:

Tipe: * | Acreedores diversos iVigente?:  Si

Conceplo * | Telafono Acreedor  Telefonos de Mexico 5.4 DE CV. Q busea

‘010172024 hasta
Vigencia *  — (Faclrade?: |«
Periodicidad.  Mensual Mélodo de pago: * | Transferencia de fondos (03)
Importe parci.: * | 450 lg:::,w,m ) ‘5400

Cuenta dinero *

Cant parcialidades: |12

Cuenla general Corporativo




Se muestra el registro exitoso:

[168]Compromisos de pago
# | Acciones | id Tipo Compromiso | Estatus pago | Importe | $Parcialidad = Exacto? | Periodicidad | Dia pago
1 [EJIEl 1  Acreedores diversos  Telefono Otro 5,400.00 450.00 Si Mensual 25

4

El listado tiene las acciones:

Edita, Borra

GE0D ODBD -

[168]Compromisos de pago
Tipa Compromiso  Estatus pago  Imporie  SParcialidsd Exaclo?  Penodicidad Dia pago
Acrepdones diverses  Telsfono OAre 5,400.00 43000 Si Mensual 25 L]
Accién Descripcién
Edita Modifica la informacion del renglén elegido
Borra Elimina permanentemente el renglén. Previamente solicita se confirme la
accion.
Clona Clona compromiso de pago.

Desactivar compromiso de pago (;como desactivar un compromiso de pago?)

1. Acceder a la opcién de menu: Operacidon->Tesoreria->Compromisos
confral  Cotogo- Operadon~ Repores- O CEOCEEK &= O

Abastecimiento "

Administracion .

Producto (op) v

Solicitudes (op) 3

Tesoreria (op) * | @Acreedores

Ventas (op) * | PCompromisos
#Concilia pagos

2. ldentificar el compromiso que se desea desactivar y dar clic el botén de accion Edita.

[168]Compromisos de pago

id Tipo Compromiso = Estatus pago  Imporie  SParcialidad  Exaclo?  Perodicidad | Dia pago Fecha i

1 Acresdones diverscs  Telefono Ofro 5,400.00 43000 5l Mensual 23 0101202




3. Clic en el botén Desactivar compromiso.

]
Compromiso
=
1 Estatus pagos: Otro
Acreedores diversos | - JMVigente?:  Si
Tedafono Acresdor  Telafonos de Maxico S.A. DE CV. =
g+ 01012024 hasta ——
Vigencla * e s
311272024 &
Periodicidad. | Mensual - Método de pago: *  Transferencia do fondos (03) -
e Total
Importe parci.; * | 450.00 compromisa: * 5400.00
Dia del mes 25 Cuenta dinero * | Cuenta general Corporative
4. Indicar Fecha y Motivo de cancelacion.

Cancela compromiso

(x|

Fecha cancelacion | 26/03/2024

Fin de compromiso

Motivo cancelacion:

5. Clic en botén Guarda.

Cancela compromiso
=3 (%

ncelacion | 26/03/2024

Fin de compromiso

Moativo cancelacion:




Consultar los compromisos por pagar (;como consultar los compromisos por pagar?)

Se refiere al registro de egresos que corresponden a compromisos de pago previamente
registrados, por ejemplo pago de renta del local, pago del recibo de luz, pago de internet, etc.

1. Acceder a la opcién de menu: Operacién > Tesoreria > Gastos empresa.

Operocn - LA P [e[+]vlelal=]o[r[E]0] - cotm

Abastecimiento "

Administracion J

Producio (op) '
Solicitudes (op) 4
esoneria (op) @Acreedoras
Ventas (op) ' | PCcompromisos
#Concilla pagos
‘BCaorte por cobrar
@Corte tesoreria

@Cuenta por Cobrar

QCuenta por Pagar
BGastos empresa

A W .

2. Clic al accién “Calcula compromisos por pagar”.

T B @ 2 €« < 3 » 30 - Pagi.1rgs.

[146]Gastos con cuenta de banco
#  Acclones Id Facha Forma Pago Cuanta erigen Importe page  Impuastos Tipo gasto Rafer

1 ® 2 S 101 18042024 00000  Efective Cuenta general Comporativo 2.00 000 CONSUMOS DE INVENTARIOS 1
El L3

3. Se mostrard la pantalla con los compromisos por vencer con las siguientes acciones:

Actualiza
Compromiso de Gastos por pagar

listado de
compromisos,
I Importe: hasta Vencimien ﬂ Ii‘n ﬁltrﬂ‘s '

Calculado: |§ 0.00
Calcula,
Guarda

Importe Vencimien

Compramise Periodo Cuenta
Ul A B L] A o

Cuncela,
Edita




|
Accioén Descripcion
Actualiza Actualiza recordatorio de pagos de compromisos.
Filtra Realiza la busqueda de los compromisos por pagar segun los valores de

importe, rango de fechas y sucursales seleccionadas.

Sucursales | Muestra el listado de sucursales para utilizar en la herramienta de filtro.

Calcula De los compromisos seleccionados calcula la suma total del importe.

Guarda Aplica el pago a los compromisos por pagar seleccionados con las
cuentas de banco y formas de pago indicadas.

Cancela Cancela compromiso por pagar, pero no el compromiso, por ejemplo: se
cancela el pago del mes de septiembre, pero en octubre se generaré su
correspondiente.

Edita Permite la edicién de la forma de pago y cuenta para realizar el pago del
compromiso.

Pago a compromiso de pago (;cémo pagar un compromiso de pago?)

En la pantalla de compromisos por pagar. (Véase Consultar los compromisos por pagar (;cémo
nsultar | mpromi r r?)) siga los siguientes pasos:

1. Seleccione, apoyandose de la herramienta de filtrado, los compromisos a saldar.

Compromiso de Gastos por pagar

Importe: ] hasta ] Vencimiento:  18/04/24  30/04/24 Sucursales: Todas ~
Calculadcv: (1a 3) de 3 registros 1 10v
Importe Compromiso Vencimientc Periodo Cuenta bancar Forma Pago Area Somene s id

N|alD

N A D

BEIE  $50000 intemet Satelite Cumt 2810412024 Mensual  BBVAT Chegque Almacen  Telefonos de Mexico S.A. DEC.V. 5
x & $100.00 Telmex internet 01/05/2024  Mensual Cuenta general Tarjeta débitc 2000 Telefonos de Mexico SA.DECV 6

n $950.00 Telmex internet 26/04/2024 Mensual BBVA1 Transferencii 2000 Telecomunicaciones Modemas

2. Identifique si, de los compromisos seleccionados, es necesario REALIZAR UNA EDICION
en LA FORMA DE PAGO y CUENTA BANCARIA en la que se vera reflejado el

movimiento.




Compromise de Gastes por pagar
T Filtra p
mporte: | hasta| | Vencimienio: | 180424 | 300424 | Sucursales: T
l:-lleul-l-du: {1 8 3) de 3 rogistres 1 St [ 1

_Im_Po':. Compromise “:“I_mh:“ Parioge fne Acyesder” [ ]

niefnel Sabelie Curmd 280472024

ones Modemas

Telecomunicac

E

IMPORTANTE: RECUERDA QUE EL VALOR EN LA CUENTA BANCARIA Y FORMA D
PAGO ES ESTABLECIDA POR EL USUARIO QUE CREOQ EL REGISTRO DEL
MPROMISO DE PA VEASE Compromi

3. En caso de ser necesaria una modificacion siga Edicion de un compromiso por pagar

;Coémo editar la forma de pago de un compromiso por pagar? ;como editar la cuenta

bancaria en un compromiso por pagar?
4. Una vez conforme con los datos seleccionados dé clic al boton Guarda.

Compromiso de Gastos por pagar
TAENTE i Calcula w Guarda £
Importe: T hasta| | Vencimiento: 18004724 |3004/24  Sucursales: Todas -
cuculua.- {1 a 3) de 3 registros a1 I 1

NRpons. PnONRINNS Periodo Cuenta bancar Forma Page Asa & =~ Id

Compromiso
w|w|m ANC

BANORTEXTS

Tedeionos oo Mexico SA.DECY 6

Cuenta general Tarjela dabiti 2000
DO Tewcomunicaciones Modemas @

5. Se mostrard una pantalla de resimen de los pagos por aplicar con los siguientes dos

posibles escenarios:
Al menos una de las cuentas bancarias no cuenta con saldo suficiente para la

a.

aplicacién de pagos.
Registro masivo de gastos por compromisos

Regresa

Hay cuentas con saldo insuficiente para aplicar pagos,
Revise la seleccion de cuentas a pagar
No se aplicara ningun pago.

La cuenta *‘BANORTE379* debe pagar: $ 500.00
|La cuenta *BBVA1* debe pagar: $ 950.00 y NO cubre el pago.|

F




En esta caso, serd necesario editar los registros anteriores con cuentas bancarias
con saldo suficiente. Para ello de clic en el botfon Regresa y realice la edicién.
(Véase Edicién de un compromiso por pagar ;Cémo editar la forma de pago de un

compromiso por pagar? jcomo editar la cuenta bancaria en un compromiso por

pagar?).

l Registro masivo de gastos por compromisos

Regresa

Hay cuentas con saldo insuficiente para aplicar pag
Revise la seleccion de cuentas a pagar
No se aplicara ningun pago.

La cuenta *BANORTE379* debe pagar: $ 500.00
La cuenta *BBVA1* debe pagar: $ 950.00 y NO cubre el pago.

Una vez editados los registros, puede continuar con el proceso de pago.
Las cuentas bancarias involucradas cuentan con el saldo suficiente para la
aplicacién de pagos. ISi se estd conforme con los datos restimen, dar clic al botén

Continuar con pago.

Registro masivo de gastos por compromisos * I

# @ Continuar con pago I

La cuenta *BANORTE379* debe pagar: $ 500.00
La cuenta *Cuenta general Corporativo* debe pagar: $ 950.00

49




Edicién de un compromiso por pagar ;Cémo editar la forma de pago de un compromiso por
pagar? ;como editar la cuenta bancaria en un compromiso por pagar?

1. Seleccione la accién Edita.

Compromise de Gastes par pagar
T Fiitra -
Importe: T hastal | Vencimiento: 1804724 | 300424 | Sucursales: | Todas *

Calculaga—$ 1,450,00/ (1a3)de3registros -~ ~ 1 = = 10w

diby RO compromisa Y™™ poioge  Cuenta bancar Forma Pago — i MALIL i

2. Se abrird la pantalla del detalle del compromiso, cambiar los datos requeridos y dar clic

en Guarda.

Edita registro por pagar ‘ E

I B Guarda x

Concepto: Internet Satelite Cumbres
Vencimiento: 28/04/2024
] Importe:  Fijo I

Actual Modificable
Importe:  500.00

Forma pago: * Cheque Tarjeta débito (28)

Cuenta: * BBVA1 I BANORTE379

Devolucion de pago realizado a compromiso ;Como devolver un pago realizado la aplicacion
de pago de un compromiso?

1. Acceda al menud Acceder a la opcién de menu: Operaciéon > Tesoreria > Gastos empresa.




Reportes - A [e|t]o]e ﬂl{rl@lllllﬂl - Central

Abastecimiento "

Administracion J

Producio (op) '

Solicitudes (op) 4

Tesoreria (op) @Acreedoras

Ventas (op) ' | PCcompromisos
A Concilla pagos
‘BCaorte por cobrar
@Corte tesoreria
@Cuenta por Cobrar
QCuenta por Pagar

PGastos empresa

A W .

2. identifique el Gasto registrado correspondiente al pago del compromiso y de clic en el
botén de accién Devuelve.

3.
Para que un egreso se aplique a un compromiso, una vez terminada la captura del egreso,

Elija el compromiso al que corresponde, automaticamente se genera el pago.

Pagos

Si el compromiso tiene registrado pagos, se mostraréd el detalle siguiente:

Dato Descripciéon
id Identificador Unico del pago (egreso)
Fecha pago Fecha en la que se realizé el pago

Fecha registro Fecha de registro (en el sistema) del pago

Cuenta Cuenta de banco con la cual se pagara

Forma pago Efectivo, transferencia bancaria, etc.




I
Importe Importe total del pago
Referencia Comprobante oficial del documento (folio factura, recibo)
Notas Anotaciones relevantes del pago

Para que el egreso que se esta registrando se aplique como pago para un determinado
compromiso, realice los pasos siguientes:

Desde la opcién: Operacién->Tesoreria->In(E)gresos banco
1) Capture los datos del egreso.
2) Seleccione el compromiso al que debe aplicarse.

3) Presione Guarda.
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Cuentas por cobrar

En el menu principal elija: Operacion->Tesoreria->Cuenta por cobrar

cenfral | Catalogo- Opemcon- Reporios - O RO &3 O
Abastecimianto v |
Administracion "
Producto (op) "
Solicitudes (op) ]
Tasoreria (op) * | @Acreedores
Ventas (op) * | PCompromisos
A Concilia pagos.
BCorte por cobrar
tasonaria
@Cuanta por Cobrar @
QCuenta por Pagar

En la pantalla de Cuentas por cobrar se presenta el listado de cuentas por cobrar ya registradas,
asi como los siguientes botones:

Multipago, Nueva cuenta por cobrar L

30 - Pag:1/1. 2 regs.

[103]Cuentas por cobrar de clientes
Estatus Cliente Folio venta ULID{timbrejventa S$Saldo | SRevisado

cxcld

< m 10 Saldada INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACEMES  CO400000047 0.00 1586.12 16/

— — — — ACEMES  CO400000011 127.18 127.18  1400¢
- -

Al dar clic en el botén se E

muestran las opciones:
Actualiza estatus, Importa cxc

Accién Descripcién

Multipago Registra multiples pagos para cuentas a un mismo cliente.

Nueva cuenta por cobrar | Registro de nueva cuenta por cobrar manual.

Actualiza estatus Actualiza estatus de cuentas por cobrar de manera manual.
Importa cxc Importa cuentas por cobrar mediante carga de archivo EXCEL
(-XLSX)




Existen dos formas de dar de alta una cuenta por cobrar:

1. Automatica (desde el punto de venta): esta se crea de manera automatica por ventas a
crédito a clientes o en el caso de que la empresa sea restaurante, se generard una
cuenta por cobrar para cada una de las sucursales.

2. Manual: como se describe a continuacion:

Nuevo (;como registrar una cuenta por cobrar?)

1. Dar clic en el botén Nuevo.

il e =D 0 0 D000 OBBE % - Poiteg
[103]Cuentas por cobrar de clientes

#  Acc cxcld  Estatus Cliente Foloventa ~ UUID{imbrejventa $Saldo  $Revisado

1 10 Saldada  INDISTRIAILUMINADORA DE ALMACENES =~ CO400000047 000 15612 16/

: BB s Por saldar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES | C0400000011 127.18 127.18 1410

Se mostrard la pantalla para registro de nueva cuenta, a continuacién se muestra:

a. Pantalla de captura de datos:

(]
Cuentas

Cuenta por Cobrar n
Id:
Estatus:
Usuario:
Fecha alta:
QOrigen:

Importe Original:

Fecha Vencimiento:  25/03/2024
Fecha Pago:

Notas:




b. Tabla con la descripcidn de los datos solicitados:

Dato Descripcion

id Identificador Unico de la cuenta por cobrar. Aristo lo determina.

Estatus Por cobrar, cobrada, cancelada.

Usuario Nombre del usuario que dié de alta la cuenta por cobrar. Aristo
lo determina.

Origen Origen de la cuenta. Aristo lo determina.

Cliente Seleccion del cliente al que serd ligado la cuenta por cobrar.

Importe Importe de la cuenta por cobrar

original

Fecha de Fecha de vencimiento de la cuenta por cobrar.

vencimiento

Notas Anotaciones importantes referentes a la cuenta.

2. Realice la busqueda de cliente:
a. Dar clic en el botén Cliente.

Cuentas

Cuenta por Cobrar

Id:
Estatus:
Usuario:
Fecha alta:
Origen:
Importe Original: 0
Fecha Vencimiento:  25/03/2024

Fecha Pago:

Motas:




b. Colocar nombre de manera parcial o completa el nombre del cliente y dar clic en
el botén con icono de blsqueda.

Busqueda de cliente

Cliente:Jescuela B
Cliente RFC

Sin registros

c. Apareceran los clientes que coinciden con la bdsqueda, dar clic en el botdn Elige
para seleccionar cliente.

(X}
Busqueda de cliente
[
Cliente: escuela a
Cliente RFC
-] hSCUELA KEMPER URGATE EKU9003173C9

Se mostrard el cliente seleccionado.

Cuentas

Cuenta por Cobrar
Id:
Estatus:
Usuario:
Fecha alta:
Origen:  » ta
=3 - ESCUELA KEMPER UR(
Importe Original: 0
Fecha Vencimiento:  25/03/2024

Fecha Pago:

Notas:




3. Colocar el importe de la cuenta por cobrar.

Dﬁggn: + Venta sucursa
ESCUELA KEMPER UR(

| Importe Original: 300 _

Fecha Vencimiento:  01/04/2024

Fecha Pago:

Notas:  Aqui coloca tus notas

4. Indicar fecha de vencimiento para la cuenta por cobrar.

Origen: «» Venta Sucursa
ESCUELA KEMPER UR(

Importe Original: 300

Fecha Vencimiento: | 01/04/2024 h

Fecha Pago:

Notas:  Aqui coloca tus notas

5. Colocar notas (opcional).

Driggn: + \Venta Sucursa
ESCUELA KEMPER UR(

Importe Original: 300

Fecha Vencimiento:  01/04/2024
Fecha Pago:

Notas: Aqui coloca tus notas

6. Dar clic en el botéon Guarda.

Cuentas

Cuenta por Cobrar - m

Id:

Estatus:
Usuario:
Fecha alta:
Origen: « Venta Sucursa
ESCUELA KEMPER UR(

Imnnrte Orininal | 300
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Se muestra el registro con éxito de la cuenta por cobrar:

asoe = DD © - rFsnin
[103]Cuentas por cobrar de clientes

8 ALCIONES cuckd Estatus Clisnte Fodix wenta UUiditmbreprenta $Salde | SRevisado F. A%a F. Verx

1m 0 Por saldar ESCUELA KEMPER URGATE 300,00 0000  2H0T034 1603  0VUOLP034

2 m E 10 Sakdada  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  COMO000004T 000 156.12 16032024 14:35 18032024

s EREBE Por saidar  INDISTRUA ILUMIMADORA DE ALMAGENES  CO400000011 127.18 12718 14002024 13:00 14033024

i

Cada cuenta registrada tiene distintas acciones, las cuales se ubican en la parte izquierda del
listado. Para realizar una accion, basta con hacer clic sobre la accion deseada de la cuenta.

Por saldar  ESCUELA KEMPER URGATE
10 Saldada INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000047
] Por saldar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES = CO400000011

Clic para
mostrar
opciones en Pagos a cuenta
eng rane [103]Cuentas por cobrar de clientes
Estatus Cliante Folioventa  LAUID(timbs

Accién Descripcién

Edita Modifica la informacién de la cuenta por cobrar.

Ver Presenta la informacidon de la cuenta por cobrar.

Ver venta Muestra la lista de productos de la venta.

Pagos a cuenta | Muestra el detalle de pagos aplicados a la cuenta por cobrar.

Importes:

En el listado se presentan los siguientes importes:

[103]Cuentas por cobrar de clientes

wis | excld | Estalus Clienta Folio venta LU SSao  SRevisado I F. Alta
IE) 20  Porsaldar ESCUELA KEMPER URGATE 300.00 300,00 23032024
JEE) 10 sadasa  INDISTRIAILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000047 0.00 156,12 18032024
12 s Por saldar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000011 127.18 12718 1410372024




A continuacion la descripcién de importes:

Dato Descripcion
$Saldo Es el importe restante por pagar para saldar la cuenta por cobrar.
$Revisado Es el importe original de la cuenta por cobrar.

Fechas:

En el listado se presentan las siguientes fechas:

[103]Cuentas por cobrar de clie
Clasnbe Folio wenta UuiDyembre verita | S5al F aEn F. Venoe F Pago Sim
ESCUELA MEMPER URGATE 300,00 o0 25030024 1608 D1DD024 0100

IMDISTRAA ILUMINADORA DE ALMACENES  CH0000004T Q.00 15612 16032024 1433 16032024 0100 15032024 01:00 T

INDISTRLA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000011 127,18 12718 | 14002004 1300 | 14082024 01700 Tst
L

A continuacién la descripcién de fechas:

Dato Descripcién

F. Alta Fecha Alta: Es la fecha en la que se registra la cuenta por cobrar.

F. Vence Fecha Vence: Es la fecha en la que estd programado el cobro de la cuenta
por cobrar.

F. Pago Fecha Pago: Es la fecha en la que se registra el pago.

Importa Cuenta por cobrar, Importa CxC (;cémo importar una cuenta por cobrar?)

1. Dar clic al botén Importa cxc.

am oo R 009090 G008 GBBE T - Pt

Actualiza estatus D

[103]Cuentas por cobrar de clientes

o Estatus Cliente Folio venta UUID(timbreventa $Saldo  §
1 EBIBE) 20 Porsaldar ESCUELAKEMPER URGATE 300.00
2 BB 10  sadada  INDISTRIAILUMINADORA DE ALMACENES — CO400000047 0.00

P EBRE s Por saldar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES ~ C0400000011 127.18




2. Se abrird la pantalla de carga simple. Esta pantalla muestra como debe ser la preparacién
del archivo tipo EXCEL (.XLSX).

Carga simple

4

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y
forma siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,

Los datos de las columnas anteriores son:
(texto) Cliente
(texto) Numerico
(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas

Ejemplo de Archivo Excel para carga

Carga de cuentas por cﬂhr.l'r.:ilsa' - LibreOffice Calc

File Edit WView Insert Format Styles Sheet Data Tools Window Help

BE-2-f-Ied 8- 34 «-7- o =-BREdak-BiE
Liberation Sans ~jjwopt |+ B ITU-A-®-SE== =225 3]
B6 + fxI~-=
A | s | c | 0
1 | Cliente Saldo Vencimiento Notas
2 | ESCUELA KEMPER URGATE 100 2024-03-25Nota 1
3 | ESCUELA KEMPER URGATE 200 2024-04-01 Nota 2
4 | INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES 300 2024-04-02 Nota 3
5

3. Clic en el boton de +Busca.

Carga simple

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y
forma siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,
Los datos de las columnas anteriores son:
(texto) Cliente
(texto) Numerico
(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas




4. Seleccionar el archivo excel desde sus archivos donde haya guardado el excel a cargar.

Abrir archivo

D) Recientes 4 (3t maxseadmin | Descargas

{it Carpetapersonal  Mombre

- Ay

Tamafio Madificade =

e e

28 mar 2023
28 mar 2023
16 mar 2023
14 dic 2021
[% Documentos

& Imagenes 2 €0 Bk Spreadsheet

J1 Mmisica

Se mostrard el archivo correctamente seleccionado:

o
Carga simple
Carga de cuentas por 5o
cobrar.xisx KB

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y forma
siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,
Los datos de las columnas anteriores son:
(texto) Cliente
(texto) Numerico
(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas

5. Dar clic al botén Carga.

Carga simile
# Busca | 2 Carga @ Cancelar

Carga de cuentas por 56 I 0
cobrar.xisx KB

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y forma
siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,

Los datos de las columnas anteriores son:

(texto) Cliente

(texto) Numerico

(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas




Se muestra un mensaje de éxito.

Carga simple

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y forma
siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,
Los datos de las columnas anteriores son:
(texto) Cliente
(texto) Numerico
(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas

6. Dar clic en botén “X” para cerrar pantalla de carga.

Carga simple

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y forma
siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,
Los datos de las columnas anteriores son:
(texto) Cliente
(texto) Numerico
(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas

Se muestran las cuentas por cobrar cargadas.

aBoe e OO © - Puinenss
[103]Cuentas por cobrar de clientes
®  Acciones | cxcld  Estalus Cliaribe Folio venta | UUID{tmbrejventa | $Saldo  SRevisado F. Alta
Por saldar  INDISTRILA ILUMINADORA DE ALMACENES 300.00 300.00 202024 1
Por saldar  ESCUELA KEMPER URGATE 200.00 20000 Z2H0X2024 1
Por saldar ESCUELA KEMPER URGATE 100,00 100,00 ZW0N2024 1
Por saldar ESCUELA KEMPER URGATE 300.00 300,00 2R0N2024 1610
Sakdada INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000047 0.00 136,12 16032024 14
Por saldar | INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  COL00000011 12718 1278 14002024 1340




Actualiza estatus cxc : (;Como actualizar el estatus de las cuentas por cobrar?)

1. Dar clic al botén Actualiza estatus.

dﬁ = BB 0 - Pag:1/1.6regs.
Actualiza estatus D
Importa cxe o [103]Cuentas por cobrar de clientes

S Rcoones cxcld  Estatus Cliente Folioventa  UUID(timbrejvent
1 M) 23  Porsadar INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES

2. Confirmar.

(%)

Actualiza estatus a Cuenta

. Esta seguro de continuar?

De esta manera se habrdn actualizado los estatus de las cuentas por cobrar.

Edita (;como editar una cuenta por cobrar?

1. Identificar la cuenta por cobrar que se desea editar y dar clic en el botdn de accién Edita.

[103]Cuentas por cobrar de clientes

m ACCIOngs exchd Exlatus Cligrbi Folia varlta UUID{trribr pvanta SSalto SRavisnds F. AlRa
i\ EERE) 20  Porsaldar  ESCUELA KEMPER URGATE 300.00 300,00 25032024 161
2 EBEBE) ' Saldada | INDISTRIAILUMINADORA DE ALMACENES = CO400000047 0.00 13612 180M2024 1452
3 : s 3 Por saldar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES | CO400000011 127.18 127.18 1400072024 13
! Edta # 5
i -
Vi veria #

Se mostrard en la pantalla la siguiente informacioén:

Dato Descripcién

id Identificador Unico de la cuenta por cobrar. Aristo lo determina.
Estatus Por cobrar, cobrada, cancelada. Aristo lo determina.

Usuario Nombre del usuario que dié de alta la cuenta por cobra.




|
Origen Origen de la cuenta. Aristo lo determina.
Cliente Seleccioén del cliente al que serd ligado la cuenta por cobrar.
Importe original | Importe de la cuenta por cobrar
Fecha Vence Fecha de vencimiento de la cuenta por cobrar.
Notas Anotaciones importantes referentes a la cuenta.

UNICAMENTE SE PERMITE EDITAR LA FECHA DE VENCIMIENTO Y NOTAS DE LA
CUENTA POR COBRAR.

2. Aplicar los cambios deseados y dar clic en el botén Guarda.

Cuentas

Cuenta por Cobrar

Origen:  # Venta Sucursal

INDISTRIA ILUMINADOF

Importe Original;

Fecha Vencimiento: | 15/03/2024

Fecha Pago:

Notas: Agqui coloca tus notas

Multipago a cuentas por cobrar : (;C6mo realizar un multipago a cuentas por cobrar?)

Seleccione esta opcidn para registrar el pago de varias cuentas por cobrar en un solo
movimiento.

1. Seleccione el botén Multipago.

N 000909 D000 OO0 0 - ot
[103]Cuentas por cobrar de clientes
E a5 cxcld Estatus Cliente Folio venta LUID(timbre)vent

1 BB 23  Porsaldar INDISTRIAILUMINADORA DE ALMACENES
2 BB 22 Porsaldar ESCUELAKEMPER URGATE




2. Se muestra la pantalla de multipago con los siguientes elementos:
a. Pantalla de Multipago:

(x)
Pago a varias Cuentas
=n
Cliente: ESCUELA KEMPER URG Fecha Iniclo: 26/12/2023  Fecha Fin: 24/04/2024
Calcula suma:  [|{0]
venta 3 imi Estatus 2 Sucursal & Notas <
s | ———— sado¢ | vencimiento F. Fiscal ¢ Clte. Fiscal ¢
29 | CO100000002 $404.4 26-03-2024  Porsaldar  TstAlmacen
INDISTRIA
28 | CO500000143 §064.7 26-03-2024  Porsaldar | Tst Ojocaliente FO500000009  ILUMINADORA DE
ALMACENES
26 | CO0S00000141 $400.0 26-03-2024  Porsaldar | Tst Ojocaliente FO500000008 52%35? KEMPER
25 | CO500000138 $47.7 20-03-2024  Porsaldar | Tst Ojocaliente FO500000007 ESF’{%";EEA KEMPER
24 | COS00000140  $100.0 26-03-2024  Porsaldar | Tst Ojocaliente FO500000006 52%35? KEMPER
27 C0500000142 $61.5 26-03-2024  Porsaldar | Tst Ojocaliente
22 $ 200.0 01-04-2024 Por saldar Nota 2
21 $100.0 25032024  Por saldar Nota 1

b. Tabla con descripcién de elementos de pantalla multipago:

Elemento Descripcion

Cliente Cuadro de busqueda de cliente. De haber cuentas por cobrar
pendientes de pago, se mostrardn en el listado.

Fecha inicio | Rango inicial de fecha de pago de cuentas por cobrar.

Fecha fin Rango final de fecha de pago de cuentas por cobrar.

Busca Realiza la busqueda de las cuentas por cobrar con el cliente y rango
de fechas indicadas.

Calcula Se calcula el total de las cuentas por cobrar seleccionadas.
suma

Id Id de la cuenta por cobrar.

Venta Folio de venta asociado a la cuenta por cobrar.

Saldo Saldo de la cuenta por cobrar.

Vencimiento | Fecha de vencimiento de la cuenta por cobrar.

Estatus Muestra el estatus de la cuenta por cobrar (Por saldar, Vencida).




Sucursal Muestra sucursal asociada a la cuenta por cobrar.

F. Fiscal Muestra folio de factura fiscal de Aristo, para la venta a crédito en
caso de que esté facturada.

Clte. Fiscal Muestra el cliente en la factura para la venta asociada a la cuenta por
cobrar.

SOLO SE PUEDEN APLICAR MULTIPAGOS A CUENTAS POR
COBRAR CON MISMO CLIENTE FISCAL.

Notas Notas de la cuenta por cobrar.

3. Seleccionar cliente.

Pago a varias Cuentas

Cliente:| escuel Fecha Inicio: 26/12/2023  Fecha Fin: 24042024 (S8

m ESCUELA KEMPER URGATE l
= sl Notas =

"-"!3r‘lEI["IIL?I'IwI 3 ———  F Fiscal = Chte. Fiscal ¢

id = ——— | Saldo ¢

Sin Registros

Al seleccionar el cliente muestra las cuentas por cobrar con el rango de fechas default,
pero este puede ser modificado manualmente.

Ademas, en el listado se puede realizar ordenamientos y filtros para facilitar la
identificacién de las cuentas requeridas.

()
Pago a varias Cuentas
=30
Cliente: ESCUELA KEMPER URG Fecha Inicio: 26/12/2023  Fecha Fin: 24/04/2024
[ Celcutz sume: [
venta i Estatus = Sucursal = Notas

ids || Sadoes | Yencimiento F. Fiscal * Clte. Fiscal = —_—
29 CO100000002 $404.4 26-03-2024  Porsaldar TstAlmacen

INDISTRIA
28 C0500000143 $064.7 26-03-2024  Porsaldar  Tst Ojocaliente FO500000009  ILUMINADORA DE

ALMACENES
26 C0500000141 $400.0 26-03-2024  Porsaldar  Tst Ojocaliente FO500000008 EE%‘;EEA KEMPER
25  C0500000138 §47.7 20-03-2024  Porsaldar Tst Ojocaliente FO500000007 Eggl;*ErEA KEMPER
24 C0500000140 $ 100.0 26-03-2024  Porsaldar | Tst Ojocaliente F0500000006 Efg;%‘“ KEMPER
27 CO500000142  $61.5 26-03-2024  Porsaldar | Tst Ojocaliente
22 $200.0 01-04-2024 Por saldar Nota 2
21 $100.0 25-03-2024 Por saldar Nota 1




4. Seleccionar cuentas a aplicar multipago.

o

Pago a varias Cuentas

B Regisira Pago n

Cliente: ESCUELA KEMPER URG Fecha Inicio: 26/12/2023  Fecha Fin: 24/04/2024

Calcula suma:  [J1]

venta & imi Estatus Sucursal = Notas
id¢ | ———— | Sados | vencimiento F. Fiscal ¢ Clte. Fiscal ¢
C0100000002 §$404.4 26-03-2024 Por saldar  Tst Almacen
INDISTRIA
28 C0500000143  $964.7 26-03-2024 Por saldar | Tst Ojocaliente F0500000009 = ILUMINADORA DE
ALMACENES
C0500000141 $ 400.0 26-03-2024 Por saldar  Tst Ojocaliente FO500000008 =L A A
URGATE
Cl
C0500000138 $47.7 20-03-2024 Por saldar  Tst Ojocaliente F0S00000007 ESRG';I\EEA KEMPER
24 C0500000140  $100.0 26-03-2024 Por saldar | Tst Ojocaliente FO300000006 Eg%l.:\EEA KEMPER
27 C0500000142  $61.5 26-03-2024 Por saldar = Tst Ojocaliente
22 $ 2000 01-04-2024 Por saldar Nota 2
2 $100.0 25-03-2024 Por saldar Nota 1

NOTA PARA MULTIPAGO DE CUENTAS POR COBRAR SOLO ES POSIBLE
SELECCIONAR CUENTAS POR COBRAR CON MISMO CLIENTE FISCAL.

En este ejemplo, al haber seleccionado las cuentas 25 y 26 con cliente fiscal Escuela
Kemper Ugarte ya no es posible seleccionar la cuenta 28 con cliente fiscal Industria
lluminadora de Almacenes.

Es posible realizar el calculo de la sumatoria de las cuentas seleccionadas dando clic al
botén Calcula Suma.

(]
Pago a varias Cuentas
apte: ESCUELA KEMPER URG Fecha Inicie: 261202023 Fecha Fin: 24042024 Bl
]
| 832.17
— ynla & Vancmienbs Estatus = Sucursal = Molas =

F. Fiscal = Clte. Fiscal =

Por salkdar Tst Almacen

INDISTRIA
-] COS00000143 5 064.7 26-03-2024 Por salkdar  Tst Ojocaliante FOSO0DO0009  ILUMINADORA DE
ALMACENES
ESCUELA KEMPER
URGATE

ESCUELA KEMFER
URGATE

Por sakdar Tst Ojocaliante

20-03-2024 Por saldar  Tel Ojocalienbe FOS00000007

24 COS00000140 $100.0 26032024  Porsaklar TstOjocallente  FOS00000006 ocore’ oo ch




5. Dar clic al botén Registra Pago.

Pago a varias Cuentas

Ciente: ESCUELA KEMPER URC| Fecha Inicio: 26122023  Fecha Fin: 24042024  [EEEE

217
ynla & Estatus = Sucursal =
i = S Saldo = "."E'Mll?ﬂlal"lt& 2 F. Figcal = Cle, Fiscal 2
S404.4 024 Por sakdar Tst Almacen
INDISTRIA
28 COS00000143  §064.7 26-03-2024 Por saldar  Tst Ojocaliante FOS00000009  ILUMINADORA DE
ALMACEMES
CEM
COS00000141 26-00-2024  Porsakiar  Tst Ojocaients EOS00000008 EH lﬁ::-"'- KEMFER
SCuU \ KEMPER
COS00000138 $47.7 20=-03-2024 Por saldar  Tsl Ojocaliente FOS00000007 EI;T-"-I-!I\.EIE‘. £2 L
24 COS00000140 $1000 26032024  Porsaklar  TstOfocallnte FOS00000006 ocacp oo Ch

6. Se mostrard pantalla de registro de pago a cuenta por cobrar con los siguientes
elementos:

a. Pantalla registro de pago:

(=)

Un pago a varias cuentas

=30
Id:
Usuario: admin

Fecha pago:  26/03/2024

Pagar con saldo a favor (0.00): 0.00

Cta. dinero: (1258.26)  Cuenta general Corporativo =

Método de pago: *  Selecciona
Importe total:  852.17
Impuesto desglosado: * 0O Il Calcula (5+2/2°4)
Concepto:

Referencia: *

Motas:

b. Elementos de pantalla de registro de pago:
i. id: Id de pago, Aristo lo asigna automaticamente.
ii. Usuario: Usuario que realiza el registro de pago.
iil. Fecha pago: Seleccione la fecha del registro del multipago.
iv.  Pagar con saldo a favor (“Saldo a favor actual del cliente”). Casilla para
habilitar el registro de pago utilizando saldo de favor a cliente.
v.  Cta. dinero (“Saldo de la cuenta de dinero seleccionada”). seleccione la

cuenta de dinero en la cual se hara el depdsito del multipago.




Vi. Método de pago: seleccione codmo se realiza el pago (efectivo, tarjeta de
débito, etc.).
vii. Importe total: importe del pago a realizar.
viii. Impuesto desglosado: escriba el impuesto correspondiente. Puede realizar
operaciones. Presione Enter para que se realice la operacién.
iX. Concepto: escriba datos relevantes referentes al multipago.
X. Referencia: escriba los folios de facturas.
Xi. Notas: escriba notas referentes al multipago.

7. Colocar los datos solicitados y dar clic en Guarda para aplicar pago.

Un page a varias cuentas

Id:
Usuario:
Fecha pago: | 26002024

Pagar con saldo a tavor (0.00); 0.00

Cta, dinero: (1258.26) | Cuenta gendral Corporative

Método de pago: *  Efectivo (01)
Importe total; | 1000
Impuesto desglosado: * |0
‘Pago de cuentas 25,26y
‘Cuenlas 2526y28 |

Agul coloca tus nolas

8. La pantalla se cerrard y el pago se habrd aplicado a las cuentas por cobrar tomando
como prioridad las cuentas con fecha de vencimiento mas antiguas.

[103]Cuentas por cobrar de clientes w

# Acciones  cxchd  Estahs Chenta Folio wenta ULND{timbre pvents SSakdo  SRevisado
' DEE) »  sudsds  ESCUELAKEMPER URGATE ©0100000002 T |
: EBEE) 2z Porsadar ESCUELAKEMPER URGATE COS00000143  DOZT20M-eldc-4204-B908-cA5T2012aca1 964,60 96469
3 ESCUELA KEMPER URGATE 150

4 fc378022-515b-4107-b063-b6 14b1660T16 0,00

5 EBEE) 2 Porsadar  ESCUELAKEMPER URGATE COS00000140  GaGbOME-5020-4476-0426-507H238985  100.00 100,00
¢ EIEE] 22 Porzadar ESCUELAKEMPER URGATE 200,00 200,00
" EEE] 2  Porsadar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES 300,00 300,00
¢ EBEE) 21 Porsakiar  ESCUELAKEMPER URGATE 100,00 100.00
s EIEE 0  Porsadar  ESCUELA KEMPER URGATE 300.00 300,00
1w B 25  Sadasds  ESCUELAKEMPER URGATE COS00000138  abbadet-4163-4465-a/00-0a850be06208 .00 47.74 )
1 EAEER w0 Sadada  INDISTRIAILUMINADORA DE ALMACENES | CO400000047 0.00 156.12




Registrar un nuevo pago (;Como registrar un nuevo pago en cuentas por cobrar?, Pagos de

CxC)

1. ldentificar cuenta por cobrar a la que se desea registrar el pago y dar clic al botén de
accion Pagos a cuenta.

aBon ED- | 0 D00 DDDO % - fonse
[103]Cuentas por cobrar de clientes
" A cachd  Estabss [==10 1 Follo wenla UumD{mbrejventa  35aldo  SRevisado F. Aza F. Viaron FF
1 3 Por saldar  INDISTRLA ILUMINADORA DE ALMACENES 30000 30000 29003024 1538 020472024 01:00
2 m 10 Saldada INDISTRUA LUMINADORA DE ALMACENES CO40000004 7 0.00 156,12 160072024 1435 1600024 0N:00 1500021
3 5 vencids  INDISTRIA LUMINADORA DE ALMACENES — CO400000011 12718 12718 1402024 1300 1SONP024 0800

2. Se mostrara el detalle de pagos a la cuenta. Clic en botén de Nuevo para registrar nuevo

pago.
o
Detalle
Saldo:$127.18, Total:$127.18; Estatus:Venclda; Cxe ld: 5 n
DOEE 5 - oo
[185]Pagos a cuentas

Acciones id  Fecha FormaPagoe Cuentaorigen 5pago Devuelto? Referencia  Usuaric  UUID pago  &Parcial  Motas pago | Fe.caplura

ragistros

3. Se mostrara pantalla de registro de pago a cuenta por cobrar con los siguientes
elementos:
a. Pantalla registro de pago:

()
Pagos de Dinero
I
Usuario: admin
Fecha pago:  26/03/2024
Pagar con saldo a favor (0.00): 0.00
Cta. dinero: *(2258.26) Cuenta general Corporativo E
Método de pago: * | Selecciona =
Importe total:
Impuesto desglosado: 0 Il Calcula (5+2/2*4)
Comprobante:

Referencia: *

Notas:

cxc2




b. Elementos de pantalla de registro de pago:

i. Usuario: Usuario que realiza el registro de pago.

ii. Fecha pago: Seleccione la fecha del registro del pago.

Pagar con saldo a favor (“Saldo a favor actual del cliente”). Casilla para

habilitar el registro de pago utilizando saldo de favor a cliente.

Cta. dinero (“Saldo de la cuenta de dinero seleccionada’): seleccione la

cuenta de dinero en la cual se hara el depdsito del pago.

débito, etc.).

Vi.
Vii.

Importe total: importe del pago a realizar.

Método de pago: seleccione codmo se realiza el pago (efectivo, tarjeta de

Impuesto desglosado: escriba el impuesto correspondiente. Puede realizar

operaciones. Presione Enter para que se realice la operacion.

viil.

C.

Notas: escriba notas referentes al pago.

Comprobante: escriba datos relevantes referentes al pago.
Referencia: escriba referencia en alusién al pago.

4. Colocar los datos solicitados y dar clic en Guarda para aplicar pago.

Pagos de Dinero

Usuario:

Fecha pago:

Pagar con saldo a favor (0.00):
Cta. dinero: *(2258.26)

Método de pago: *

Importe total:

Impuesto desglosado:

Comprobante:

Referencia: *

Notas:
cxc2

=
]

admin

26/03/2024

0.00

Cuenta general Corporativo =

Tarjeta débito (28) -

60

0 Il Calcula (5+2/2*4)

Aqul tu comprobante

Aqui tu referencia

Aqul tus notas

o

Se mostrard el nuevo pago en el detalle de pagos a cuenta.

Detalle

Saldo:$67.18, Total:$127.18; Estatus:Vencida; Cxc id: 5

# | Acciones | id Fecha

Forma Pago

1 [EJIE) 34 26/03/202401:00 Tareta débito | Cuenta general Corporativo

[185]Pagos a cuentas

Cuenta origen $ pago | Devuelto? Referencia

60.00  No

Aqui tu referencia  administrador 1

=
DEED DBDO % P e

Usuario UUID pago | #Parcial Notas pago Fe.captura

Aqui tus notas = 26/03/2024 11:33




El listado de detalle de pagos a cuentas muestra las acciones:

Devuleve pago, Timbrar pago, Imprime recibo de pago =

DEO0 DOOO 5 e ies

[185]Pagos a cuentas
L] d Focha Foema Pago Cuenia onigen § pago  Devushio? Referencia Usasaro UWUAD page #Parcial
M D030 0100 Por Dedinic Cusrta NodsciaSakion 088 No COS00000112 sdrmiretradon 1

ENEE] [+ 2603700400100 Tagets ttite  Cusnis gerersl Comperstve | 6000 Mo Agul i PEIEIENGA  BATAE AN 1

Molns pago Feomy

Dwvolucion do venta  SRO00

Paspuil s NOARS 2EOWING
3

PARA PAGOS DERIVADOS POR DEVOLUCION EN PUNTO DE VENTA NO SE TIENE NINGUNA

ACCION PERMITIDA.
L)
- folio de devolucion d i
Sakdod]  [Total:$127.18; Estatus Vencida; Cxc k5 Io e e uclén E venta n
(oo i 000 oooa | | oz
[185)Pagos a cuentas
Fecha Forma Pago Cuenia origen § pago Referencia Usasaro UWAD pago  #Panch Notas pago Fe.cmy
MO0 0100 Por Dafink Cunrits NolfeciaSaldon 88 No COS00000112 4 drrenepbadorn 1 Dhrvchucion da venta |l NG
EIEIEE] 3¢ 260330040000 Tarels détdle  Cuceits gerersl Corperative 6000 Ma Agui b pelerencin  BdmanEsinaon 1 Apul st notas DRI

Imprimir recibo de pago a cuenta por cobrar (;Como imprimir un recibo de pago a una cuenta

por cobrar?)

1. Ildentificar la cuenta por cobrar de la que se desea obtener recibo del pago a la cuenta
por cobrar y dar clic al botén de accién Pagos a cuenta.

aBoa [ o
[103]Cuentas por cobrar de clientes
] A cacid Extalus Charriliz Folo wenls UlnD{tmbrajvents  SSaldo SRevisado
1 ] Por saldar  INDISTRLA ILUBMINADORA DE ALMMNCEMNES 300,00 20000 23
2 m 10 Saldada IHDISTRIA LUMINADORA DE ALMACEMES  CO40000004 T .00 13612 18
a s Vencida  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000011 127.18 12718 14

2. lIdentificar el pago del cual se desea obtener el recibo de pago y dar clic al botén de
accion Recibo.

Detally

Sakdo $46 37, Total: $137,18; Extabus Vencida; Czc - 3

L 0000 ooog -
[185]Pagos a cuentas

= A ud Fecra Forma Pago Cusnin origen 5 page  Devushio? Referenoa (TR LD page  #Parcial Moin:

1 M 60RO 0100 Por Defini Cusnta NolfeciaSaldon 088 Ho COR00000113 admiriptradon 1 Deirvolucis

2 3 2A0IP024 0100 Tanels détite Cucnts gemersl Coperatve 6000 Na Agui tu relerencia  Sdminisirador 1 Aputl B 1




3. Se obtendré el impreso correspondiente.

70 central e CLIENTE
INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES
iguel Hidal mi:iﬂl;ﬂ?;INDUSTRI.ﬂL ARTICLES INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES
Calvillo, AGU C.P. 20834 Pagadoc2024-03-26 Impreso:2024-03-26 11:25:26

RECIBO DE DINERO

Recibi de mi cliente, la cantidad de 60.00{Sesenta pesos MN) en Tarjeta débito (28) por los
siguientes conceptos:

Folio venta | Fecha venta | Tot. cuenta | Aplicado | Saldo UUID fiscal

C0400000011| 2024-03-14 $127.18 $60.00 $46.32

Devuelve pago a cuenta por cobrar (;Como devolver un pago a una cuenta por cobrar?)

Al elegir esta accién se pide confirmar que desea continuar a realizarla.

Consiste en generar una devolucién del importe del pago a la cuenta origen, actualizdndose de
manera automatica el saldo de la cuenta por cobrar.

Para realizar la devolucién seguir los siguientes pasos:

1. Identificar la cuenta por cobrar de la que se desea obtener realizar la devolucién de un
pago aplicado y dar clic en el botén de accién Pagos a cuenta.

aBoa o o [
[103]Cuentas por cobrar de clientes
] cacld  Estahes Crin Folo wenta  ULWD{mbrejwents = 35aldo  BRevisado
1 3 Por saldaer INDISTRIA ILUBMIRADORA DE ALMACENES 0000 30000 23
2 10 Saklada IHDISTRIA LUMINADORA DE ALMACENES  CO40000004 7 000 1312 18
3 ] Vancida INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000011 12718 12718 14

2. lIdentificar el pago que se desea devolver y dar clic al botdn de accién Devuelve.

EL BOTON DEVUELVE UNICAMENTE SE MUESTRA PARA EL MISMO USUARIO QUE
APLICO EL PAGO ORIGINAL.

Datalle

Saldo 46 37, Total: $127,18; Extatus Vencida; Czc - 3

m_!ﬂ

[185]Pagos a cuentas
= -] i Fecha Foemna Page Cuenin onigen § pago | Devueio? Referencia Lisasarics LAND pago | #Parcia Moias pa
1 3 R0 0100 Por Definir Cunnta MoffectaSalkion HAE Ho COS0000011 2 adrenepiador 1 Chrvolucion d
2 34 2003004 0100 Tanola détdle Cuonis general Corporatieg 6000 HNo Agul w referoncia  adminisiradon 1 Acgul b nots




3. Confirmar devolucion.

Devuelve

& ; Esta seguro de continuar?

[~ = ]

Se mostrard el detalle de devolucién de pago y se habrd actualizado nuevamente el

saldo y estatus de la cuenta por cobrar.

Saddo 510637, Tolal: $127.18; Estatua:Vencida, Cxe d: 3

e DEDO DDBO - Paitiee
[1851Pagos a cuentas
[ | Fecha Forma Paga Cuanils afigen Spass DevuslaT Referery [T LD pagys  BPadfcal NS pAgO |
1 AT FENF0TA 000 T débio  Cuendy a aivn  BO00 Mo | fu relerancis  admirssdradon i *DHEWOL IO i fus rockas
F 3 AT 0100 P Dl Cusrika MoApclaSaldos I0EE NS COR00000112 BT o 1 Derelucian &6 venla o
-
L]

3 n M JE0AT024 0000 Tareis débilo Cuenis general Comporatve 000 SN Agui tu reforencia admiristrador 1 Al s notas
i

Timbrar un pago en una cuenta por cobrar (;Cémo timbrar un pago realizado a una cuenta por

cobrar?)

EL TIMBRE DE PAGOS A CUENTAS POR COBRAR ES UN PROCESO QUE SE REALIZA DE
MANERA AUTOMATICA, CUANDO NO SE TIENE CONEXION A INTERNET Y ES APLICADO UN
PAGO ENTONCES ESTE NO SE TIMBRARA DE MANERA AUTOMATICA Y SE TENDRA QUE
REALIZAR DE MANERA MANUAL COMO SERA DESCRITO A CONTINUACION.

Para realizar el timbre manual de un pago a una cuenta por cobrar seguir los siguientes pasos:

1. ldentificar la cuenta por cobrar donde estd el pago que se quiere timbrar.

[103]Cuentas por cobrar de clientes
® Arciongs ewckd Estatus Clianin Flig wenin $5akde  SRevisado
1 OREB Sakads  ESCUELA KEMPER URGATE COI00000002 000 40443
: OB Por saldsr  ESCUELA KEMPER URGATE COO0000110  B00.00  D00.00
3 ESCLUELA KEMPER URGATE PE4 6D

Folio factura ULUND{tnbea venta

FOSOOO0000  bbET20H4-ploc-4204-8008-cBST 201 20 1

R R R

FOS00000008  1e3Tda22-315b-41aT-b0E3-D6 1401505718 24

e & KL B LIE58 M‘n
5 ESCUELA KEMPER URGATE 400.00
] ESCUELA KEMPER URGATE COSO0000140 10000 100.00
7T EEE 2z Posasudar ESCUELAKEMPER URGATE 200.00 200,00
s OEE = Forsakar INDISTRIAILUMINADORA DE ALMACENES 300.00 300.00
s EDEE) 7' FPorsadar ESCUELAKEMPER URGATE 100.00 10000

[ ﬂﬁmﬂm
22
E
Fo
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2. ldentificar las siguientes situaciones:

PARA TIMBRAR UN PAGO A UNA CUENTA POR COBRAR DE MANERA MANUAL, SE
TIENE QUE VERIFICAR QUE LA CUENTA POR COBRAR TENGA ASOCIADA UN FOLIO
DE FACTURA, ES DECIR, QUE EN LA SUCURSAL DONDE SE GENERO LA CUENTA
POR COBRAR SE HAYA EMITIDO LA FACTURA CORRESPONDIENTE.

[103]Cuentas por cobrar de clientes

® ACCRNS xekd Estatus Clianba Folig vanila $5a30  SRevERID  FOold Tactuns LILD{temben jventa F
1 EBEE »» sakeds ESCUELAKEMPER URGATE CO100000002  0L00 404.43 26007
2 DOBEE 3 Porsssr ESCUELAKEMPER URGATE COMO0000110  BO0.00  DO0.0D 2600377
3 mﬂ 8 Por saldar ESCUELA KEMPER URGATE CO30D000143 96460 PE460 FOIOOO00O0S  bbITI0N-pIo0-4204-B908-cRITIO120cal | 26007
=] ESCUELA KEMPER URGATE FOS00000008 Tdad2.315b-41a7-b0EX-DE 1401605718 260

3 3 Porsakdar  ESCUELA KEMPER URGATE COSO000140 100,00 10000 F BafbCNE-Sa2d-L4T6-04 26 507S2CO8006 26037
T BB = Porsaldar  ESCUELA KEMPER URGATE 200,00 200.00 23007
s COEE = Forsusr  INNSTRIAILUMINADDRA DE ALMACENES 30000 300.00 23033
s OBE » Por saldar  ESCUELA KEMPER URGATE 10000 100,00 25047

ADEMAS DE ELLO, SE TIENE QUE VALIDAR QUE SE CUENTE CON EL UUID (TIMBRE)
VENTA, ESTO SIGNIFICA QUE LA FACTURA DE LA VENTA ASOCIADA A LA CUENTA
POR COBRAR HA SIDO TIMBRADA CON EXITO, DE LO CONTRARIO LA FACTURA
EXISTE PERO SE TIENE EN ESTATUS DE CAPTURA O LA INFORMACION AUN NO HA
SINCRONIZADO AL SERVIDOR CENTRAL.

[103]Cuentas por cobrar de clientes

# ACCIONGS cuchd Estatus Clignba Folio venta $5akde  SRevisade  Folio Tactura UUND{timben jvanta F.
1 EBEE »» ssdess  ESCUELAKEMPER URGATE COICO0O000Z 000 40443 26037
2 OBE 3 Porsalis ESCUELAKEMPER URGATE COMOO0O0110  B0000  BO0.OD 2600377
3 mﬂ ..} Por saldar ESCUELA KEMPER URGATE CO30D00014Y 964 60 P64 60 FOS0000000S  bb2THMd-p3A0-420d-8008-cAST2G 1 2acal 26017

@l -1 m For e LA KELIEER LIBSATE W -M'n Al a0

=] 1 ESCUELA KEMPER URGATE IE3TdadZ-3130-4 12T -D0E3-DE 14015057 18

6 EIRNE 2 Porsakdar  ESCUELAKEMPER URGATE COS000001T40 10000 10000 FOS0O0DOOO6  GaGboNG-5a2d-4d JRANIJ6-S0TSCI0006 26037
7 EIEE) 2 Porsadar ESCUELAKEMPER URGATE 20000 20000 25037
: OEE) » Porsaidar INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES 0000 300.00 2037
9 EDBEE 71 Forsadar ESCUELAKEMPER URGATE 100.00 100,00 | 20873

3. Sila cuenta por cobrar cumple estas condiciones dar clic al botén de accién Pagos a
cuenta para acceder al detalle de pagos realizados a la cuenta por cobrar.

[103]Cuentas por cobrar de clientes
Estatus Clsanin F odiy vaeniia SSaldo  SRevisade  Folio feciura LiLDytembeavwanta
Faklara ESCUELA KEMPER URGATE O OOO000E 00 A 43
Por saldar  ESCUELA KEMPER URGATE CO00000110  S00.00 SO0 00
Por saldar ESCUELA KEMPER URGATE CO300000143 96460 P64 60 FOS00O0D000G  bbETI0H -0 J80-4204-2008-cAITI9 1 2aca
Por saldar | ESCUELA KEMPER URGATE COM00000142 6130 6150
Saldada ESCUELA KEMPER URGATE 300000141 LD 400000 FOSO0000008 fc3TdaZ2.5150-41a7-b0E3-06 140 15057 16
Por saldar | ESCUELA KEMPER URGATE COSO0000140 10000 10000




4. |dentificar el pago a timbrar y dar clic al botén de accién Timbra.

[+]
Detalle
Saldo:50.00, Tolal:$400.00; Eststus: Saldsds; Cxc id: 24 [ |
ODDOD OODE 0 - P ieg
[185]Pagos a cuentas
# ] i Facha Forma Pago Cusnta orgen S pago | Devuslio? Refarancia Usisania ULND pago  #Parcial Mo
3 26004 0100 Efectvo Cusnta general Comporatvg 40000 Mo Cupntas 23,26 ¥ 20 sdminisirador 1 Al ool
5. Confirmar accién.
(x}
Timbra
& ; Esta sequro de continuar?
6. Se mostraran los pagos por timbrar, dar clic al botén de accién Timbrar si se estad de
acuerdo.
SE MUESTRAN MAS DE UN PAGO CUANDO EL PAGO ORIGINAL ES DERIVADO DE UN
MULTIPAGO.
(=]
Pagos por timbrar
Total imbrar $505.57 I @
Fago Cuenta Impore LD de faciura de venta Devueiio
30 23 £47.74 abbddeldc-4163-4ae5-are0-0a85dbcet20e Mo
b 26 $400.00 Tc3TOA22-3150-4 147 -D063-DE 14016097 19 Mo

7. Confirmar accién.

(x]

Timbra

i 4 Esta seguro de continuar??

o]

8. Habran quedado timbrado los pagos.
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Aplicar descuento a cuenta por cobrar (;Cémo aplicar un descuento a una cuenta por cobrar
cuenta por cobrar?)

1. Identificar la cuenta por cobrar a la que se le desea aplicar un descuento y dar clic al
botén de Accién Pagos a cuenta.

[103]Cuentas por cobrar de clientes
W £ cughd Estatus Clianda Fodi vaita SSaldo  SRevisadoe  Folio feciura LIt
1 S0 Sakocs | ESCUELAKEMPER URGATE COIDOOOD00Z D00 4443
2 i Pof sakdar  ESCUELA KEMPER URGATE COM0000011D 0000 SO0 .00
a 2  Porsaider  ESCUELAKEMPER URGATE COS0D0O014Y 96460 96460 FOSOOD00000  bLET20M-93dc-d20
4 2T Porsaidar  ESCUELAKEMPER URGATE COSO000014Z  61.50 61.50
s EOEE)  Sadada  ESCUELAKEMPER URGATE CO00000141 000 40000 FOSOO000008 JcdTda?2.s150-41a
¢ DIEE] 2+  Possidsr  ESCUELAKEMPER URGATE COSOO0ODTIA0 10000 10000 FOSOOD00006 | BaSboMB-Sd2d-4aTi

2. Se abrira la pantalla de detalle de pagos donde serd necesario dar clic al botdén de accién

Descuento.
L]
Detalle
Saldo:$964.89, Total:$964.69; Estatus:Por saldar; Cxc Id: 28 n
DEOOE 5 - Pwe.ores.
[185]Pagos a cuentas
LJ jonks | bk Fecha Forma Pagoe  Cudnta origen SDﬂgﬂh Davudio?  Referencia | Usuano  UUID pago  ®Parcial | Notas pago
ESiros
¥

EL BOTON SOLO ESTA DISPONIBLE PARA CUENTAS QUE AUN NO SON SALDADAS,
ES DECIR CUENTAS EN ESTATUS: POR SALDAR, VENCIDAS.

3. Se mostrara la pantalla de aplicacién de pagos con los siguientes elementos:
a. Pantalla de Aplica descuento:
b. Elementos de pantalla de descuento:
i Usuario: Usuario que realiza el descuento.
ii. Importe vendido: Importe original vendido correspondiente a la cuenta por
cobrar.
jil. Fecha de pago: Fecha de registro de descuento.
iv. Tipo: Tipo de descuento a aplicar:
1. %Descuento: Porcentaje de descuento del importe vendido.
2. Importe: Cantidad especifica de descuento.
v.  Valor: Valor del descuento, este tomara el comportamiento segun el Tipo
(punto iv) seleccionado.
vi.  Comprobante: escriba datos relevantes referentes al descuento.

Vii. Notas: Notas referentes al descuento.




4. Llenar datos solicitados y dar clic en Guarda.

Aplica descuento

Usuario: admin
Importe vendido: 964.69

Fecha pago:  26/03/2024

Tipo % Descuento e Importe

Valor: 10

Comprobante:  Aqui tu comprobante

Notas: | Aqui tus notas
cxc%

5. El descuento se aplicard a la cuenta por cobrar y el saldo y estatus de la cuenta se
actualizara.

L= ]
Detalle
Salde:$954 69, Total:$964.69; Estatus:Por saldar; Cxe Id: 28 n
DDD0 OO 5 - Pt
[185]Pagos a cuentas

# Acciones i Fecha Forma Pago Cuenta origen Spago Devuello?  Referencla Usuario uuic
1 30 26/03/2024 01:00 | Condonaciktn | Cuenta NoAfectaSaldos  10.00 Mo CO500000143  administrador

1 *

Registrar un nuevo pago con saldo a favor (;€Como registrar un nuevo pago en cuentas por

cobrar usando saldo a favor?)

1. Para registrar un pago 6 multipago a cuentas por cobrar utilizando saldo a favor de
cliente siga su procedimiento normal como lo indica Multipago a cuentas por cobrar :
(.Cémo realizar un multipago a cuentas por cobrar?) y Registrar un nuevo pago (;Cémo

registrar un nuev n n r rar?. P X

En la ventana de registro de pago poner atencién al campo Pagar con saldo a favor

(“Saldo a favor actual”).




o
Pagos de Dinero
Usuario:  admin
Fecha pago: W
| Pagar con saldo a favor (147 .83): 147.83 I
Cta. dinero: *(2268.26) Cuenta general Corporativo
Método de pago: *  Selecciona
Importe total:
Impuesto desglosado: 0 Il Calcula (5+2/2°4
Comprobante:
Referencia: *
Notas:
cxc2

2. Marcar la casilla para utilizar el saldo a favor como método de pago. Al hacerlo de
manera automatica se bloquearan los otros métodos de pago, de manera que sélo serd
necesario colocar los datos restantes solicitados para hacer la aplicacién del pago.

Marcar para o
Pagos de Dinero usar saldo a
Usuario:
Fecha pago:
Pagar con saldo a favor (147.83)
Cta. dinero: *(2268.26) ta general Corporat Se inhabilitan
Método de pago: * | S=iccions otros métodos
Importe total: | « de pago
Impuesto desglosado: 0 [i1 Calcuia 52279 ||
Comprobante:  Aqui tu comprobante ccpturar
Referencia: * | Aqul tu referencia datos
Notas: | Aqultus notas solicitados
cXc2
3. Una vez llenado los datos dar clic al botén de Guarda.
(x}

Pagos de Dinero

Usuario: admin
Fecha pago:  26/03/2024
Pagar con saldo a favor (147.83): ¥  147.83
Cta. dinero: *(2268.26)

Metodo de pago: *

Importe total:




4. Se aplicara el pago utilizando el saldo a favor del cliente mostrando el pago en el detalle

de pagos.
L]
Dutalle
Salda:50.00 statis:Saldada; e iel: 37 o
Q000 DOBD || Foriee
[185]Pagos a cuentas
B Accores  id Fecha Forma Pago Clasnita origen S pago WDewusho? Referencia Usuario UUID pages 8P ancial Molas pago
1 1B 4) 28032028 0100 PorDefine  Cuenia genersl Corporativall B1.50 JMs Al tu meferencia  adminisirador 1 Wisa dal salda a favor, Agqul us rotes | 2E

S/ EL SALDO A FAVOR DEL CLIENTE ES MAYOR AL SALDO PENDIENTE DE LA
CUENTA POR COBRAR, SE REALIZARA EL PAGO UNICAMENTE POR EL SALDO
PENDIENTE, Y EL SALDO A FAVOR RESTANTE DEL CLIENTE PERMANECERA.

S/ EL SALDO A FAVOR DEL CLIENTE NO CUBRE EL SALDO PENDIENTE DE LA

CUENTA POR COBRAR, SE REALIZARA EL PAGO UTILIZANDO TODO EL SALDO A
FAVOR DEL CLIENTE, QUEDANDO POR SALDAR LA CUENTA POR COBRAR.

Devolver saldo a favor a cliente (;Como devolver saldo a favor a un cliente?)

1. Acceder al catdlogo de clientes mediante la ruta: Operacidn > Ventas (op) > Clientes.

cenfral  Cotslogo- Operacion- Reportes - [ ] ) I ) ) [T o
Abastecimienio [
Administracion
Producto (op)
Solicitudes (op)
Tesoreria (op) .
Ventas lop) * | rClientes g
TIPTOMGS v olenas
WRagla comisian via
@ Tarjeta lealtad
@ Vale/Anticipo

2. ldentificar al cliente al que se le desea devolver saldo a favor.

(=]
[68]Clientes
# Acciones id Cliania RFC LCrbdilo?  Limile credilo | Saldo a favor  Dias cradito
— _—
1 3 ALEJANDRA GUERRA RFCALEJANDRAG 5i §.000.00 | 50000 T
2 1 ESCUELAKEMPER URGATE EKLM0031TICE 5 10,000.00 8633 0
3 BB El @ NDISTRIAILUMINADORA DE ALMACENES  ILAD40805DZ4 Si 5,000.00 Qoo o




3. Clic al botén de accién Devuelve saldo.

4.

=0 LS00 U000
[G8]Clientes
] A i id Chainbe RFC LCrédio? Limdle credilo  Sakdo a favor  Dias credito
1 & 3 ALEJANDRA GUERRA RFCALEJAMDRAG 3i §.000.00 2000 T
2 T = [SCLELAKEMPER LURGATE EKLS001TICH S 1000000 8533 0
3 Durvasbve sabda  0F INADORA DE ALMACENES  I1AD40805DZ4 Si 5.000.00 000 0
i Tl Aceaacs [

EstadoCuanta =

Cuintns por cobrar

EL SISTEMA ARISTO SE PUEDE CONFIGURAR PARA PERMITIR O NO PERMITIR LA
DEVOLUCION DE SALDO A FAVOR CUANDO EL CLIENTE TIENE CUENTAS POR
COBRAR PENDIENTES DE SALDAR. CONSULTE A SU ENCARGADO DE SISTEMAS.

Se mostrard pantalla para entrega de saldo a favor con los siguientes elementos:

a. Pantalla de Entrega de saldo a favor.

Entrega a cliente de saldo a su favor

Usuario:

Fecha pago:

Cta. dinero: (2418.26)
Método de pago:
Importe total:
Impuesto desglosado:
Referencia: *
Comprobante:

Notas:
cxcclte

(x)
admin
26/03/2024
Cuenta general Corporativo
Selecciona
0 Il Calcula (5+2/2*4)

b. Elementos en pantalla de Entrega a cliente de saldo a su favor.

i. Usuario: Usuario que realiza la entrega de saldo a favor.

ii. Fecha de pago: Fecha de registro de entrega de saldo a favor.

ii.  Cuenta de dinero: Cuenta de dinero de la que se descontara la entrega de

saldo a favor de cliente.

iv.  Importe total: Importe a devolver del saldo a favor.




V. Impuesto desglosado: escriba el impuesto correspondiente. Puede realizar
operaciones. Presione Enter para que se realice la operacién.

Vi. Referencia: escriba referencia de la entrega de saldo a favor
vii.  Comprobante: escriba datos relevantes.
viii. Notas: Notas referentes a la entrega de saldo.

5. Llenar los datos solicitados y dar clic en Guarda.

Entrega a cliente de saldo a su favor e
-
Usuario:  admin
Fecha pago:  26/03/2024
Cta. dinero: (2418.26) Cuenta general Corporativo v
Método de pago:  Transferencia de fondos (03) -
Importe total: 50
Impuesto desglosado: 0 I Calcula (5+2/2*4)
Referencia: * | Agui tu referencia
Comprobante:  Aqui tu comprobante
Motas:  Aqui tus notas
cxcclte .

6. Elsaldo a favor se habra entregado con éxito.

=0 opEe v -
[68]Clientes

# Acclones | W Cliente RFC L Crédito?  Limite credite  Salotg Dias credilo Precio

1 BB 3 ALEJANDRA GLERRA RFCALEJANDRAG  Si 6,000.00 7 Pracio Not

Al o - | 1 ESCUELAKEMPER URGATE EKLS003173Ca Si 10.000.00 833 0 Pracio Not

2 INDISTRIAILUMINADORA DE ALMACENES  ILAD4DBOSDZA Si 5,000.00 000 0 Procio Not

1 aRa




Cuentas por Pagar

Desde el menu principal, elija la opcidon: Operacion->Tesoreria->Cuenta por pagar

ounfral | Coor- CHSSERE] Fopoten: ot =30
Abaslecimiento v
Administracion v
Producto (op) v
Soliciludes [op) v
Tesoraria (op) ' | @Acreedones
Vantas (op) * | pCompromisos
#Concilia pagos
‘®Corte por cobrar

BCorte tesoreria

@Cuenta por Cobrar
i |
BGastos empresa

SNotas credio
BOtros ingrescs
[ETransf. dinero

En la pantalla de Cuentas por pagar se presenta el listado de cuentas por pagar ya registradas,
asi como los siguientes botones:

Multipago, Nueva cuenta por cobrar L T et e

[103]Cuentas por cobrar de clientes

Estatus Cliente Folio venta | UUID(timbrejvenia $Saldo SRevisado

Saldada  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  C0400000047 0.00 156.12 18400

ENES  CO400000011 12718 12748 14002
B

Al dar clic en el botén se
muestran las opciones:
Actualiza estatus, Importa cxc

Accién Descripcién

Multipago Registra multiples pagos para cuentas a un mismo proveedor.

Nueva cuenta por pagar Registro de nueva cuenta por pagar manual.

Importa cxp Importa cuentas por pagar mediante carga de archivo EXCEL
(.XLSX)

Existen dos formas de dar de alta una cuenta por pagar:




1. Automaética (desde la opciéon de Compras): esta se crea de manera automatica por
compras realizadas a crédito a proveedores.
2. Manual: como se describe a continuacioén:

NOTA: SI LA COMPRA EN LA SUCURSAL SE PAGA AL PROVEEDOR, LA CUENTA POR
PAGAR SE REGISTRA CON ESTATUS PAGADA.

Nuevo (;como registrar una cuenta por pagar?

1. Dar clic en el botén Nuevo.

pi =D O000 0000 % - raenze.
[103]Cuentas por cobrar de clientes

#  Acch cxcld | Estatus Cliente Folio venta | UUID{tim: $Saldo SR

1 10 Saldada  INDISTRIAILUMINADORA DE ALMACEMES  CO400000047 0.00 156.12  16/0:

2

B s Por saldar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES ~ CO400000011 127.18 12718 14000
5

Se mostrard la pantalla para registro de nueva cuenta, a continuacién se muestra:

a. Pantalla de captura de datos:

Cuentas

Cuenta por Cobrar mn
Id: ¢
Estatus:
Usuario:  admir
Fechaalta:  25/03/2024
Origen: ta Sucursal
Q Cliente (—1
Importe Original: o
Fecha Vencimiento:  25/03/2024
Fecha Pago:

Notas:

b. Tabla con la descripcién de los datos solicitados:

Dato Descripcién

id Identificador Unico de la cuenta por pagar. Aristo lo determina.

Estatus Por saldar, saldada, cancelada.

Usuario Nombre del usuario que dié de alta la cuenta por pagar. Aristo
lo determina.




Fecha alta Fecha en la que se crea la cuenta por pagar.

Proveedor Seleccion del proveedor al que seré ligado la cuenta por pagar.

Importe Importe original de la cuenta por pagar.
original
Fecha Fecha de vencimiento de la cuenta por pagar.

Vencimiento

Fecha Pago | Fecha de pago de la cuenta por pagar.

Notas Anotaciones importantes referentes a la cuenta.

7. Realice la busqueda de proveedor:
a. Darclic en el botén Proveedor.

Cuentas

Cuenta por Cobrar 30
Id:
Estatus:
Usuario:
Fecha alta:
Origen:
=3

Importe Original: [0

Fecha Vencimiento: (25/03/2024
Fecha Pago:

Notas:

b. Colocar nombre de manera parcial o completa el nombre del proveedor,
Seleccionar si se hard busqueda del catdlogo de proveedores y acreedores o
Unicamente proveedores.

d. Darclic en el botén con icono de busqueda.

Busqueda de cliente

Cliente RFC
Sin registros

e. Apareceran los proveedores que coinciden con la bdsqueda, dar clic en el botén
Elige para seleccionar proveedor.

Busqueda de cliente

Cliente: escuela B
Cliente RFC

E@SCUELA KEMPER URGATE EKU9003173C9




Se mostrard el proveedor seleccionado.

Cuentas

Cuenta por Cobrar m
Id:
Estatus:
Usuario:
Fecha alta:

Origen: = t
oo
Importe Original: (o
Fecha Vencimiento: | 25/03/2024

Fecha Pago:

Notas:

8. Colocar el importe revisado de la cuenta por pagar.

Origen:  » Ve Sucursal
'ESCUELAKEMPER UR(
| Importe Original: GDO—I-
Fecha Vencimiento:  01/04/2024
Fecha Pago:

Notas:  Aqui coloca tus notas

9. Indicar fecha de vencimiento para la cuenta por pagar.

10. Colocar notas (opcional).

1.

Dar clic en el botén Guarda.

Origen:  » Venta .
'ESCUELAKEMPER URC
Importe Original: N
| Fecha Vencimiento: W_
Fecha Pago:
Notas: W

Origen:

Importe Original:

Fecha Vencimiento:

Fecha Pago:

Notas:  Aqui coloca tus notas

!
ESCUELA KEMPER UR(
300
01/04/2024




Cuentas

Cuenta por Cobrar Q@

Id:
Estatus:
Usuario:
Fecha alta:
Origen:
= 'ESCUELA KEMPER UR(

Imnarte Orininal- 300

Se muestra el registro con éxito de la cuenta por pagar:

an = BEDE ODBEE0O » -Pwxinin
[103]Cuentas por cobrar de clientes

s Acciones cxcid Eslatus Chente Folio venta Uunditimireiventa | $Saldo | $Revisado F. ARa F. Verx

1m 20 Por saldar  ESCUELAKEMPER URGATE 300 .00 300,00 2802024 1605 0104024

2 EEE] ™ Ssdads  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACEMES =~ CO40000004T 0.00 156,12 18032024 14:35 10012024

s BB Por saldar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  C0400000011 127.18 12718 | 14032024 1300 1402024
F

Cada cuenta registrada tiene distintas acciones, las cuales se ubican en la parte izquierda del
listado. Para realizar una accién, basta con hacer clic sobre la accién deseada de la cuenta.

Clic para
mostrar
opciones en
engrane

Pagos a cuenta

[103]Cuentas por cobrar de clientes

Estatus Cliente Follo venta UUID(tirmibe
Porsaitar  ESCUELA KEMPER URGATE

10 Saldada INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000047

3 Por saldar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000011

Accién Descripcién

Ver Presenta la informacidn de la cuenta por pagar.

Canela Cancela la cuenta por pagar.

Compra Recibida Muestra el detalle de encabezado de la compra recibida asociada a la

cuenta por cobrar.

Edita Modifica la informacién de la cuenta por pagar.

Pagos Muestra el detalle de pagos aplicados a la cuenta por pagar.

Carga XML compra | Permite la carga del XML para ¢?




Importes:

En el listado se presentan los siguientes importes:

[103]Cuentas por cobrar de clientes

nes excld Estatus Cligrite Folio venta uuID >l $Sado SRevisado

JE 20  Porsaldar ESCUELAKEMPER URGATE 300.00 300.00 25032024
I m 10 Saldada INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000047 0.00 156,12 18032024
| = B3 Por saldar | INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000011 127.18 12718 1410372024

F. Alta

A continuacién la descripcién de importes:

Dato Descripcién

Saldo Es el importe restante por pagar para saldar la cuenta por pagar.

Total Sist. Es el importe original de la cuenta por pagar registrada en el sistema.

Total Factura. Es el importe original de la factura registrada en la compra asociada a la
cuenta por pagar.

Fechas:

En el listado se presentan las siguientes fechas:

[103]Cuentas por cobrar de clie
Chente Folio venta UuID{Bmbee jverta Sﬁl#l F. ARa F. vence FPago I S
ESCUELAKEMPER URGATE 300,00 00 25032024 1603 01042024 0100
INDHSTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES | CO400000047 0.00 156,12 16032024 1435 16032024 0100 15032024 0100 Tat
INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000011 12718 12718 140072024 1300 142002024 01:00 Tst

A continuacién la descripcién de fechas:

Dato Descripcion
F. Alta Fecha Alta: Es la fecha en la que se registra la cuenta por pagar.
F. Vence Fecha Vence: Es la fecha en la que esta programado el vencimiento de la

cuenta por pagar.

F. Pago Fecha Pago: Es la fecha en la que se registra el pago.




Importa Cuenta por pagar, Importa CxP (;como importar una cuenta por pagar?

1. Dar clic al botén Importa cxp.

e SO08 BBBE ¥ - Pl
Actualiza estatus D 4
importacre & | [103]Cuentas por cobrar de clientes
\cCione cxiAd Estatus Cliente Folio venta UUID{timbrejventa $Saldo  §
1+ EBE) 20 Porsaidar ESCUELAKEMPER URGATE 300.00
: EBBE Saldada  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES =~ C0400000047 0.00
I EHRE s Por saldar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES ~ C0400000011 127.18

2. Se abrird la pantalla de carga simple. Esta pantalla muestra como debe ser la preparacién
del archivo tipo EXCEL (.XLSX).

Carga simple

4
El archivo de carga es tipo EXCEL (.:XLSX) con las columnas y
forma siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,
Los datos de las columnas anteriores son:
(texto) Cliente
(texto) Numerico
(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas

Ejemplo de Archivo Excel para carga

carga de cuentas por cobrir.xlsx +- Libreoffice Calc

File Edit View Insert Format Styles Sheet Data Tools Window Help

Bra-b-Ima $ 8B §4 -0 @ E-BESFE-BAE I

Liberation Sans -wept - BIU-A-®€.== = ]
B6 - fxI~=
A | s | < | o
1 | Cliente Saldo Vencimiento Notas
2 | ESCUELA KEMPER URGATE 100 2024-03-25 Nota 1
s | ESCUELA KEMPER URGATE 200 2024-04-01 Nota 2
4 | INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES 300 2024-04-02 Nota 3
5

3. Clic en el botén de +Busca.

()
Carga simple

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y

forma siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,
Los datos de las columnas anteriores son:
(texto) Cliente
(texto) Numerico
(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas

7. Seleccionar el archivo excel desde sus archivos donde haya guardado el excel a cargar.




Abrir archive

) Recientes {3} maxseadmin

(it Carpeta personal Tamafie Modificado «

28mar 2023

28mar 2023

16 mar 2023

" 1
%) Documentos e 202
& Imagenes

o

B l=D 8 rand(s0).png 1109k8

Se mostrard el archivo correctamente seleccionado:

)
Carga simple
o
DR
Garga de cuentas por 5o q
o b

cobrar.

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y forma
siguiente:

Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,
Los datos de las columnas anteriores son

(texto) Ciiente

(texto) Numerico

(texto) Fecha(AARA-MM-DD)

(texto) Notas b

8. Dar clic al botén Carga.

‘Carga simple
! o
4+ Busca |[ 7 Carga | © Cancelar

Carga de cuentas por 56
cobrar.xisx KB

Elarchivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y forma
siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,
Los datos de las columnas anteriores son:

(texto) Cliente
(texto) Numerico

(texto) Fecha( AAAA-MM-DD)

(texto) Notas ’

Se muestra un mensaje de éxito.

Carga simple

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y forma
sigulente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,
Los datos de las columnas anteriores son:
(texto) Cliente
(texto) Numerico
(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas

9. Dar clic en botén “X” para cerrar pantalla de carga.




Carga simple

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XL$X) con las columnas y forma
siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,
Los datos de las columnas anteriores son:
(texto) Cliente
(texto) Numerico
(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas

Se muestran las cuentas por pagar cargadas.

aBoa e OEEE % P sregs
[103]Cuentas por cobrar de clientes

L Aciones excld Estatus Clieribe Folio venta UUID{Embrejventa = $Saldo  SRevisado F. Alta

1 INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES 300.00 300.00 23032024 1

2 22 Por saldar  ESCUELA KEMPER URGATE 200.00 200,00 25032024 1

3 21 Por saldar  ESCUELA KEMPER URGATE 100.00 100,00 202024 1

4 20 Por saldar  ESCUELA KEMPER URGATE 300.00 0000 20024 160
5 BEEE) 0 Sakada  INDISTRIAILUMINADORA DE ALMACENES =~ CO400000047 0.00 13612 16032024 14:0
s BB 5 Por saldar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES =~ CO400000011 127.18 12718 14002024 131

Edita (;como editar una cuenta por pagar?)

1.

Identificar la cuenta por pagar que se desea editar y dar clic en el botdn de accién Edita.

[103]Cuentas por cobrar de clientes

" Acciones cxcld Estatus Clignte Follo venta ULID({timbrejventa  $Saldo | SRevisado F. Ala

' BB 20 Porsaldar  ESCUELA KEMPER URGATE 300.00 30000 25032024 161
2 BB 0 Saldeda  INDISTRIAILUMINADORA DE ALMACENES =~ CO400000047 0.00 19612 160M2024 142
3 Por saldar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES ~ CO400000011 127.18 12718 140032024 134

Se mostrara en la pantalla la siguiente informacion:

Dato Descripcién

id Identificador Unico de la cuenta por pagar. Aristo lo determina.

Estatus Por saldar, saldada, cancelada.

Usuario Nombre del usuario que dié de alta la cuenta por pagar. Aristo
lo determina.

Fecha alta Fecha en la que se crea la cuenta por pagar.

Proveedor Seleccién del proveedor al que sera ligado la cuenta por pagar.

Importe original Importe original de la cuenta por pagar.

Fecha Vencimiento Fecha de vencimiento de la cuenta por pagar.

92




Fecha Pago Fecha de pago de la cuenta por pagar.

Notas Anotaciones importantes referentes a la cuenta.

UNICAMENTE SE PERMITE EDITAR LA FECHA DE VENCIMIENTO Y NOTAS DE LA
CUENTA POR PAGAR.

3. Aplicar los cambios deseados y dar clic en el botén Guarda.

Cuentas

Cuenta por Cobrar @B

Origen: ' Venta Sucursal

INDISTRIA ILUMINADOF

Importe Original:

I Fecha Vencimiento: | 15/03/2024 I

Fecha Pago:

I Notas:  Aqui coloca tus notas I

ultipago a cuentas por pagar : (;Como realizar un multipago a cuentas por pagar?

Seleccione esta opcidn para registrar el pago de varias cuentas por cobrar en un solo
movimiento.

1. Seleccione el botén Multipago.

a D002 O000 GO0 % - Puoisrs
[103]Cuentas por cobrar de clientes
# A es cxcld Estatus Cliente Folio venta UUID(timbre)vent

1 EIBE) 23  Porsaldar INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES
2 BB 22 Porsadar ESCUELAKEMPER URGATE

2. Se muestra la pantalla de multipago con los siguientes elementos:
a. Pantalla de Multipago:




Pago a varias Cuentas

=m0

===

venta ¢

id s saldo ¢

29 C0100000002 §404.4

26 C0500000143 §964.7

26 C0500000141  §$400.0

25 ©0300000138 $477

24 C0500000140  §$100.0

27 C0500000142 $61.5
22 $2000

21 $100.0

Cliente: ESCUELA KEMPER URC Fecha Ini

2671212023 Fecha Fin: 2410472024 |(CXZED)

Notas ¢
Clte. Fiscal ¢

26032024 Por saldar

Tst Almacen

INDISTRIA
ILUMINADORA DE
ALMACENES
ESCUELA KEMPER
URGATE

ESCUELA KEMPER
ATE

26032024  Porsaldar | Tst Ojocaliente F0500000009

26032024  Porsaldar  Tst Ojocaliente F0500000008

20032024  Porsaldar  Tst Ojocaliente F0500000007

ESCUELA KEMPER
26-03-2024  Porsaldar  Tst Ojocaliente FOS500000006 | (oc o

26032024  Porsaldar  Tst Ojocaliente

01-04-2024

Nota 2

25032024 Por saldar Nota 1

b. Tabla con descripcién de elementos de pantalla multipago:

Elemento Descripcién

Proveedor Cuadro de blsqueda de proveedor. De haber cuentas por cobrar
pendientes de pago, se mostraran en el listado.

Fecha inicio | Rango inicial de fecha de pago de cuentas por pagar.

Fecha fin Rango final de fecha de pago de cuentas por pagar.

Busca Realiza la busqueda de las cuentas por pagar con el proveedor y
rango de fechas indicadas.

Calcula Se calcula el total de las cuentas por pagar seleccionadas.

suma

Id Id de la cuenta por pagar.

Saldo Saldo de la cuenta por pagar.

Vencimiento

Fecha de vencimiento de la cuenta por pagar.

Estatus Muestra el estatus de la cuenta por pagar (Por saldar, Vencida).

Folio Muestra folio de la compra asociada a la cuenta por pagar.

Compra

Sucursal Muestra la sucursal asociada a la cuenta por pagar.

Factura Muestra folio de factura indicado en la compra asociada a la cuenta
por pagar.

Notas Notas de la cuenta por pagar.




3. Seleccionar proveedor.

Pago a varias Cuentas

Cliente:| escuel Fecha Inicio: 26/12/2023  Fecha Fin: 2410472024 |[EEERS

m ESCUELA KEMPER URGATE
e = rsal's Notas =

e [ | Saidos | vencmenmnl o F.Fiscal s Ce. Fiscal o

Sin Registros

Al seleccionar el proveedor muestra las cuentas por pagar con el rango de fechas default,
pero este puede ser modificado manualmente.

Ademas, en el listado se puede realizar ordenamientos y filtros para facilitar la
identificacién de las cuentas requeridas.

()
Pago a varias Cuentas
==mn
Cliente: ESCUELA KEMPER URC Fecha Inicio: | 26/12/2023  Fecha Fin: 24/04/2024  ([EEEE)
Calcula suma: {1
venta ¢ Estatus ¢ Sucursal ¢ Notas ¢
de | sadoc | venamiente == | o — | F Fiscalc Clte. Fiscal =  ——
29 C0100000002  $404.4 26-03-2024  Porsaldar | TstAlmacen
INDISTRIA
28 C0500000143 | $9647 26-03-2024  Porsaldar  Tst Ojocaliente F0500000008 | ILUMINADORA DE
ALMACENES
26 C0500000141 | $400.0 26-03-2024  Porsaldar  Tst Ojocaliente F0500000008 Efg;.EﬂLEA KEMPER
25  C0500000138 $47.7 20-03-2024  Porsaldar  Tst Ojocaliente FO0500000007 E:E:EEA KEMPER
24 C0500000140 | $100.0 26032024  Porsaldar = Tst Ojocaliente FO0500000006 5?&;55 KEMPER
27 0500000142 $61.5 26-03-2024  Porsaldar | Tst Ojocaliente
22 $200.0 01-04-2024  Por saldar Nota 2
21 $100.0 25032024  Por saldar Nota 1

4. Seleccionar cuentas a aplicar multipago.

o

Pago a varias Cuentas

B Rogistra Pago | X |

Cliente: ESCUELA KEMPER URC Fecha Inicio: 26/12/2023  Fecha Fin: 24/04/2024

Calcula suma: [if1]

venta & imi Estatus & Sucursal & Notas ¢
ids | Saldo: N F. Fiscal & Clte. Fiscal &
C0100000002 §404.4 26-03-2024 Por saldar  Tst Almacen
INDISTRIA
28 C0300000143  $ 964.7 26-03-2024 Por saldar ~ Tst Ojocaliente [F0500000009 | ILUMINADORA DE
ALMACENES
Cl
C0500000141  $ 400.0 26-03-2024 Por saldar  Tst Ojocaliente F0500000008 CeglEALTE IS
URGATE
C0500000138 $47.7 20-03-2024 Por saldar  Tst Ojocaliente FO500000007 Earél.;\EIéA KEMPER
24 C0500000140  $100.0 26-03-2024 Por saldar ~ Tst Ojocaliente [F0500000006 E:E%EEA KEMPER
27 0500000142 $61.5 26-03-2024 Por saldar ~ Tst Ojocaliente
22 $ 200.0 01-04-2024 Por saldar Nota 2
21 $100.0 25-03-2024 Por saldar Nota 1

Es posible realizar el calculo de la sumatoria de las cuentas seleccionadas dando clic al

botdén Calcula Suma.




o

Pago a varias Cuentas

ESCUELA KEMPER URC Fecha Inicko: 26122023  Fecha Fin: 2ama/zoza  [CEEE
85217

venta Vencimients Estalus ¢ Sucursal ¢ Hotas

F. Fiscal = Clte. Fiscal &
Por saldar Tst Almacen

INDISTRIA
ILUMINADORA DE

ALMACENES
Por sakdar 8 0 i::"‘ KEMPER
Por saldar

20 CO500000140 $1000 26032024  Porsakar TstOfocalonte  FOSO0000006 Lmaare o

5. Dar clic al botén Registra Pago.

Pago a varias Cuentas

Chante: ESCUELA KEMPER URG Fecha Inicio: 26122023  Fecha Fin: 240472024 IR

o
venta ¢ Estatus = Sucursal =
a  — Saldo F. Fiscal = Cite. Fiscal ¢
Tst Almacen
INDISTRIA
28 COS00000143 $664.7 26-03-2024  Por sakdar FOS00000009  ILUMINADORA DE
ALMACENES

Por saldar

Por saldar

26 COS00000140 1000 26032024  Porsaldar F0300000008 | SECUELAKEMPER

6. Se mostrara pantalla de registro de pago a cuenta por pagar con los siguientes
elementos:

a. Pantalla registro de pago:

Un pago a varias cuentas

=30
Ia:
Usuario: admin
Fechapago: 26/03:2024 |
Pagar con saido a favor (0.00) 0.00
Cta. dinero: (1258.26) | Cuenta general Corporativo |
Método de pago: * | Selecciona
Importe total: [852.17 |

Impuesto desglosado: * |0 I Caloula (5+2/2°4)

Goncepto:

Referencia: *

Notas:

b. Elementos de pantalla de registro de pago:

i. id: Id de pago, Aristo lo asigna automaticamente.
ii. Usuario: Usuario que realiza el registro de pago.
jil. Fecha pago: Seleccione la fecha del registro del multipago.
iv.  Cta. dinero (“Saldo de la cuenta de dinero seleccionada’): seleccione la
cuenta de dinero en la cual se hara el descuento del multipago.




V. Método de pago: seleccione codmo se realiza el pago (efectivo, tarjeta de
débito, etc.).
Vi. Importe total: importe del pago a realizar.
vii. Impuesto desglosado: escriba el impuesto correspondiente. Puede realizar
operaciones. Presione Enter para que se realice la operacién.
viii. Concepto: escriba datos relevantes referentes al multipago.
iX. Referencia: escriba referencias.
X. Notas: escriba notas referentes al multipago.

7. Colocar los datos solicitados y dar clic en Guarda para aplicar pago.

Un pago a varias cuentas

Usuario:
Fecha pago:
Pagar con saio a favor (0.00)
Cta, dinero: (1258.26) | Cuonla general Corporative. =
Método de page: * | Efective (01)

Importe total: | 1000

Impuesto desglosade: * [0

Concepto: | Pago de cuentas 2526y

Referencia: * | Cuentas 25,26 y 29

Notas: | Agul coloca s notas

8. La pantalla se cerrara y el pago se habré aplicado a las cuentas por pagar tomando como
prioridad las cuentas con fecha de vencimiento mas antiguas.

[103]Cuentas por cobrar de clientes

Acciones | cxcsd | Estatus Crante Folio venta uuID(Imbre wenta $Saldo  SRevisaco

"
1 mﬂl 29 Sadada  ESCUELA KEMPER URGATE CO100000002 0.00 anl
2 m ﬂ el Por saldar  ESCUELA KEMPER URGATE CO300000143  DO2720M4-230C-4204-8908-CA5729128Ca1  964.60 964.69

3 B ED 27 Porsacar  ESCUELAKEMPER URGATE CO500000142 61.50 61.50
4 Saidada ESCUELA KEMPER URGATE 141 1e37da22-515b-4147-1 BB 14518 Ll

5 m ﬂ 24 Por saldar  ESCUELA KEMPER URGATE CO300000140  6aBLCME-3020-3476-04 26-50 TH2CH8996. 100.00 100.00

¢ EIEE] 22 Porssdar ESCUELAKEMPER URGATE 200.00 200.00
7 EIEE] 23  Porsadar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES 300,00 300,00

¢ OEE] 21 Porsadar ESCUELAKEMPER URGATE 100.00 100.00
o EIEED 20 Porsadar  ESCUELAKEMPER URGATE 300.00 300,00
o 25 Saklads  ESCUELAKEMPER URGATE 0300000138 _abbddeDc-d 163-4ae5-ai0-0a85chce620e  0.00 47.74 |
"

FIEEE 10 Sadada  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES = CO400000047 0.00 156,12

Registrar un nuevo pago (;Cémo registrar un nuevo pago en cuentas por pagar?, Pagos de CxP)

1. Identificar cuenta por pagar a la que se desea registrar el pago y dar clic al botén de
accién Pagos.




(o] -[= O] =~ BEDE DBDD 0 - Pspining
[103]Cuentas por cobrar de clientes
L] AL [=1-"] Estatus Charite Folo vl ULIDEmbrejvwents  $5aldo  SRevisado F. Aza F. Vs FF
1 3 Por saldar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES 300.00 300.00 23002004 16:38 02042024 01:00
2 m 10 Saidada INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000047 0.00 15612 16002024 1433 16032024 01:00 1500210
3 5 Vencida  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000011 127 18 12748 140NI024 1300 13012024 01:00

Se mostrara el detalle de pagos a la cuenta. Clic en botén de Nuevo para registrar nuevo
pago.

(]
Detalle
18, $127.18; Cxe ld: § o
aa OOOO 5 - Pewores
[185]Pagos a cuentas
Acciones |d Fecha FormaPago Cuentaorgen Spago Devuelto? Referencla Usuardo  UUID pago  #Parcial  Nolas pago | Fe.captura
registros

Se mostrard pantalla de registro de pago a cuenta por pagar con los siguientes
elementos:
a. Pantalla registro de pago:

Pagos de Dinero

Usuario:  admin

Fecha pago:  28/03/2024
Pagar con saldo a favor (0.00): 0.00

Cta. dinero: *(2258.26) Cuenta general Corporativo -

Método de pago: *  Selecciona

Importe total:

Impuesto desglosado: 0 1l Calcula (5+2/2*4)

Comprobante:

Referencia: *

Notas:

cxc2

b. Elementos de pantalla de registro de pago:
i. Usuario: Usuario que realiza el registro de pago.

ii. Fecha pago: Seleccione la fecha del registro del pago.

ii.  Cta.dinero (“Saldo de la cuenta de dinero seleccionada”). seleccione la
cuenta de dinero en la cual se hard el descuento del pago.

iv. Método de pago: seleccione cdmo se realiza el pago (efectivo, tarjeta de
débito, etc.).

V. Importe total: importe del pago a realizar.

Vi. Impuesto desglosado: escriba el impuesto correspondiente. Puede realizar

operaciones. Presione Enter para que se realice la operacién.




I
vii. ~ Comprobante: escriba datos relevantes referentes al pago.
viii. Referencia: escriba referencia en alusion al pago.
iX. Notas: escriba notas referentes al pago.

4. Colocar los datos solicitados y dar clic en Guarda para aplicar pago

Pagos de Dinero

Cta. dinero: *(2258.26)

Comprobante:

I

Método de pago: *
Importe total:

Impuesto desglosado:

=

Usuario:  admin
Fecha pago:  26/03/2024
Pagar con saldo a favor (0.00): 0.00

Cuenta general Corporativo
Tarjeta débito (28)
60

o

0 I Calcula (5+2/2°4)

Aqui tu comprobante

Aqui tu

Notas: | Aqui tus notas

Se mostrard el nuevo pago en el detalle de pagos a cuenta.

Lx]
Detalle

Saldo:$67.18, Total:$127.18; Estatus:Vencida; Cxc id: §

=
D000 BOBD % - Pwies
[185]Pagos a cuentas

# | Acciones | id Fecha Forma Pago Cuenta origen $pago | Devuelto? Referencia Usuario | UUID pago | #Parcial

Aqui tu referencia  administrador 1

Notas pago Fe.captura

1 [EJIE) 34 2603120240100 Tarjeta débita Cuenta general Corporativo  60.00  No Aquitus notas  26/03/2024 11:33

El listado de detalle de pagos a cuentas muestra la accién: Devuelve, que permite realizar la
devolucién del pago aplicado.

Devuleve pago, Timbrar pago, Imprime recibo de pago

D000 DoDOo ¢

- Pag:if. 2 regs.

[185]Pagos a cuentas
Forma Pags Cuenta origen Spage  Dewvueho? Revferencia Usuano UWD page  #Parcial Notas pago Fecay
60V 0100 PorDefnk  Cuerss MoAtectsSakion 000 No CO00011Z  adminestrador 1 Davelucion de vants  260I0

e
.

O] Fecra

26037024 01:00  Tarein débits  Cuerts gersrsl Coparatve | 5000 No Agqui tu pelerencia | adminisirador 1 Ayl s notas.

Devuelve pago a cuenta por pagar (;Como devolver un pago a una cuenta por pagar?

Al elegir esta accién se pide confirmar que desea continuar a realizarla.

Consiste en generar una devolucién del importe del pago a la cuenta origen, actualizdndose de
manera automatica el saldo de la cuenta por pagar.

Para realizar la devolucién seguir los siguientes pasos:




1. Identificar la cuenta por cobrar de la que se desea obtener realizar la devolucién de un
pago aplicado y dar clic en el botén de accién Pagos.

(o] -[& 0] =~ Y] @l
[103]Cuentas por cobrar de clientes

Follo venta  UUID{Wmbrajventa  $Saldo  $Rewisado
300.00 30000 23

A cachd  Estalus Chorie

3 Por saldar | INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES
m 10 Saldada IHDISTRUA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000047
E] Vencida  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000011

000 13612 18
12718 12718 14

TR R

2. Identificar el pago que se desea devolver y dar clic al botén de accién Devuelve.

EL BOTON DEVUELVE UNICAMENTE SE MUESTRA PARA EL MISMO USUARIO QUE
APLICO EL PAGO ORIGINAL.

Datalle
Saldo $46 32, Total 313778 Estatus Vencida: Cxc k- 3

m_n

[185)Pagos a cuentas
) i Fecha Forma Pago Cuenia ongen S pago  Dewvuelio? Ralerencia Usuanic UUND pago  #Parcial Hotas p
1 3 OISO 0100 Por Detfnk unnta MoAfectaSaldas. o8 Ha COS00000112 admenaliadon 1 Ehrvoliucion
2 3 2603004 0100 Tajeis débitc  Cuenias gereral Componuiive 6000 Mo Agul bu reloroncia  adminisiradorn 1 Acyul B nots
. .z
4. Confirmar devolucion.
Devuelve

& ; Esta seguro de confinuar?

[ o= o]

Se mostrard el detalle de devolucién de pago y se habrd actualizado nuevamente el
saldo y estatus de la cuenta por pagar.

Detalle

(-]
DDDD DDDD & Pl

Badco d 10632, Total $127.18; Eatatus: Vencida; Cac id: 3

HOATON 0100 Por Drfrir
B 3 20007004 0100 Tareis débiio  Cuwenia general Corporaive G000 S

"
1
] o
3
f

Cargar XML de compra a una cuenta por pagar (;Como cargar un XML de compra a una cuenta

por pagar?)




Corte por cobrar

Gastos empresa
En el menu principal elija: Operacién->Tesoreria->In(E)gresos Banco

Muestra el listado de In(E)gresos de las cuentas de banco. Se pueden realizar filtros y
ordenamientos segln se requiera.

El listado de In(E)gresos tiene las siguientes acciones:

Accién Descripcion
Edita Modifica la informacién del cliente seleccionado.
Borra Elimina el cliente. Previamente se solicita autorizacién para realizarlo.

Nuevo (;como registrar un ingreso/egreso de cuentas de banco?)

Se tienen 2 maneras para registrar el ingreso/egreso, se describen a continuacién:

1) Carga XML fiscal. A partir de la factura fiscal del In(E)greso correspondiente se cargan
los datos para el registro correspondiente.

Los pasos a seguir son los siguientes:

a) Elige: seleccione la carpeta donde se encuentra el archivo XML de la factura.
Seleccionado el archivo lo mostrara en la pantalla.

b) Carga: el sistema tomard automaticamente datos de la factura elegida y los asignara al
documento actual.

c) Cancelar: sélo se activa cuando se haya elegido una factura. Al elegir Cancelar, se
quita el archivo seleccionado para nuevamente elegirlo.

d) Continuar capturando los datos complementarios para el registro del documento.

2) Capturar todos y cada uno de los datos solicitados en la pantalla.




Pasos a seguir para registrar un In(E)greso a cuenta de banco:
1) Seleccione la fecha de la factura
2) Seleccione si es Ingreso o Egreso

3) Cuenta de dinero: seleccione de la lista, la cuenta de banco a la cual se realizara el
ingreso o egreso.

4) Método de pago: seleccione de la lista (efectivo, cheque, transferencia, etc.)
5) Total con IVA: escriba el importe total (con IVA) del ingreso o egreso.

6) Impuesto: escriba el importe del impuesto. O puede escribir las operaciones
necesarias para calcular el impuesto. Presione Enter para que se muestre el valor.

Para Egreso realice los pasos siguientes:

a. Tipo de gasto: seleccione de la lista de tipos de gastos previamente registrados en
Catalogo (para mas informacién consulte: Catalogo-> Negocio -> Tesoreria -> Tipo gasto.

b. Subtipo gasto: seleccione de la lista de subtipos de gastos previamente registrados en
Catalogo (para més informacién consulte: Catalogo-> Negocio -> Tesoreria -> Subtipo gasto.

7) Proveedor o acreedor / cliente. Cuando es egreso escriba el proveedor, en caso de ser
ingreso escriba el cliente. Escriba el nombre, el sistema mostrard nombres que coincidan segun
lo escrito. Seleccione el nombre correspondiente.

8) Referencia: escriba el folio de factura.
9) Notas: se pueden escribir notas referentes al pago(ingreso/egreso).

10) Comprobante: escriba el folio del documento que avala el in(e)greso (en caso de
contar con él).

Comprobacién para el concepto en transfer:

e Utilice este apartado para relacionar el pago con un movimiento (transfer) por comprobar.
De esta forma podra llevar de forma sencilla la conciliacién de dinero.

e Cuando el egreso debe comprobarse:

e Una vez capturado el egreso de cuenta de banco,

e Active el concepto al cual corresponde la comprobacion.




e Al guardar el egreso el importe comprobado (en Transferencias de dinero) se actualiza de
manera automatica.

El listado de In(E)gresos cuenta banco tiene las siguientes acciones:

Accioén Descripcion
Ver muestra en la pantalla el detalle del documento ingreso/egreso.
Edita Se muestra el detalle del documento con la posibilidad de modificar los

datos que asi lo requieran.

Devuelve De confirmar el continuar con esta accion se devuelve el importe del
importe pago a la cuenta origen, actualizando automéaticamente el saldo de
la misma.

Otros ingresos

Transferencia de dinero

En el mend principal elija la opcién: Operacién->Tesoreria->Transf. dinero

Envia una cantidad de dinero determinada de una cuenta de banco origen a otra destino. Existen
2 tipos de transferencias de dinero:

1. Transferencia simple.

2. Transferencia por comprobar: este tipo de transferencia puede ser usada en
comprobacién de gastos y permite la conciliacion conforme el registro de los pagos (en la
opcién de In(E)gresos).

Los datos para documentacién de la transferencia son:

e Concepto: escriba la descripcidn del concepto de la transferencia. Ejemplo: Gastos del

mes, gastos de publicidad, etc.




e Comprobante: capture el folio del documento que avala la transferencia. Ejemplo: folio de
cheque, folio de transferencia electrdénica, etc.

e Notas : escribas notas que identifiquen facilmente el motivo de la transferencia o
cualquier otra informacion.

Para accesar esta opcién, desde el menu principal elija: Operacién ->Tesoreria -> Transferencia
dinero.

Se muestra el listado con los distintos documentos Transferencia de dinero (en caso de ya
existir).

Nuevo (;cOdmo registrar un nuevo documento Transferencia de dinero?)

Transferencias de Dinero

%1 Regresa § Guarda

Transferencia de dinero

Folio: Saldos

Origen: |Selecciona - $ 0.00
Importe: *
Fecha: *

Destino:  Selecciona - Saldo

Tipo transferencia.  Selecciona B

Comprobante: *

Concepto

Notas

Se muestra la pantalla siguiente para su captura:
Realice la captura siguiente:

1. Origen: seleccione la cuenta origen de donde se realizara la transferencia de dinero. Una
vez seleccionada, automaticamente se mostrara el saldo actual de la cuenta.

2. Importe*: Escriba la cantidad de dinero a transferir.
3. Fecha®: seleccione del calendario que se presenta la fecha de la transferencia.

4. Destino: seleccione la cuenta destino a donde se realizaré la transferencia.

5. Tipo transferencia: seleccione el tipo segln corresponda.




a. Transferencia normal: se transfiere el importe sin tener que comprobar el uso del
mismo.

b. Gasto por comprobar: se transfiere el importe al destino y éste tiene el
compromiso de justificar a la cuenta origen el uso del importe a través de los
registros de in(e)gresos banco.

6. Comprobante*: capture el folio del documento que avala la transferencia. Ejemplo: folio
de cheque, folio de transferencia electrdnica, etc.

7. Concepto*: Escriba la descripcién del concepto de la transferencia. Ejemplo: Gastos del
mes, gastos de publicidad, etc.

8. Notas: escribas notas que identifiquen facilmente el motivo de la transferencia o cualquier
otra informacién.

NOTA: LOS DATOS CON * SON OBLIGATORIOS.

Una vez generado el documento de transferencia de dinero se mostrard en el listado
correspondiente.

Detalle de pagos

Si la transferencia de dinero tiene registrados pagos se mostraran en este apartado los
siguientes datos:

Datos Descripcién

Id Identificador Unico del egreso

Importe Importe total del pago

Fecha Fecha de registro del pago

Proveedor Empresa a la que se le realizé el pago

Tipo gasto Cuando el pago corresponde a una transferencia de dinero el tipo de gasto

serd: movimiento de cuentas manual.

Referencia Factura o recibo del proveedor que compruebe el pago
Notas Campo libre para anotaciones
Usuario Persona que registré el pago




Concilia pagos
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