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Introducción 

Las metas de venta nos permiten realizar un seguimiento puntual y certero para garantizar el 

cumplimiento de los objetivos de la empresa comparándolos con la información al momento de 

las ventas realizadas por día. 

 

El manejo de las Metas de Venta en Aristo es resumido en el siguiente esquema.  

 

 

 

 

En el presente documento se describen los procedimientos para operar las Metas de Venta en 

Aristo empresarial.  

 

 

 
 

 3 maxse.com.mx 



 
 

Nueva Meta ¿Cómo dar de alta nueva meta?  
Cargar metas de venta mediante archivo ¿Cómo cargar metas de ventas mediante archivo? 

IMPORTANTE: LA CARGA DE METAS DE VENTA POR ARCHIVO OPERA DANDO DE ALTA UN 
REGISTRO POR CADA DÍA, Y, A SU VEZ, POR CADA SUCURSAL. 

Para cargar nuevas metas por archivo realice los siguientes pasos: 

1.​ Acceder a la opción de menú Operación > Ventas > Metas de Venta 

 

2.​ Dar clic al botón Registro diario de ventas. 

 

3.​ Aparecerá el siguiente reporte que muestra todos los registros de las metas por día por 

sucursal cargados al sistema. 
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4.​ Para cargar nuevo archivo de metas diarias da clic en el botón superior izquierdo. 

 

5.​ Aparecerá la pantalla de carga con las especificaciones de datos para la preparación del 

archivo excel.  

Siga el proceso convencional de carga de archivos en Aristo. Ante cualquier duda 

consulte el anexo: Cargas por archivo. 

 

Realice la preparación de su archivo EXCEL (.XLSX) con las especificaciones indicadas en 

la pantalla anterior.  

Ejemplo: 

 

6.​ Cargue su archivo. Los registros cargados se reflejarán en el reporte actual. 
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Cargar metas de venta mediante copia de ventas de años previos ¿Cómo cargar metas de 

ventas mediante copia de ventas de años previos? 

 

1.​ Acceder a la opción de menú Operación > Ventas > Metas de Venta 

 

2.​ Seleccionar la sucursal y el año de ventas y dar clic al botón Meta de Ventas. 

 

3.​ Seleccionar el botón Copia de. 
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4.​ Ajustar valores y dar clic en Guarda. 

 

5.​ Ajustar manualmente las casillas azules en caso de requerir.  

 

6.​ Las metas habrán quedado dadas de alta. 
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Consultar mis indicadores de Metas de Ventas ¿Cómo realizar la 
consulta de mis indicadores de Metas de Ventas? 

 

Perfil Administrativo 

Consultar Metas de Venta por día ¿Cómo consultar las metas de venta por día? 

 

1.​ Acceda a la opción de menú: Reportes > Indicadores > Seg. Metas venta. 

 

2.​ Se mostrará el siguiente reporte con los siguientes elementos: 

IMPORTANTE: POR DEFAULT SE MOSTRARÁN LAS METAS DEL MES ACTUAL. PUEDE 

DIRIGIRSE A CUALQUIER MES UTILIZANDO EL BOTÓN DE FILTRO AVANZADO 

(NÚMERO 8 EN LA SIGUIENTE IMAGEN). 
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Número Elemento Descripción 

 

Corporativo Muestra los datos de los indicadores de metas de venta en 
acumulado por todas las sucursales. 

 

Sucursales Muestra un renglón de los indicadores de metas de venta por 
cada sucursal. 

 

Cumplimiento Muestra los siguientes indicadores: 
●​ % Al día: Porcentaje de la meta alcanzado. 
●​ Meta $ al día: Meta de Venta en importe neto. 
●​ Logrado $ al día: Venta al día en importe neto. 
●​ Meta $ al mes: Venta acumulada en el mes en importe 

neto. 
○​ PARA MES VIGENTE TOMA ACUMULADO 

HASTA EL DÍA ACTUAL. 
○​ SÓLO SE MUESTRA EN LA COLUMNA DE 

ACUMULADO (NÚMERO 4, EN ESTA TABLA). 
●​ Proyectado al mes:  

○​ PARA MES VIGENTE TOMA EN CUENTA LA 
SUMA DE LA VENTA EN IMPORTE NETO HASTA 
EL DÍA ACTUAL MÁS LA SUMA DE LA META DE 
VENTA DE LOS DÍAS FALTANTES. 

○​ PARA MES CONCLUÍDO MUESTRA LA VENTA 
DEL MES EN IMPORTE NETO. 

○​ SÓLO SE MUESTRA EN LA COLUMNA DE 
ACUMULADO (NÚMERO 4, EN ESTA TABLA). 

 

Acumulado Valores acumulados por todos los días del mes consultado, 
correspondientes a las descripciones indicadas en la columna de 
CUMPLIMIENTO, punto 3 de esta tabla. 

●​ RESALTANDO EN ROJO, LOS DATOS QUE NO 
CUMPLIERON LA META DE VENTA. 

●​ RESALTANDO EN VERDE, LOS DATOS QUE 
CUMPLIERON O SOBREPASARON LA META DE VENTA. 

 

Días del mes Muestra los datos por cada día del mes consultado. 

 

Valores de 
datos por día 
y sucursal 

Muestra los datos correspondientes a los indicadores descritos 
en la columna de CUMPLIMIENTO, punto 3 de esta tabla. 

●​ RESALTANDO EN ROJO, LOS DATOS QUE NO 
CUMPLIERON LA META DE VENTA. 
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●​ RESALTANDO EN VERDE, LOS DATOS QUE 
CUMPLIERON O SOBREPASARON LA META DE VENTA. 

 

Meta 
mensual 
venta 

Muestra los indicadores de Metas de Venta por mes. Véase 
Consultar Metas de Venta por mes ¿Cómo consultar las metas de 
venta por mes?. 

 

Botones de 
manipulación 
del listado 

Botones de filtro avanzado, resúmen de datos y ayuda del menú 
consultado para manipulación de datos. 

 

Consultar Metas de Venta por mes ¿Cómo consultar las metas de venta por mes? 

 

1.​ Acceda a la opción de menú: Reportes > Indicadores > Revisa Metas vta 
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2.​ Dar clic al botón Meta mensual venta. 

 

 

 

3.​ Se muestran los indicadores de Metas de ventas por mes: 

 

 

 

Con los mismos indicadores documentados en la tabla redactada en el número 2, de la 

sección Consultar Metas de Venta por día ¿Cómo consultar las metas de venta por día?. 
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Perfil Operativo 

Consultar Metas de Venta por día ¿Cómo consultar las metas de venta por día? 

 

4.​ Acceda a la opción de menú: Reportes > Indicadores > Revisa Metas vta 

 

 

1.​ Se mostrará el siguiente reporte con los siguientes elementos: 

 

IMPORTANTE: POR DEFAULT SE MOSTRARÁN LAS METAS DEL MES ACTUAL. PUEDE 

DIRIGIRSE A CUALQUIER MES UTILIZANDO EL BOTÓN DE FILTRO AVANZADO 

(NÚMERO 7 EN LA SIGUIENTE IMAGEN). 
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Número Elemento Descripción 

 

Corporativo Muestra los datos de los indicadores de metas de venta en 
acumulado por todas las sucursales. 

 

Sucursales Muestra un renglón de los indicadores de metas de venta por 
cada sucursal. 

 

Cumplimiento Muestra los siguientes indicadores: 
●​ % Al día: Porcentaje de la meta alcanzado. 

 

Acumulado Valores acumulados por todos los días del mes consultado, 
correspondientes a las descripciones indicadas en la columna de 
CUMPLIMIENTO, punto 3 de esta tabla. 

●​ RESALTANDO EN ROJO, LOS DATOS QUE NO 
CUMPLIERON LA META DE VENTA. 

●​ RESALTANDO EN VERDE, LOS DATOS QUE 
CUMPLIERON O SOBREPASARON LA META DE VENTA. 

 

Días del mes Muestra los datos por cada día del mes consultado. 

 

Valores de 
datos por día 
y sucursal 

Muestra los datos correspondientes a los indicadores descritos 
en la columna de CUMPLIMIENTO, punto 3 de esta tabla. 

●​ RESALTANDO EN ROJO, LOS DATOS QUE NO 
CUMPLIERON LA META DE VENTA. 

●​ RESALTANDO EN VERDE, LOS DATOS QUE 
CUMPLIERON O SOBREPASARON LA META DE VENTA. 

 

Botones de 
manipulación 
del listado 

Botones de filtro avanzado, resúmen de datos y ayuda del menú 
consultado para manipulación de datos. 
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Anexos 

Cargas por archivo 

Se recomienda hacer uso de las cargas por archivo cuando se tiene una alta cantidad de 

información por cargar al sistema. 

Siga los pasos siguientes: 

1.​ Identifique la opción para la carga. 

 

2.​ Se abrirá la pantalla de carga. Esta pantalla muestra cómo debe ser la preparación del 

archivo tipo EXCEL (.XLSX), de manera que, se tiene que crear un excel cómo lo indica la 

siguiente pantalla: 
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Ejemplo de Archivo Excel para carga según los valores que indica la pantalla de carga. 

 

3.​ Clic en el botón de +Busca. 

 

4.​ Seleccionar el archivo excel desde sus archivos donde haya guardado el excel a cargar. 
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Se mostrará el archivo correctamente seleccionado: 

 

5.​ Dar clic al botón Carga. 
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Se muestra un mensaje de éxito. 

 

6.​ Dar clic en botón “X” para cerrar pantalla de carga. 
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Se muestran los registros cargados. 
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