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Introduccion

Las metas de venta nos permiten realizar un seguimiento puntual y certero para garantizar el
cumplimiento de los objetivos de la empresa compardndolos con la informacién al momento de
las ventas realizadas por dia.

El manejo de las Metas de Venta en Aristo es resumido en el siguiente esquema.

PASO 07

&
CARGA DE META DE
VENTA POR DIA

METAS DE
VENTA

AVNSNIW A VI
d40d VLN3IA 3d SYLIN 30

ACCIONES PARA LOGRAR
LA META DE VENTA

ESTRATEGIAS Y TOMA DE
S3IYOAVIIANI VLTNSNOD

ANALIZA EL
COMPROTAMIENTO DE
VENTAS CONTRA LAS

METAS DE VENTAS

@

En el presente documento se describen los procedimientos para operar las Metas de Venta en
Aristo empresarial.

3 maxse.com.mx



Nueva Meta ;Como dar de alta nueva meta?

Cargar metas de venta mediante archivo ;Como cargar metas de ventas mediante archivo?

IMPORTANTE: LA CARGA DE METAS DE VENTA POR ARCHIVO OPERA DANDO DE ALTA UN
REGISTRO POR CADA DIA, Y, A SU VEZ, POR CADA SUCURSAL.

Para cargar nuevas metas por archivo realice los siguientes pasos:
1. Acceder a la opcién de menud Operacion > Ventas > Metas de Venta

Cmtrd [ Monu - | Plelclz[r[a]=[=l - &

Catalogo v

Operacion . SIS,

Reportos * | Administracion .

Producto (op) .
Sisterna

Solicitudes {op) .
Tasorera (op)

[Voras o)+ [JC
i T —

PMatas da venla

—
TrPromos y olenas

2. Dar clic al botén Registro diario de ventas.

T @ W@ ? <« < > » 30 <Pagin
[571]Meta de ventas
# Acciones Sucursal Afio
1 [} Almacen 2025
2 [m] Almacen 2024
3 (=] Fovissste 2025
4 (] Fovissste 2024
5 (=] Genéricos 1 2025
6 (=] Genéricos 1 2024

3. Aparecera el siguiente reporte que muestra todos los registros de las metas por dia por
sucursal cargados al sistema.

I3 Y m @ 2 <« < > » 3 - Pag:/44.1291 regs.
[573]Meta diaria de ventas
# Sucursal Fecha Giro $ meta venta
1 TIERRA 31/12/2025 00:00 General 91,132.87
2 URANO 31/12/2025 00:00 General 35,090.09
3 SATURNO 31/12/2025 00:00 General 50,102.16
4 MARTE 31/12/2025 00:00 General 46,737.56
5 MARTE 30/12/2025 00:00 General 100,930.04
6 TIERRA 30/12/2025 00:00 General 237,029.00
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4. Para cargar nuevo archivo de metas diarias da clic en el botdn superior izquierdo.

TR @ 7 € ¢ 3 » 30 - Pagid4 1201 regs.
[573]Meta diaria de ventas
# Sucursal Fecha Gire § meta venta

1 TIERRA 311212025 00:00 Ganaral 91,132 87
2 URANO INM22025 00:00 Ganaral 35,090,049
3 SATURNO 3122025 0000 Ganeral 50,102.18
4 MARTE 31272025 00:00 Garviral 48,737,568
3 MARTE S0M22025 00:00 Ganeral 100, 930004
] TIERRA 3122025 00:00 Ganoral 237 .029.00

5. Aparecerd la pantalla de carga con las especificaciones de datos para la preparacion del
archivo excel.
Siga el proceso convencional de carga de archivos en Aristo. Ante cualquier duda
consulte el anexo: Cargas por archivo.

Carga Archivo

uescdarga crrores »®

+ Busca r Carga Cancelar

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y forma siguiente:

sucuid, Agente, Fecha, $ Meta venta,
Los datos de las columnas anteriores son:

(numero) Id sucursal (requerido) Referido en el catalogo de sucursales
(cadena) cuenta de Usuario del Agente (opcional) Solo se requiere si hay metas por
agente
(fgcha} Fecha (AAAA-MM-DD) (requerido)
(numero) Importe de meta de venta (requerido)

Realice la preparacion de su archivo EXCEL (.XLSX) con las especificaciones indicadas en

la pantalla anterior.

Ejemplo:
metas diarias 2025.xlsx — LibreOffice Calc
File Edit View Insert Format Styles Sheet Data Tools Window Help x
B-=-4-0@d XEE- 84 &- ¥ =-FEaE-BIAR AN
Arial - w0k - BIU-A-®.==2=-=/= Mm% >
D1 ~ fx I ~ = Metaventa - =
A | B | c E F G \ 1 =
sucuid agente fecha a a I
2 | 2025-01-01 88562.96! Ay
2025-01-02 158284.95
2025-01-03 127394.43 =
2025-01-04 158023.62 Y
2025-01-05 148669.17
2025-01-06 135799.96 fx

2025-01-07 237833.08
2025-01-08 159989.23
2025-01-09 112212.71

2025-01-10  101699.41 !
2025-01-11 | 179941 39

"

P O Y O

12

6. Cargue su archivo. Los registros cargados se reflejardn en el reporte actual.
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Cargar metas de venta mediante copia de ventas de anos previos ;COmo cargar metas de
ventas mediante copia de ventas de anos previos?

1. Acceder a la opcién de menud Operacidén > Ventas > Metas de Venta

Centrol == Y opannoon B
Catalogo -
(Oporzcion . [JPYSAS
Roportes " | Administracion "
Producto {op) "
Sisterna
Solicitudes (op) .

Tasoreria (op)

FMatas de venla
rPromos y oleas

2. Seleccionar la sucursal y el afio de ventas y dar clic al botén Meta de Ventas.

Central PHelcle[+[ale[=]

T B @ T « « 3  » 30 - Pag:AM. 10 regs.
[571]Meta de ventas
# Accionas Sucursal Afo
1 0 JURITER 2025
2 0 JUPITER 2024
3 L= MARTE 2025
4 a MARTE 2024
5 La’ SATURMO 2025
6 [ SATURND 2024
7 TIERRA 2025
B TIERRA 2024
3. Seleccionar el botén Copia de.
Captura meta de ventas X
Copla de -
Sucursal: TIERRA Afio: 2025 Mes: Enera = Giro; General - eBase: 0.00
Clic en la celda aorul para editar
Dia Meta § Refer § % Meta
Sin registros
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4. Ajustar valores y dar clic en Guarda.

Copla de metas

] % Camblo: 15 0-100% P
Dias recorra: (1|
Dia da la semana:  Marles Midroobas
Dia $ Venia suidad [
1 104.142.62 17,366.18
2 79,561,789 13.219.85
% | 14354541 23,7343
4 114,733.12 19,021.74
5 143377684 Z2408.77

5. Ajustar manualmente las casillas azules en caso de requerir.

Captura meta de ventas <

Copia de Borra Mes

Sucursal: TIERRA Afo: 2025 Mes: Abrl - Giro: General =~ “Base: 0.0

(=]

Clic en la celda azul para editar
Dia Meta $ Refer $ % Meta

4,141,561.86

6. Las metas habrdn quedado dadas de alta.
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Consultar mis indicadores de Metas de Ventas ;Como realizar la
consulta de mis indicadores de Metas de Ventas?

Perfil Administrativo

Consultar Metas de Venta por dia ;Como consultar las metas de venta por dia?

1. Acceda a la opcién de menu: Reportes > Indicadores > Seg. Metas venta.

Catalogo - Operacion - JREvfEER

Administracion '
Almacen '
Caja (rep) .
Fiscal v

EEGasto de sucursal Mes

Inventarios(rep) ' | ®Gasto general Mes
Productos ' | wRentabilidad producto
Promos, ofertas. .. ' | 13Seg. Metas venta ‘ﬁ

2. Se mostrard el siguiente reporte con los siguientes elementos:
IMPORTANTE: POR DEFAULT SE MOSTRARAN LAS METAS DEL MES ACTUAL. PUEDE
DIRIGIRSE A CUALQUIER MES UTILIZANDO EL BOTON DE FILTRO AVANZADO
(NUMERO 8 EN LA SIGUIENTE IMAGEN).

C

Cataloge - 8 et v e a oo B O

T 0 @ 7

L] Sucursal Vondedor 1 Fi 3 4 5
% il dia : KR 144.U1% 143 % 0.1 5% 1835 110, 10% M4.4F
Corporatve TOTAL Meta § al dia: 28451037 §2aT181211 S236007.79 §3TO65442 $S20465200 $23540783 §$2364
Lograde § of din 3256 358.15 539143580 S340012687 S26852007 $2)0TH81d S2T44164T SIMI
% Al dia ; TH.04% #.00% 150.00% 145.00% 56.00% T1.00% T18.00% 115,00
Meta § al dia; SIGATIRM QA16TO2431 S13510374 S10E29516 SETHN 514322608 11077090 51084
TIERRA administradar |l Lograde § al dia S26E0BEBA5 10208414 S202TS55T SIS 29118 1207460 510181007 $13031.73 §1294
Meta § al mes: $3030 14867 | _ _ _ B N N
$3001 31478 | ° - - - - -
104.58% 21.00% 182 169.00% 56.00% 1
§ 1080 507.86 | 544 531.72 34484141 §425T1.98 S5296002 S
M MARTE administrador S113045606 B304 32 S81T4TIZ ST 820N $5105182 3§
$120513527 . _ - = =
§125508267 | - - - -
B2.51% 11.00% 116.00% 138.00% 53.00% T6.00% 107 s
$1336 00456 § 54726469 S$H018570 $4655632 S6I22646 55605045 §5174182 §S508(
4 SATURNO 8 administrador Legrade § al dia 110312161 §55251908 §5845000 SE402390 SS5B83IGTE S4240385 §55483T1 $5641
Mt § al mes: §1491 59516 _ _ _ _ _ N
Proyectado o mes 0l § 1 257 72219 _ _ _ _ _ _
% Al dia ; B81.04% 131.00% 116.00% 122.00% 81.00% T8.00% 100.00% 95.00%
Meta S al dia: $1046 11593 13566945 S416M1.26 $4148433 S546TI0T1 54844835 $3559982 FIVE
5 URAND administradar i Logrado § al dia SEST 10427 s4EBE0ET S4B4TIGT  SEOGTTTE  S3TEMM43  S3TTHIB4 S3613833  SITEE
Mela S ol mes: S11e4 13475 | N B _ _ _ _
Proyectado al mes 8l § 975 213.08 _ _ _ _ _ _
R—
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Corporativo Muestra los datos de los indicadores de metas de venta en
acumulado por todas las sucursales.

Sucursales Muestra un renglén de los indicadores de metas de venta por
cada sucursal.

Cumplimiento | Muestra los siguientes indicadores:
e % Al dia: Porcentaje de la meta alcanzado.
e Meta $ al dia: Meta de Venta en importe neto.
e Logrado $ al dia: Venta al dia en importe neto.
e Meta $ al mes: Venta acumulada en el mes en importe
neto.
o PARA MES VIGENTE TOMA ACUMULADO
HASTA EL DIA ACTUAL.
o SOLO SE MUESTRA EN LA COLUMNA DE
ACUMULADO (NUMERO 4. EN ESTA TABLA).
e Proyectado al mes:
o PARA MES VIGENTE TOMA EN CUENTA LA
SUMA DE LA VENTA EN IMPORTE NETO HASTA
EL DIA ACTUAL MAS LA SUMA DE LA META DE
VENTA DE LOS DIAS FALTANTES.
o PARA MES CONCLUIDO MUESTRA LA VENTA
DEL MES EN IMPORTE NETO.
o SOLO SE MUESTRA EN LA COLUMNA DE
ACUMULADO (NUMERO 4, EN ESTA TABLA).

® 00

correspondientes a las descripciones indicadas en la columna de
CUMPLIMIENTO, punto 3 de esta tabla.
e RESALTANDO EN ROJO, LOS DATOS QUE NO
CUMPLIERON LA META DE VENTA.
e RESALTANDO EN VERDE, LOS DATOS QUE
CUMPLIERON O SOBREPASARON LA META DE VENTA.

. Acumulado Valores acumulados por todos los dias del mes consultado,

Dias del mes | Muestra los datos por cada dia del mes consultado.

Valores de Muestra los datos correspondientes a los indicadores descritos
datos por dia | en la columna de CUMPLIMIENTO, punto 3 de esta tabla.
y sucursal e RESALTANDO EN ROJO, LOS DATOS QUE NO

ONC,

CUMPLIERON LA META DE VENTA.
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e RESALTANDO EN VERDE, LOS DATOS QUE

CUMPLIERON O SOBREPASARON LA META DE VENTA.
Meta Muestra los indicadores de Metas de Venta por mes. Véase
mensual nsultar M Ven r mes ;Com nsultar las m
venta venta por mes?.
Botones de Botones de filtro avanzado, resimen de datos y ayuda del menu
manipulaciéon | consultado para manipulacién de datos.
del listado

Consultar Metas de Venta por mes ;Como consultar las metas de venta por mes?

1. Acceda a la opcidon de menu: Reportes > Indicadores > Revisa Metas vta

PHelclz[r[s[a[=0 -

.

" fincantiva X venla

] [Mata diaria venta

AMNogadas

" CPedidos clienbe
Invandaniasrep) v . Ei
FYRSI ] [FRevsa Malas via
Promas, ofertas ! B L TG ——
Sitlama : § Venia detalle pagos
Solcitudasirep) ' JEventa detale prods
Tasoreria (rep) . #entas
M| Coliza y devoluciin . | Eventas por hora

|
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2. Dar clic al botén Meta mensual venta.

Cataloge = Operacion = Repofes =

- cajandmin [

A @ r v e alnlom o

¢ T @M @ ot x| < > » W -Pagif.Sregs
[572]Seguimiento por dia a metas de venta
#  Sucursal Vendedor Cumpliméenito Acumulado 1 3 3 4 5 6 T
6 A dia 20 11% 144.01% 143 .90% 0.7 3% T8.33% 115.10% 114 93
1 Coporatvo  TOTAL Meda § al dia: 528451037 S2M1812m S2E00T.TE SITO65442 S20M65200 S238407H3 52364
Lograde § al dia: 525635015 536143550 SMOM2ST 526852987 S20THAIY SIT44EaT S2M)
%M dia: T3.94% 56,00% 150.00°% 145.00% 55.00% T1.00% T1E00% 115.00¢
Meta § al dia: SI69BTO2.34 515702431 S13510374 S1D629516 S216THI1 S14322616 S110TT089 51084
2 TIERRA adminisirador  Logrado 5 al dia S2660BER45 S102064 14 F20275507 S1B429118 S120T4684 5101 61007 513031173 $1294
Meta § al mas: 53030 14867 _ _ _ _ _ _ _
Proyectado sl mes:  §3001 11478 _ _ _ _ _ _ _
%Aldia: 104 58% 121.00% 18200% 1665.00% 95.00% 104.00% 132.00% 128.00
Mata § al dia; S1089 50786 S44531.72 S4484141 S425T108  S5296002 S4B92994 5308050 53T 4
3 MARTE adminisirador  Logrado § al dia: S113M45528 86395432 SHIT4732 ST19201 5105182 S4003257 S524T240 5481
Me2a § al mes: $120513527 _ B B B _ B B
Proyectado sl mes:  § 125508267 _ _ _ _ _ _ _
% A dia ; B251% 111.00% 116.00% 138.00% C3.00%: TE.00%% 107.00% 111,00
Mata § al dia: S$133500458 S47T28489 S5010570 S4655632 S63I22548 S5B05045 S5174192 SS08(
4 SATURND administrader  Logrado § al dia: $110312161 $5251908 $5845000 S6402300 S5883678 S$4240385 55548371 $56 4%
Mata § al mes: $1491 59516 _ _ _ _ _ _ _
Provectado sl mes: | § 1257 722.19
3. Se muestran los indicadores de Metas de ventas por mes:
Detalle ’ =
Meta venta mensual
x
T R m 2 « < > » 30 - PagiH.5regs.
[574]Seguimiento mensual a metas de venta
Cumplimiento Acumulado Enero Febr Marzo Abril Mayo Jun Julie Agosto Sept Oct Nov Dic
% Al dia : 101.09% 73.85% .00% .00% .00 0.00% 0.00% 0.00Y 0.00Y 0.0 0.00 0.00%
Meta § al dia: $8809201.22 $7800013.85 $8995823.64 $8517457.17 $8879218.78 $9228089.73 $1003583539 $896144067 $8927404.30 $9116577.97 $8837023.44 $10531"
Logrado $ al dia: $6905151.08 $5760639.59 §0.00 $0.00 $0.00 $0.00 §0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
% Al dia : 93.66% 103.10% 73.63% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00%
Meta $ al dia: 234573502  $1,299,619 $1,164,135 $1,352,439 $1,262,293 $1,268,290 $1,299,959 $1,421,511 $1,302,170 $1,368,853 $1,370,112 $1,300,058 $1,473,04
Logrado § al dia: 219705153  $1.330857  $857,104 _ _ _ _ _ _ _ - _ _
Meta $ al mes: 15882483.50 _ _ _ _ _ _ _ _ _ — — _
Proyectado al mes:  § 1573380001 _ - §1266716  §1.182283  §1.187.000  §1217562  §1,331.409 §1219.633  §1.282080  §1283.268  §1217655  §1379.67
% Al dia : 115.78% 124.92% 94.55% 0.00% 0.00% .00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% .00% .00% .00%
Meta $ al dia: 242364299  $1,334135 $1,205,135 $1,405,418 $1,594,851 $1,674,285 $1,772,136 $1,855,179 $1,701,039 $1,687,360 $1,745,975 $1,692,678 $1,979,68
Logrado § al dia: 2806 10845 $1666653  §1.139.455  _ _ _ _ _ _ _ - _ _
Meta $ al mes: 19647850.01 _ _ _ _ _ _ _ _ _ — _ -
Proyectado al mes: § 20 030 31547 - §1627.201  §1.846526  §1.936498 52051789  §2,147,937 §1,069473  §1.953635 52021500  §1950792  $2202,08
% Al dia : 83.96% 91.92% 67.55% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00%
Meta § al dia: 813527583  $4,536,573 $3,939,149 $4,529,947 $4,047,595 $4,285,429 $4,438,781 $4,909,938 $4,260,871 $4,202,939 $4,245,143 54,121,521 $4,996,40
Logrado § al dia: 683072504  $4.169.857  $2660868  _ _ _ _ _ _ _ - _ _
Meta § al mes: 5251429344 _ _ - - - - - - - - - -
Proyectado al mes:  § 5120974355 - $3803537  §339853¢  §3508230  $37260990  $4,122.505 $3577.610  §3528067 33564403 53460606  §4,19519
% Al dia : 95.16% 105.49% 73.96% 0.00% 0.00% .00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00%
Meta $ al dia: 2975868.09 $1,638,874 $1,491,595 $1,708,020 $1,612,7119 $1,651,214 $1,717,214 $1,849,207 $1,697,360 $1,668,253 $1,755,349 $1,722,766 $2,082,07
Logrado $ al dia: 2831904.75  $1,728,783 $1,103,122 _ _ _ — - - - - - -
Meta $ al mes: 20594 64457 _ _ _ _ _ _ _ _ _ — _ —
Proyectado al mes: 20450 681.23 _ _ $1,625,391 §1,534,700 $1,571,333 $1,634,141 $1,759,748 $1,615,247 $1,587,548 $1,670,430 $1,639,424 $1,981,35
‘ ,

Con los mismos indicadores documentados en la tabla redactada en el numero 2, de la
seccién Consultar Metas de Venta por dia ;Cémo consultar las metas de venta por dia?.
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Perfil Operativo

Consultar Metas de Venta por dia ;Como consultar las metas de venta por dia?

4. Acceda a la opcidon de menu: Reportes > Indicadores > Revisa Metas vta

1.

cmt]-d [Menu - | Pleleclcr[ala[=1F - B2
Catalogo

Abasto "

Adminisiracion "

Amacan . iincantiva X venta

Caja (reg) . [“Meta diatia verla

Fiscal . PHocados

Indicadonns " CPedides dienby

Irrvantaniasirep) " - EI

Producios " FRevisa Metas via

Promos, olertas... ' 15T

Sistema . & Verta detalle pagos

Soliciiudasires) . Kventa detale prods

Tasonera (rep) " #Vanias

m Cotiza y devolucian~ » | EZVontas por hora
|_L‘“""m iatasmes

Se mostrara el siguiente reporte con los siguientes elementos:

IMPORTANTE: POR DEFAULT SE MOSTRARAN LAS METAS DEL MES ACTUAL. PUEDE
DIRIGIRSE A CUALQUIER MES UTILIZANDO EL BOTON DE FILTRO AVANZADO
(NUMERO 7 EN LA SIGUIENTE IMAGEN).

Cmtrd Cataiogo P clrtlolelalale LT < |
EroE ane - Page1i1. & rags.
Y1 5]Seguimiento Opetews de metas de venta

L Saucureal Vendador Cumplimianto cumulate 1 a 3 4 B L] ¥ L] ? ik 1" I
%Al g I

Comporativa TOTAL biota 5 ol din 111% 144.04% 14390% TOT3% TAITN 1M510% 11493% 10323% 136.685% 12390% S5005%
Lograda S al dia:
2| TIERRA ndmérisirador % A dis R0 I160.00% 145007% BA.00% T1.00% NE0T% 11500% TR0 12700
20 MARTE ndmirisbrador 1% Al dis Moo 982.00% 169.00% BE.00% 104D0% 13200% 128.00% 134.00% 98400

100% 1600 13800% 9300% TEOIN O7.00% 1911.00% 47.00%  120.00% TR
OO 11600 1ZRO0NW  A6.00% TAODN 10000  05.00% IO 1E000%N 1I000% TIO00%

SATURKG ndmisayndor 1% Al dia

%Al i
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Corporativo Muestra los datos de los indicadores de metas de venta en
acumulado por todas las sucursales.

Sucursales Muestra un renglén de los indicadores de metas de venta por
cada sucursal.

Cumplimiento | Muestra los siguientes indicadores:
e % Al dia: Porcentaje de la meta alcanzado.

Acumulado Valores acumulados por todos los dias del mes consultado,
correspondientes a las descripciones indicadas en la columna de
CUMPLIMIENTO, punto 3 de esta tabla.
e RESALTANDO EN ROJO, LOS DATOS QUE NO
CUMPLIERON LA META DE VENTA.
e RESALTANDO EN VERDE, LOS DATOS QUE
CUMPLIERON O SOBREPASARON LA META DE VENTA.

® G 00

Dias del mes | Muestra los datos por cada dia del mes consultado.

Valores de Muestra los datos correspondientes a los indicadores descritos
datos por dia | en la columna de CUMPLIMIENTO, punto 3 de esta tabla.
y sucursal e RESALTANDO EN ROJO, LOS DATOS QUE NO

CUMPLIERON LA META DE VENTA.
e RESALTANDO EN VERDE, LOS DATOS QUE
CUMPLIERON O SOBREPASARON LA META DE VENTA.

Botones de Botones de filtro avanzado, resimen de datos y ayuda del menu
manipulacién | consultado para manipulacion de datos.
del listado

® OO
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Anexos

Cargas por archivo

Se recomienda hacer uso de las cargas por archivo cuando se tiene una alta cantidad de
informacién por cargar al sistema.

Siga los pasos siguientes:

1. Identifique la opcidn para la carga.

Ul oo R0 0 G000 GOBE 0 - Pt
Actualiza estatus D
importacxe & [103]Cuentas por cobrar de clientes
cxMd  Estatus Cliente Fuolio venta UUID(timbreventa $Saldo £
1 BB 20 Porsaldar ESCUELAKEMPER URGATE 300.00
: B E o Saldada  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES = CO0400000047 0.00

s B s Por saldar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES ~ C0400000011 127.18

2. Se abrird la pantalla de carga. Esta pantalla muestra cémo debe ser la preparacién del
archivo tipo EXCEL (.XLSX), de manera que, se tiene que crear un excel cémo lo indica la
siguiente pantalla:

Carga simple

R

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y
forma siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,

Los datos de las columnas anteriores son:
(texto) Cliente
(texto) Numerico
(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas
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Ejemplo de Archivo Excel para carga segun los valores que indica la pantalla de carga.

Carga de cuentas por I:ﬂhl'-||l'.1|\'lsh' -I— LibreOffice Calc

File Edit Wiew Insert Format Styles Sheet Data Tools Window Help

BE-m-d-Imd € 84 - kv e-BZak-Bidk Y

Liberation Sans »  10pt - B I _li . A- L. === 7= = 3]
B& *~ fxI-~-=
A c | o
1 | Cliente Saldo Vencimiento MNotas
2 | ESCUELA KEMPER URGATE 100 2024-03-25Nota 1
3 ESCUELA KEMPER URGATE 200 2024-04-01 Nota 2
4 | INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES 300 2024-04-02 Nota 3
5

3. Clic en el boton de +Busca.

Carga simple

ivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y
forma siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,

Los datos de las columnas anteriores son:
(texto) Cliente
(texto) Numerico
(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas

4. Seleccionar el archivo excel desde sus archivos donde haya guardado el excel a cargar.

Abrir archivo

D) Recientes 4 | {4t maxseadmin = Descargas

(it Carpetapersonal | Mombre

- m Ay

Modificado =

e e

[ Escritorio 28 mar 2023

@ MIGRAT 28 mar 2023
0 Descargas 16 mar 2023

14 dic 2021
% Documentos
- LT

& Imagenes = Carga de cuentas por cobrar.xlsx Spreadsheet
and(6l).png 04,6 kE
Il Misica B rand(s0).png 110.9kB
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Se mostrard el archivo correctamente seleccionado:

Carga simple

D EETI

Carga de cuentas por
cobrar.xlsx

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y forma
siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,
Los datos de las columnas anteriores son:
(texto) Cliente
(texto) Numerico
(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas

5. Dar clic al botén Carga.

Carga simple

+ Busca | ¥ Carga 2 Cancelar

Carga de cuentas por 56—

cobrar.xlsx KB

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y forma
siguiente:
Cliente, Saldo, Viencimiento, Notas,

Los datos de las columnas anteriores son:

(texto) Cliente

(texto) Numerico

(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas
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Se muestra un mensaje de éxito.

Exito

Registros actualizados

Carga simple

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y forma
siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,

Los datos de las columnas anteriores son:
(texto) Cliente
(texto) Numerico
(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas

6. Dar clic en botén “X” para cerrar pantalla de carga.

Carga simple

El archivo de carga es tipo EXCEL (.XLSX) con las columnas y forma
siguiente:
Cliente, Saldo, Vencimiento, Notas,

Los datos de las columnas anteriores son:

(texto) Cliente

(texto) Numerico

(texto) Fecha(AAAA-MM-DD)
(texto) Notas
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Se muestran los registros cargados.

anoe O ODOD OBO0 S o
[103]Cuentas por cobrar de clientes
®  Acciones | cxcld  Estalus Cliaribe Folio venta | UUID{tmbrejventa | $Saldo  SRevisado F. Alta
1 23 Porsaidar  INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES 300.00 300.00 ZNO0NH024 1
EBE) 2  Forsaidar  ESCUELAKEMPER URGATE 200.00 20000 2NO0N2024 1
3 EBBBE) 21 Porsaldar  ESCUELA KEMPER URGATE 100.00 100,00 2VOV2024 1
4 20 Porsaldar ESCUELA KEMPER URGATE 300.00 300.00 2HON2024 161
5 BEEE) 0 Sedada  INDISTRIAILUMINADORA DE ALMACENES  CO400000047 0.00 13612 | 16032024 14
c BBE Por saldar  INDISTRIA ILUMINADCRA DE ALMACENES | COL00000011 12718 12718 14002024 134

18 maxse.com.mx




	 
	Índice 
	Introducción 
	 
	Nueva Meta ¿Cómo dar de alta nueva meta?  
	Cargar metas de venta mediante archivo ¿Cómo cargar metas de ventas mediante archivo? 

	Cargar metas de venta mediante copia de ventas de años previos ¿Cómo cargar metas de ventas mediante copia de ventas de años previos? 
	Consultar mis indicadores de Metas de Ventas ¿Cómo realizar la consulta de mis indicadores de Metas de Ventas? 
	Perfil Administrativo 
	Consultar Metas de Venta por día ¿Cómo consultar las metas de venta por día? 
	 
	Consultar Metas de Venta por mes ¿Cómo consultar las metas de venta por mes? 

	 
	Perfil Operativo 
	Consultar Metas de Venta por día ¿Cómo consultar las metas de venta por día? 
	 
	 

	 

	Anexos 
	Cargas por archivo 



