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Usuarios

Nuevo usuario (;Como registrar un nuevo tipo de usuario?
1.

En el menu principal elija: Operacién -> Administracién-> Cap. Humano -> Usuarios

70 central

Catalogo -

Operacion - Reportes -
Abastecimiento ' [
Administracion U
Producto (op)

Solicitudes (op) '

Contabilidad

Cap. humang

A Perfiles y privs

M o vt v elnon o mlo

WIsuarios

Tesoreria (op) '

Vientas (op)

2. Daclic en el botén de Nuevo en la parte superior del encabezado.

3. Colocar los datos solicitados y dar clic en Guarda.

m Catalogo = Operacion = Repories -

o Acclones id cisenta Hombira
1 # = 8 & T adimon admon

2 # = 8 & 3 aulosal aulose

3 # = 4 & 4 aulosad auosad

Dato

Descripcién

Perfil

Seleccione el perfil a asignar
al nuevo usuario.

Cuenta Usuario

Cuenta con la que el usuario
accede a Aristo.

Nombre
completo

Nombre de usuario.

Clave secreta

Clave para acceder a Aristo
Web.

Clave numérica

Clave para acceder a Aristo
Mévil y Autorizaciones.

Correo

Correo de usuario, medio
para recuperar contrasefia.

=

)

cuenta o T B C
[52]Usuarios
Cormmes Active Parfil Ared
Si Supafllsuanio Corpar
5i Autosenvicio Corpor:
Si Aulosanicio Corpor
Usuario
Guarda x
Perfil: * Cajero =
Cuenta Usuario: * 'Ethan
Nombre completo: *  'Ethan G
Clave secreta: * ...
Clave numerica: *  .eue
Correo:  ethan@correo
Activo: v
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Activo Si el usuario estd activo.

4. El usuario habra quedado registrado.

e [e[e[=]=] - ca:

w — “
L ] cuenta Q Y 0 @ ? « <
[52]Usuarios
# Acciones id cuenta Nombre Correo Activo Perfil ArealSucursal
1 S ® & B 9 Ethan Ethan G ethan@correo Si Cajero Rollosb Si
2 S ® & B8 T admon admon Si SuperUsuario Corporativo Si

Obtener Gafete de usuario ;Como obtener el gafete de un usuario?

1.

10 ~ Pag:1/1. 9 regs.

Registra acceso Puesto
Mando medio

Mando medio

En el menu principal elija: Operacién -> Administracién-> Cap. Humano -> Usuarios

JO cenfral  cCatalogo- Operacion- Reportes - P olslolelaleala mlo - Caja Admin
Abastecimiento ' [
Administracion ¥ {_-ap humano - | “MI“Y pﬂ.,.g I
producto (op) Contabilidad WJsuarios Ih
Solicitudes (op) '
Tesoreria {op) '
tianbas fanl
2. Daclic en el botdon de Gafete en el usuario de interés.
m Calaloga - Operacion = Repores = I![g]tlulg[-ﬂ[ﬁl - Cajat
o D cuenta O T @B @ T « i ¥ » REE Pag:11. 9 regs.
[52]Usuarios
# Acclones id cuanta Nombre Cormeo Activo Parfil AroaSucursal Ragistra sccoso Pussto
1 # = & Eﬁan Ethan G athangicomes si Cajern Follosh sl Mando medio
2 # ® 5 B T admaon admon Si SuperUsuario Corparativo Si Mando medio
3 ;S & & & 3 Suloas auloe] Si AUAGSRRICIO Corparalivg Si Mandd misdio
3. Se obtendrd el impreso correspondiente.
Suc. Rollosb

Domicilio: Sierra nevadab #124b ,
Col:95 , CP:20127
Aguascalientes, AGU Tel:

G0,

1234567890b
Ethan G
R K Vigencia 31 de diciembre del 20__|
| :
4
Colaborador Gerente General
Puesto
Mando medio El gafete es propiedad de laff

empresa y tiene como objetivo
identificar a quien lo porta
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Editar datos de usuario ;Como editar los datos de un usuario?
1. En el menu principal elija: Operacion -> Administracion-> Cap. Humano -> Usuarios

Tﬂ ceni“mf Catalogo - Operacion - Reportes - A e v @ ejajwrjojmjo | ColnAdmin
Abastecimiento ' t
Administracion ' | cap. humano ' 1 A Perfiles y privs
Producto (op) ' | Contabilidad " | Wusuarios -
Solicitudes (op) J

Tesareria (op) '

Ll sl

2. Daclic en el boton de Edita en el usuario de interés.

&:@. Catalogo » Operacion = Reportes - Ig[g]tlu]g[.ﬂ[ﬁl = Cajai n
@ - 0 cuenta Q TR @ T £ ¢ » | » 10 < Pagii.fmgs.
[52]Usuarios

id cusnia Nembre Cormen Active Parfil AmaSucursal Ragistra accoso Puesto
8 Ethan Ethan G athangcomen Si Cajaro Roliosh Sl Mando medio
T admian adman Si SuperUsuatio Comporativa Si Manda medio
3 aufosal aulodal Si AOSRrVICS Corparalive Si Manda misdio

3. Realizar los cambios requeridos y dar clic en guardar.

Usuario
IMPORTANTE: SI REQUIERE REALIZAR
Contacto @ Guarda |x
UN CAMBIO EN LA CLAVE DE ACCESO
Perfi: * DEL ARI NSULTAR _ Editar
Cuenta Usuario: *  "Ethan contrasefia _de acceso de un _usuario
Nombre completo: *  'Fthan G ;Como editar la clave de dacceso de un
Clave numerica: * [oee usuario?
Correo:  'ethan@correo
Activo: v

Editar contrasefa de acceso de un usuario ;Como editar la clave de acceso de un usuario?

1. En el menu principal elija: Operacién -> Administracién-> Cap. Humano -> Usuarios

7O cenfral  Catalogo- Operacion- Reportes - & e v o elolv o ®lo - caadmn [
Abastecimiento ' [
Administracion ' {_-ap humano - 1 j‘Perf“eg ¥ pr'gs I
Productal{op) ' | contabilidad WUsuarios
Solicitudes (op) '
Tesoreria (op) .

Viambas faml
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2. Daclic en el botén de Nuevo Pwd en el usuario de interés.

m Catalogo - Operacion = Repores = I![g]tlulg[-ﬂ[ﬁl - Cajai
o - D cuenta O T @B @ T « i ¥ » 10 - Pag:11. 8 regs.
[52]Usuarios

Nombre Comeo Activo Parfil AroaSucursal Registra acceso Puesto
Ethan G athancomen Si Cajero Foliosh Sl Mando medio
adman Si Supersuaro Corporativo Si Manda medio
aulosel Si Autoservicio Corporativo 5i Manda medic

3. Coloca la nueva contrasefia, confirma la contrasefia y da clic en Guarda.

Usuario »

B Guarda x

Nueva Contrasefia =+

Confirmar

4
S —

Desactivar un usuario ;Como desactivar un usuario? ;Cémo eliminar un usuario?

IMPORTANTE: EL REGISTRO DE UN USUARIO NO PUEDE SER ELIMINADO PARA RESPETAR
LA HISTORIA QUE ESTE HUBIESE GENERADO, PERO PUEDE SER DESACTIVADO.

Para desactivar un usuario seguir los siguientes pasos:

1. En el menu principal elija: Operaciéon -> Administraciéon-> Cap. Humano -> Usuarios

70O cenfral  Catalogo- Operacion- Reportes - A @ v+ v e o #* © B O - cajaadmin
Abastecimiento ' [

Aadministrackon ¥

Cap. humano b | APerfiles y prive |
Products (op) ' | contabilidad * | wUsuarios
Solicitudes (op) J

Tesoreria {op) '

Viambas faml

2. Daclic en el botdén de Edita en el usuario de interés.

@® Gotiopo - Oparacin- aptes- Glel+el=l=]a] - cu
o - D cuenta O T @B @ T « i ¥ » 10 - Pag:11. 8 regs.
[52]Usuarios
# id cuanta Nombre Cormeo Activo Parfil AroaSucursal Ragistra sccoso Pussto
1 3 Ethan Ethan G athangfcomen Si Cajero Roliosh Sl Mando medio
2 T admaon admon Si SuperUsuario Corparativo Si Mando medio
3 FAE T - T aulosi Si AUsarvico Corporativ 5i Maria mddio
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3. Desmarcar la casilla Activo y dar clic en Guardar.

Recuperar contrasefa ;CoOmo recuperar mi contrasefa de usuario?

Para recuperar la contrasefia siga los siguientes pasos:

1. Acceder a la pantalla de acceso de Aristo y colocar la cuenta de usuario, posteriormente
seleccionar la opcién Restablecer contrasefia.

Usuario: * [Ethan ]

Password: [ ]

Sucursal: Rollosb

sisternas de informacian
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2. Confirmar restablecer contrasefa:

Restablecer Contrasena

A Se establecera una contrasefia nueva ; Esta seguro de continuar?

3. Se mostrard mensaje de éxito de envio de correo:

u Exito

Se ha enviado un correo

IMPORTANTE: PARA PODER HACER DE LA HERRAMIENTA PARA
REESTABLECER CONTRASENA ES FUNDAMENTAL EL CORREO DEL USUARIO HAYA
SIDO COLOCADO EN LOS DATOS DEL USUARIO. (Véase Nuevo usuario (;Como
registrar un nuevo tipo de usuario?, Editar datos de usuario ;Cémo editar los datos de

n rio?,

@:@ Catalogo - Operacion - Repores - I!-_[t?]t[ﬂlﬁ[o’.
¢ - 0 cuenta O T B @ ? BEAERE.

[52]Usuarios

# Acclones id cuenta Hombre Ahilc y  Perfil ArarSucursal Rogistra ac
1 Fsf = 5 B ] Ethan Ethan G . el Ruolash a3l

2 # = o B T admaon adman Si SuperUsuario Corporativo sl

3 PR T 3 autosel aulose Si Audoservicio Cofparalivo 5i

SI NO ES CONFIGURADA CORRECTAMENTE OBTENDREMOS EL MENSAJE
CORRESPONDIENTE EN EL PROCESO PARA RECUPERACION DE CONTRASENA
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Error

No se puede enviar correo
por ,Correo no valido

4. Consultar el correo personal donde le habra sido proporcionada la nueva contrasefia:

= M Gmail Q, By =
& Redact g- o 1
O Principsl

b Reciados F
¥ Destacados | Sstema Dwtos Usaiarhs - ExtimadoEran 0.5 contrasea o3 "M I

« B O E E m

Datos Usuario sk «

Shbema s ir e beste LB it s s am |
param .

Estimad Elhen .50 ooniriaiia & "8

I N T
|\_h n'w.x_ _x.rh Raweriiar jl |..E:|

5. Iniciar sesién con la nueva contrasefa.
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Privilegios

Administrar privilegios de usuarios (;Co0mo administrar los privilegios de un usuario?

1. En el menu principal elija: Operacién -> Administracién-> Cap. Humano -> Perfiles y privs

i“ a7 |mle|t|[w]|e]|e]|a|[c|v]|o]|r]ale]|=

m Abastecimionto»
]
Cap. humanao L Perfiles y privs

Almacen ' | Contabildad 4
Inventario (op) '

WUsuanos

2. Seleccionar el perfil de interés y dar clic en el botén Privilegio.

= Porfll | ] | w|@|r) ||| % -B
[50)Perfiles usuaric
[} ] Paiti D scaigLhon
1 m Cajern Cajor [Porfil)
z B2 S Bupanisod [Puil)
3 140 Euprlisusano Buparusuais porfl
4 SE5 Copar gcdionr slimatdn D agdod Almashn
5 S Lasg hutiea Logiutes

3. Se muestran los privilegios actuales y las siguientes opciones.

Cajero (Perfil) . |
Nuevo
3 no Q T B @ 7 €« ¢  » ®» 10 - Pag:1/4. 32 regs.
[51]Privilegios
# Acciones Opcién Menu Muevo Borra Edita Esp1 Esp2 Esp3 Tipo |
1 B » 7 54 Punto de venta Si Si Si Si Si Si Opcign de mani
2 66 Venta detalle prods  Si Si Si Si Si Si Opcitn de mend |
3 B 7/ [ Devolucion compra  Si Si Si Si Si Si Opcidn de mand
Borra, Edita, LQ“‘ @57 [loensucursal  Si s Si si si si Opcién de ment
5 B 7 17 L] Cole tienda (rep) Si Si Si Si Si Si Opcion da mend

Opcién Descripcién

Nuevo Aflade un nuevo privilegio al perfil.

Borra Borra el privilegio del perfil.

Edita Permite editar el nivel de permiso para la opcién de menu
seleccionada, es decir, si el usuario sélo puede ver, si puede editar,
etc.

;Qué es? Breve descripcién de la opcién de mendu.

@ Maxse
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1. En el menu principal elija: Operacion -> Administraciéon-> Cap. Humano -> Perfiles y privs

E“ “lelef[r]|w]|a]|efa|c|e|o|[n|ale|=

m Aoastocimiento + |
A Perfiles y privs

}Nnmmn * | Contabildad * | Wusuarios

Inwantario (op) v

2. Seleccionar el perfil de interés y dar clic en el botén Privilegio.

k]

Porfil & T @ «| ¢|x |2 -B
[S0)Perfiles usuaric
2 i Parid Descrigcion

1 m Cajern Cafors (Porfil)

z ] Sagarvisar Suparviser [P

3 140 Sagerlisuario Superuseanic pertl

] 565 [Cpmraior slmacin Ot adar alractn

5 S Lasghitien Liogintes

3. Para afadir un privilegio dar clic en el botén nuevo.

Detalle =
Cajero {Fw‘l‘ll]
x
T & @ *? & [ ) » 10 ~ Pag:1/4. 32 regs.
[51]Privilegios
# Acciones Opcidn Mena NMuevo Borra Edita Espi Esp2 Esp3 Tipo
1 B # 7 54 Punto de venia Si Si Si Si Si Si Opcidn de mend

4. Aparecera la siguiente pantalla, donde se muestran los privilegios con los que no cuenta
el perfil seleccionado.

Hustve Privilegio E

W CGuarda 3

Elge e e Lﬂ Dpelon ¢ Visible | L E—
r sl Opcitn do monk
? 5 Opcién do moni
? Opcion do M

Filtro de biisqueda
7 3 Mafcs prod Opcidn i rshil
40 Tipo producio S Opcidn de mend
Si Opscidn e mand
Dﬂ Marcar pclra anadir privilegio N Opcitn do mond
Si Opcidn do mind

.) MaxSe
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5. Realizar la busqueda de la opcién, marcar la opcién y dar clic en Guarda.

Husvo Privileglo
Elige Id = Opcion @
" R dentine
? 42 Drervolucion viadustil) i
T a5 Drad. Danvplucion Mo MSany complamanto
7 313 Vienlas y davolucionss i Opcidn di mand
7 485 DN as Si Dpcitn di mand
\ T 1035 Aviso Devoludonas da venta [} Aoriso Mlgrta
(s, &

6. De esta manera el privilegio quedara afiadido al perfil.

IMPORTANTE: EL PRIVILEGIO ANADIDO TIENE UNICAMENTE EL PERMISO PARA VER,
DE MANERA QUE, SI SE DESEAN ANADIR LOS PERMISOS DE NUEVO, BORRA Y
EDITAa SERA NECESARIO IDENTIFICAR EL PRIVILEGIO Y EDITAR SUS PERMISOS.

Detalle "‘
Cajero (Perfil)
"
M Ment Q T B @ * € <> | » 10 - Pag:4/4. 33 regs.
W Exito
[51]Privilegios

# Acclones Opcién Meni INuel.rn Borra Edltal Espl Esp2 Esp3 Tipo

1 B 5 7 T0 Recibo compras  Si Si Si Si Si Si Opcidn de mend

2 B » 7 119 Factura fiscal Si 5i Si Si Si Si Opcién de mend

3 B » 1T 19 538 Devolucion venta Mo No No No No Mo Opcién de mend

Editar permisos de un privilegio (;Como editar permisos de un privilegio?

1. En el menu principal elija: Operacion -> Administraciéon-> Cap. Humano -> Perfiles y privs

&7 [wle[t]|o]|afe]a]|c|[o|a|a]ale|=
Catalogo
m Abastecimiento J
e | O g
L ap. humanao | iFerfies y privs ﬁ
' |

Almacen Contabilidad ' Wusuanios

Inwantario (op)

.) MaxSe
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2. Seleccionar el perfil de interés y dar clic en el botén Privilegio.

A Porfll € T W @ «| ¢|x |2 -B
[50)Perfiles usuaric
[} ] Paria Desctipcion
1 m Gajro Cajor [Porfil)
2 ¥] Supariisor Buponisod (Pari)
3 140 SupsrLlsuaro Buperusuano porfl
4 L1 Cipear acicr alimadain O adiad aacdn
5 S Lasghutiea Loghtes

3. Identificar el privilegio de interés y dar clic en el botén Edita.

Detalle _
Cajero (Perfil) %
M Mend Q T B @ % € < H » 10 - Pag:4/4. 33 regs.
@) Exito

[51]Privilegios

= ones Opcidn Meni Nuevo Borra Edita Espl Esp2 Esp3 Tipo

1 B T T0 Recibo compras  Si Si Si Si Si Si Opcién de mend
2 T 119 Factura fiscal Si Si Si Si Si Si Opcidn de mend
3 -] A 538 Devolucion venta Mo Mo No No Mo No Opcién de meand

4. Marcar Sly NO segun el permiso que se desea otorgar y dar clic en GUARDA.

Edita Privilegio * Opcién Descripcion
Cajero . oo .
B Guarda Activo Permite visualizar el reporte.
Privilegio  Devolucion venta .
. = Nuevo Permite crear nuevos
Activo 8 registros.
Nuevo sl
Edita Permite editar registros.
Edita Si
— sl Borra Permite borrar registros.
1

Especial 1 N
Especial 2 NO
Especial 3 NO

.) MaxSe
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Borrar un privilegio (;C6mo borrar un privilegio?
1. En el menu principal elija: Operacion -> Administraciéon-> Cap. Humano -> Perfiles y privs

(Vorw - | & [w[e1]»]a]e]s]c]v]a]a]ale]=

Catalogo ' |
Abastecimiento d J
Roportes " Administracion m 1pﬂ|"ﬂ'| |
85 y privs
Almacen * | Contabilidad d J WuUsuarios
Inventario (op) '

2. Seleccionar el perfil de interés y dar clic en el botén Privilegio.

A Porfil & T @ «| ¢|x |2 -B
[50]Perfiles usuario
# id Partd Descripcian
1 m Cajero Cajor (Porfil)
z a2 Sagsreor Suparvesos (Paifi)
3 140 SugarUisuario SupSIUSLA partl
4 565 Opansdor imacin Cpnoon akTacn
3 64 Laghutiea Logiuties

3. Identificar el privilegio de interés y dar clic en el botén Borra.

Detalle L
Cajero (Perfil) =

M Mend Q T @ m 7 «| ¢ | > 10 - Pag:4/d. 33 regs.

) Exito

[51]Privilegios

# ciones Opcién Mend Muevo Borra Edita Espl Esp2 Espd Tipo

1 ] 70 Recibo compras  Si Si Si Si Si Si Opcidn de mend

2 ;7 119 Factura fiscal Si Si Si Si Si Si Opcién de mend

3 BEjs T 19 538 Devolucion venta No Mo No Mo Mo No Opcién de mend

.) MaxSe
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Anexos
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